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INTRODUZIONE

Nel presente manuale sono illustrate le operazioni che un utente della Pubblica Amministrazione
deve compiere per valutare le offerte e aggiudicare la gara.

Le modalita per impostare e indire una procedura, fino alla gestione dei chiarimenti pervenuti da
parte delle ditte, sono descritte nei manuali dal titolo “/ndizione_Gare” e
‘Indizione_Gare_Negoziate’.

Per utilizzare le funzionalita descritte nel presente manuale, € necessario accedere all’area riservata
della Piattaforma So.Re.Sa e fare riferimento al gruppo funzionale “Procedure di Gara’, presente nel
menu verticale di sinistra.

Nello specifico, il gruppo “Procedure di Gara”da accesso alle seguenti funzioni:

« Gare da espletare

o Avwvisi, Bandl, Inviti;

o Consultazione Gare,

o Revoca Lotti in Approvazione;
o« Documenti in Approvazione,

o Quesiti da Evadere,

e Quesiti Lavorati;

o Quesiti Evasi;

« Valutazione Gare;

o Verifica Conformita,

. Aggiudicazioni in attesa di contratto;
« Contratto.
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2 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

2.1 Creazione della Commissione

Alla scadenza dei termini per ’apertura delle offerte, la stazione appaltante che ha creato il Bando
puo procedere con lI'esame delle offerte che gli Operatori Economici hanno collocato sulla
piattaforma.

La valutazione delle offerte e le relative comunicazioni vengono gestite telematicamente dal
Sistema, che consente di predisporre una graduatoria automatica delle offerte ritenute valide e di
procedere all’aggiudicazione definitiva condizionata o efficace.

Prima dell’apertura delle buste, la stazione appaltante pud monitorare le offerte ricevute accedendo
alla scheda “Offerte ricevute’ presente nel dettaglio del Bando, come riportato nella schermata
seguente:

Bando/Inviti

Salva Invie Stampa Funziom ¥ Crea Commissione Awvisi Chianmenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi

Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invie Fase

27 73R FE0O1872 PID02813-18 3;:’;2‘_-;20‘“5 In Esame

Dati Protocollo

Fascicolo Protocollo Data Protocollo

anng.titolario. progressive

Testata Atti  Informazioni Tecniche Lotti  Busta Amministrativa  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev._ Riferimenti Note Cronologia Documenti [RErETLIEEIT Allegati Rettifiche, Prorog.
Lista Lot Esporta XLSX Partecipanti per lotto xlsx

Registro Di
= Titolo Documento Stato

RREEREISE. | 00967 ZZA080 | ITC N RRESR00 Roma s T 2.3 PION2824-18 | Senza Titolo Inviato
TR SRL 0417070772 | QAT IR0 |Alessa B L R R ‘ 1.2,3 PI002825-18 | Senza Titolo Inviato

Figura 1. Bando - Offerte Ricevute

Per procedere all’apertura della documentazione di gara, il Responsabile del Procedimento deve
poi costituire la “Commissione”e inserire a Sistema il Presidente designato a svolgere le operazioni
di valutazione delle offerte, nonché indicare eventuali altri membri.

Il comando di creazione della commissione, presente sulla toolbar nel dettaglio del Bando si
attivera alla scadenza dei termini di presentazione dell’offerta.
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Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Awvvisi Chiarimenti Esiti/Pubblicazioni Precedente Info Mail Chiudi
Compilatore Titolo documento Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio
; ; o 21/11/2018
Rosaria Rezario testaslna 121/11/2018 FEOD1872 PIDDZ813-18 v
Dati Protocollo
Fascicolo Protocalio Data Protocolio

anno. titolario. progressive

Ami Informazioni Tecniche Lomi  Busta Amministrativa  Elenco Lot Criteri di Valutazione Prev... Riferimenti Note Cronologia Documenti  Offerte Ricevute  Allegati Remifiche, Prorog...

S0Re5a SPA
Torre Saveria, Centro Direzionale 80143 Napali ltalia
Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 -

Figura 2. Bando - Creazione Commissione

Il Presidente e i membri di commissione devono necessariamente essere registrati a Sistema, anche
se i membri della commissione non potranno svolgere attivita sulla piattaforma (tranne se indicati
nella scheda Riferimenti con la dicitura “Bando Inviti” che consente a tali utenti di consultare il
bando e la Procedura di Aggiudicazione)

In particolare, solo il Presidente della commissione di gara potra:

« Aprire e valutare la documentazione amministrativa ed economica;

o Escludere i concorrenti;

« Inviare comunicazioni agli Operatori Economici;

« Procedere all’aggiudicazione;

« Richiedere Offerte Migliorative per i lotti pari merito e/o sorteggiare.

In aggiunta, nel caso di aggiudicazione secondo il criterio dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa potra:

« Aprire e valutare la documentazione Tecnica,
« Escludere i concorrenti;
« Inviare comunicazioni agli Operatori Economici.

Il soggetto eventualmente incaricato della verifica della conformita potra valutare la conformita
della documentazione Tecnica.

Dopo aver cliccato sul comando “Crea Commissione’, verra visualizzato un documento
strutturato come segue:
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Commissioni di Gara
Salva Conferma Modifica Precedente Prendi In Carico Rilasaa Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi
Compilatore Titole documento Registro di Sistema Data invio Stato
Rosario Rosario Commissione gara Num. PIDO2813-18 In lavarazione
Cic
1234569
Descrizione
test asl na 1 21/11/2018 - procedura aperta... multivoci-
L ILY eIl Commissione Tecnica Commissione Economica  Storico
Inserisci Atto
H__ Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Aggiungi
Lista Utenti coinvolti

.. Utente Commissione uol Codice Fiscale ome

g
| |

eggio Cara RGN CS TSl Commissione Economica  Storico

Inserisci Atto Copia Seggio di Gara

| Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
sta Utenti coinvolti
___  Utente Commissione Ruoclo Codice Fiscale Nome Cognome Emte/,
Seggio Gara Commissione Tecnica QeTNIRITLLERTONANINEN Storico
Inserisci Atto Copia Seggio di Gara Copia Commissione Giudicatrice
1 seguente area deve essere valorizzata solo se per la fase di "valutazione Economica” la commissione & diversa dalla "Seggio di Gara“.
... Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto
Aggiungi
ista Utenti coinvolti
| Utente Commissione Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome Ente[A

Figura 3. Bando - Dettaglio Commissione

e Sono presenti una serie di informazioni per l'identificazione del bando di provenienza (Cig,
Descrizione), informazioni sul compilatore della scheda di Commissione, stato funzionale, titolo del
documento Commissione (per default viene proposto "“Commissione gara ...” seguito dal
‘Registro di sistema del Bando”). | campi ‘Registro di sistema”e “Data Invio” vengono alimentati
automaticamente dal Sistema una volta confermate tutte le informazioni inserite.

e Nella sezione “Seggio di Gara’, puo essere inserito I'atto di nomina e la lista dei membri della
commissione. Per fare cio, &€ necessario cliccare su “Inserisci Atto” (/) dal menu a tendina, scegliere
una delle voci proposte (Delibera, Determina dirigenziale, Note, Provvedimento, Variazione
Commissione) (2), inserire il ‘Numero Atto” (3) e la ‘“Data Atto”, che & possibile inserire
manualmente o tramite apposito calendario (4) e infine caricare I’ “Allegato Atto” tramite il relativo

comando (5). Tale operazione va ripetuta per tutti gli altri Atti che si intendono aggiungere.
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g Societa Regionale per la Sanita S.p.A. > SORESA = Procedure di gara | Avisi-Bandi-Inviti = Bando,/Inviti

Commissioni di Gara

Salva Conferma Maodifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Espora in xis Chiudi
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data invio
Rosaric Rosario Commissione gara Num. PID02813-18
ol [}
1234569
Descrizione
test asl na 1 21/11/2018 - procedura aperta...multivoci-

Storico

PUNDILLeCICY Commissione Tecnica Commissione Economica

Inserisci Atto
H__ Tipo Atto
[ 30/03/2018 |

4

Determina dirigenziale
Lista U pote

B | Frovvedimento
VariazioneCommissione

Codice Fiscale

Figura 4. Bando - Creazione Commissione - Inserimento Atto

Inseriti tutti gli Atti, si passa all’indicazione degli utenti: cliccare sul comando “Aggiungi” (7)
verra predisposta una riga sottostante, quindi premere il comando - in corrispondenza
della voce “Utente Commissione’, per visualizzare I’elenco di tutti gli utenti registrati per
quell’Ente. Per scegliere un utente, fare doppio clic sul nome oppure cliccare una sola
volta sul nome e poi in basso a destra “Conferma’.

Commissioni di Gara

Salva Conferma Modifica Precedente Prendi In Carico Rilascia Assegna a Procedura di Gara Stampa Esporta in xls Chiudi
Compilatore Titole documento Registro di Sistema Data invio
Rr=ario nusa. ™ Commissione gara Num. FIDD2813-18
CIG

1234569

[0 testsoresait:9993/Application/... — [u] X
Descrizione
E A S
testasi na 1 21/11/2018 - procedura aparta.._multivoci- @ Nonsicuro | testsoresa.it:9993/Applicati.. &

Suggerimenti

Commissione Tecnica Commissione Econc

I i i e i Ia scelta cliccare
=ul tasto conferma posizionato in fondo alla finestra. Oppure fare
duppm click sullelemento scelio
Per i una voce i cliccare sul
comando Svuota

Inserisci Atto

Determina dirigenziale

Elenco

Aggiungi 1
=] 5

Lista Utenti coinvolti

- Utente Commissione

2] =]

Nome Cognome

L"_Oi\v‘.\_"‘ 0
DOMENICO 7™ 10

Ora Server: DONAT, | Conferma ‘ | Svuota | ‘ Annulla ‘ A

17/12/2018 22:27:12
Figura 5. Bando - Selezione Utenti della Commissione
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Selezionare poi il ruolo da assegnare all’utente scelto, tra quelli disponibili nel menu a tendina
del relativo campo (Componente, Dirigente, Funzionario, Presidente/Soggetto Valutatore,
Responsabile del Procedimento, Segretario Verbalizzante, Testimone). Occorre tener presente che
solo il Ruolo di “Presidente\Soggetto Valutatore” ha la possibilita di aprire le buste di offerta ed
aggiudicare la gara. Per eliminare una riga, fare clic sull’icona del cestino.

NGl Commissione Tecnica Commissione Economica  Storico

Inserisci Atto

Atto
= Seleziona

- Componente 30/03/2018 |...
1 Dirigente
Funzionaric

& esempiO.pdf.p7m [

Aggiungi
Presidente! Soggetto Valutatore
-ista Utenti coinvolti Responsabile Procedimento
| Segretario verbalizzante
Testimone

Seleziona RSRRSRO&/ .. IF839G

Figura 6. Selezione Utenti della Commissione

Ad esclusione del Presidente/Soggetto Valutatore, nel caso gli altri componenti della
commissione non siano presenti nella lista degli utenti registrati, & possibile inserire il C.F. nella
relativa colonna e, se riconosciuto dal Sistema perché censito presso un altro Ente/Fornitore o
perché gia inserito in altre commissioni, il sistema completera automaticamente le informazioni
sulla riga:

Aggiungi

Lista Utenti coinvolti

Rosario Rosario z Prasidente' Soggerro Valutatore ¥ | | RSRRSROGADTFS33G Roz + s £ 3R:5a 5T

Segretario verbalizzante v VTTMRABOASTFBISF Misia

Figura 7. Bando - Ricerca con C.F.

Si specifica che non é strettamente obbligatorio inserire i nomi dei componenti della commissione,
purché tali nominativi vengano indicati nel verbale allegato dal Presidente.

¢ Nella sezione “Commissione tecnica” (Presente solo nel caso di gara Economicamente piu vantaggiosa),
va inserito 'atto di nomina e la lista dei membri della Commissione Tecnica seguendo le stesse
procedure illustrate ai punti precedenti. Il comando aggiuntivo “Copia Seggio di Gara” nella sezione
della Commissione Tecnica e i comandi di “Copia Seggio di Gara” e “Copia Commissione Giudicatrice”
nella sezione del Soggetto Valutazione Economica sono stati predisposti per evitare di dover inserire
nuovamente i membri nel caso in cui la stessa commissione agisce in piu di una fase. La copia vale
anche per la selezione dei relativi atti.

e La sezione “Commissione Economica” va compilata solo se, per la fase di Valutazione Economica, la
Commissione ¢ diversa dal "Seggio di Gara"
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e La sezione ‘Storico Commissioni’, infine, mostra tutte le variazioni che sono state effettuate sulla
commissione nel tempo (attraverso il comando “Modifica’).
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E sempre possibile cliccare sul comando “Salva’, qualora si volesse “salvare i dati in bozza” e
perfezionare I’operazione in un secondo momento. Infatti, dopo aver salvato, & possibile
chiudere la schermata relativa alla Commissione di gara, e riprendere il documento in lavorazione
successivamente, dalla sezione ‘“Documenti” (raggiungibile dalla pagina di dettaglio del Bando).

Bando/Inviti
Salva Invio Stampa Funzioni Crea Commissione Avwvisi Chiarinnenti Esiti/ Pubblicazioni Precedents Info Mail Chiudi
Compilatore Titole documento Fascicolo di Sistema Registre di Sistema
Rosario Rosario tastasina 1 21/11/2018 FEODIE72 PIOQ02513-13

Dati Protocollo

Fascicole Protocollo Data Prol

Testata Atti Informazioni Tecniche Lotti  Busta Amministrativa  Elenco Lotti  Criteri di Valutazione Prev...  Riferimenti Note Documenti

Cronologia

Commissicni di Gara | PI002932-18 | Commissione gara Num. PIOD2E13-18 | 17/12/20018 13:18:59 | 17/12/2018 22:52:28 | Pubblicate

Figura 8. Bando - Sezione Documenti

Indicate tutte le informazioni richieste nel documento “Commissione di gara”, fare clic sul comando
“Conferma” posto nella toolbar in alto nella pagina. Verra quindi creata la prima riga nella sezione
‘Storico Commissioni”, con evidenza del “Registro di sistema’, della “Data” di esecuzione e del
nominativo dell’utente che ha effettuato le operazioni.

Seqggio Gara Commissione Tecnica Commissione Economica

PI002932-18 17/12/2018 F Rnsapie T -vusin o P ety ity

Figura 9. Creazione Commissione - Sezione Storico Commissione

E possibile variare la Commissione in qualsiasi momento della procedura di aggiudicazione,
attraverso il comando ‘Modifica’. Il comando ‘Precedente” consente di riaprire l'ultima
Commissione inserita.

10
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Per accedere alla procedura di valutazione delle offerte, dopo essersi autenticato nell’area

riservata della piattaforma, il Presidente del Seggio di Gara seleziona la cartella “Valutazione

Gare’ presente alla voce ‘Procedure di Gara”del menu di sinistra.

Procedure di gara | Valutazione Gare

L2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

Mome

AVVISI- BANDE-INVIT]

CONSLILTAZIINE GARE

M. Righa:'2 Stampa Esparta in x5

REVOCA LOTTI IN APPROVAZIONE

Rispondere Entro 1}

DOCUMENTI IN APPROVADIONT

QUESTTI DA EVADERE | | 27/08/2015 00:01

4 gara apert {gara aperta per ecc...

|_ Cerca Pulisch |

b
=

QUESTTT LAVORATI

Senza Titola | ———Procedura aperta per lavori-——

QUESITI CVASI

13/08/2015 10.00

AGCIUDICAZION! BN ATTESA DI
CONTRATTO

CONTRATTO

Figura 10. Bando - Valutazione

La cartella consente di visualizzare I’elenco di tutti i documenti relativi a una

£
o

“Procedura di

Aggiudicazione” attraverso un riepilogo in forma tabellare. E possibile ricercare la procedura
per “Nome” e ordinare la lista per ogni attributo presente nelle colonne risultato della ricerca.

Quando la data di prima seduta e stata raggiunta, il sistema permette di accedere alle
operazioni di valutazione cliccando sull’icona della lente nella colonna “Apri”relativa alla

procedura di interesse.
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Verra mostrata una schermata come quella che segue:

Unione Europea

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Fase ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Compilatore Titolo documenta Registro di Sistema Data Invio Stato
Angelo Angelo PDA per PID04039-17 In aggiudicazione
Protocallo Data Protocello
Registro Bando Fascicolo di Sistema
PIO04089-17 FE0O1651
Importe Appalto € Importo a Base d'Asta
200.000,00 200.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Madalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economicamente pill vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criteric di riparametrazione
Daope la soglia di sbarramento Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale
CIG cup Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta Campionatura
1212121 no
Oggetto
AS release

BACIEl Commissioni Sedute digara  Valutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Mote Cronologia Document

Data Apertura Offerte Data Il Seduta
01/12/2017
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

AS release

Figura 11. Procedura di aggiudicazione Monolotto

In alto & presente una toolbar per la gestione della procedura di aggiudicazione:

. #H a /V a ”
o ‘Seduta”
. ‘Fase”

o ‘Sorteggio Ex-equo”
o ‘“Conformita Offerta”
« ‘“Comunicazioni”
‘Integrativa”
“Di Esclusione”
“Verifica Amministrativa”
“Prossima Seduta”
‘Agg. Def. Partecipanti OEPV - PPB” (aggiudicazione definitiva partecipanti)
‘Agg. Def. Invitati OEPV — PPB” (aggiudicazione definitiva invitati per gare a invito)
“Comunicazione Generica’
‘Richiesta stipula contratto
o ‘Elenco Comunicazioni”
« ‘Lista Offerte”
« ‘Stampa”
« ‘Esportain x/s”

(o}
o}
(o}
(o}
o}
(o}
o}
(o}

”
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“Esiti/Pubblicazioni”
“Chiudi”

Seguono alcune informazioni di carattere generale per I'identificazione del Bando e lo stato in cui

si trova il documento, che puo essere di:

Verifica Amministrativa;

Valutazione Lotti;

Valutazione ex-equo,

Verifica conformita;

Aggiudicazione proposta / Condizionata / Definitiva.

Il documento si articola poi in 10 sezioni (ne/ caso di procedure al prezzo piu basso ad eccezione di

guelle con Conformita ex-ante) e in 11 sezioni (nel caso di procedure economicamente piu vantaggiose ed
al prezzo piu basso con Conformita ex-ante). Puo essere salvato come bozza nonché completato in

sessioni successive.

Le 11 sezioni/schede sono le seguenti:

Testata,

Commissioni;

Sedute di gara,

Conversazione,

Valutazione Amministrativa;

Valutazione Tecnica (Solo nel caso di procedura economicamente piu vantaggiosa
owvero nel caso di Conformita ex-ante per le procedure al prezzo piu basso),
Riepilogo Finale,

Allegati;

Note;

Cronologia,

Documenti.

Lista Offerte

Il comando “Lista Offerte” permette di accedere al riepilogo delle offerte ricevute.

Procedura di Aggiudicazione

Salva

Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi

13
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Lista Offerte
M, Reaghe: 11 Stampa Esporta in xls Chiudi
Ria
. [ A TOTALE Al i 2 S
CratumDrs S Riga  Posizions Lomm Vege CG DESCRIZIONE Mt A, m NOME COMMERCIALE PRODOTTO OFFERTO!
Dt 7RI T202 | PIOO2B25-18 O Da Valutare ) 0| AQ)2ati-fby | lotto 1 - 3,000,040 £5.000,000
04178170652 | M0O02825-13 | 0 Da Valutare 1 1 | i'f'““ Lvock 1000 50,00000 | prodorto | 50,000,000
B4 G, wuld | PIDOZB25-18 | 0 D Vahutare 1 2| i'f‘w 1 voce 2000 18,00000 | prodattn 1 3C.000,000
r. | DUSBTT20285 | MOOZE24-18 | 0 Valutato 2 0| 1234567504 |Ia4l02 48.000,00 | 44,000,000
T TN
0:o. . wbe? | PIOO2B25-18 | 0 valutare 2 0120 4aiiia | lomo2 40.000,00 | 45,000,000
A | 00967720285 | PI00z824-18 | 0 | valuare 2 1] | tomo 2 | 1000 | | 44,00000 | prodotto 2 | 44.000,000 |
04 - 2170TTC | PIOO2825-18 | 0 Valutato 2 1 | toto 2 1000 45,00000 | pradorio 2 « 5,000,000
00967720285 | PI002824=18 | O Valutaro 3 0| aQ12agseoR | oo 3 |
041, NET3 | PIO02S25-18 | 0 Valutato 3 0| AQI2AG, - * | lomo 3
00967720285 | PIOO2524-18 | O Valutato 3 1] | foo 3 |
o Valutato 3 |

G477 TTS52 | MO02B25 1| | boo 3

Figura 12. Dettaglio Lista Offerte

Le offerte vengono ordinate automaticamente per ‘Numero Lotto, Voce, Stato Riga, Graduatoria’,
ma e possibile ordinarle per ciascuno degli attributi selezionati semplicemente cliccando
sull’intestazione della colonna.

N.B. Le informazioni vengono alimentate di volta in volta sequendo I'ordine di apertura delle

buste.

In alto € presente una toolbar per permettere la stampa o I’esportazione delle informazioni in
formato Excel.

Testata

Nella scheda “Testata”verra visualizzata la “Data / Seduta” (data prima seduta) e andranno inserite
le seguenti informazioni:

o ‘Determina di Aggiudicazione” e relativa ‘Data’;
. ‘Descrizione Breve” della procedura.

[2cicl Commissioni  Sedute di gara  Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Data Apertura Offerte Data Il Seduta
78 f201%
Determina di aggiudicazione Del

Descrizione breve

test & 1777 /2,77 - ‘ecedura aperta...multivoci-

Figura 13. Procedura di aggiudicazione - Testata
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Commissioni

Nella scheda ‘“Commissioni” vengono riepilogati i membri delle Commissioni definiti al passo
precedente.

Testata EeOInINTESGHIM Sedute di gara  Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia Documenti

Seggio di Gara

Tipo Atto Numero Atto Data Atto Allegato Atto

Lista Utenti coinvolti

Nominativo Ruolo Codice Fiscale Nome Cognome Ente/Azienda
Rosario . &7 Presidente ' Soggetto Valutatore RSRRSRO6A01F839C | Rosario | ™ ... .- SoRe5a SPA
Componente VITMRAS0A41F839F | Maria Vitti AS.

Figura 14. Procedura di aggiudicazione - Sezione Commissioni

Sedute di Gara

La sezione ‘Sedute di Gara”verra alimentata inserendo a Sistema ciascun documento che riporta
le fasi che caratterizzano I'intero processo della procedura di aggiudicazione.

Testata Commissioni EYLINGEIGEIGEE Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia Documenti

. Numero
APl ceduta

T Hi s
Se':i?.lta Descrizione Data Imizio

| Pubblica ESEMPIO SEDUTA 29/11/2018 10:00:00 | 29/11/2018 14:00:00

Figura 15. Sedute di Gara

Per accedere al dettaglio di una determinata seduta, fare clic sul relativo comando ‘Dettaglio”
presente nella colonna “Apri’.

Nuova Seduta

Il comando ‘Nuova Seduta” puo essere attivato in qualsiasi momento durante la Procedura di
Aggiudicazione semplicemente per tener traccia delle operazioni effettuate, ma non e obbligatoria.
Per accedere alla funzione, cliccare sul comando “Nuova Seduta” come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi

i Nuova Seduta : - e
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema

i i PDA PI002813-18
Rosario Rosario Chiusura seduta e produzione verbale i ikl

Protocollo

Figura 16. Nuova Seduta
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Verra visualizzata la seguente schermata:
Dati di Seduta
Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Precedente Stampa Esporta in xls Chiudi

&' * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore ‘Descrizione

Utente uno

‘Oggento

Tipo Seduta

MNumero Seduta
Seleziona ¥

Wil

DataFine

Data Inizic
13/04/2020 |... hh| 16 mm 02 ss5 00

13/04/2020||.. hh | 16 |mm 02 s5| 00

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

... hh mm

Aggiungi Allegato seleziona Verbale

Elenco Verbali
Eimina Apri Desaizione Allegato

Figura 17. Dati di seduta

Il verbale potra essere aggiunto mediante il tasto “aggiungi allegato” come riportato nella

precedentemente figura.

Qualora il verbale sia stato generato in automatico con il tasto “Crea Verbale” esternamente alla
schermata dei dati di seduta (ad esempio nella scheda della valutazione amministrativa),

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione REIMEFENTEN.NLTTTICIOENE Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note Cronologia Documenti

Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Estrazione Ausiliarie Crea Verbale

Apertura Buste Esito Lot Verifica Requisiti Amministrativi

21/03/2020 11:28:43 | PIO00745-20

Figura 18. Crea Verbale

successivamente dopo aver inserito i dati obbligatori evidenziati in grassetto ed eventualmente le
date indicate di seguito, I’allegato potra essere aggiunto mediante il tasto “Seleziona verbale’.
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Dati di Seduta
Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Precedente Stampa Esporta in xIs Chiudi

& * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore ‘Descrizione Registro di Sistema Data
Utente uno SEDUTA AMMINISTRATIVA
“Oggetto

Chiusura Seduta. |

Numero Seduta Tipo Seduta
Vil Pubblica ¥
Data Inizie DartaFine
13/04/2020 |_|hh 16 mm 02 ss 00 13/04/2020 | hh 16 mm 02 55 00
Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire
... hh mm

Aggiungi Allegato Seleziona Verbale e

Elenco Verbali
Elimina Apri Desaizione Allegato

Figura 19 - Seleziona Verbale

Fase Seduta

Amministrativa ¥

Per aggiungere il verbale desiderato bisognera utilizzare il carrello in corrispondenza della riga dei
verbali a disposizione nel pop up generato dal sistema, come di seguito rappresentato in figura.

. : Seleziona Verbale - Google Chrome — O
Dati di Seduta
® Non sicuro | testsoresa.it:9993/Application/DASHBOARD/Viewer.asp?Table=Seleziona_Verbale Seduta PDA&IDENT...

X
Q

Chiudi Seduta PDA alla data M

@ * | campi obbligatori sono indicati d Seleziona Verbale

Compilatore

Utente una b Verbale - Amministrativo VerbaleDiGara.pdf
T

“Oggetto

‘Chiusura Seduta.

Numero Seduta
Vi
Data Inizie

13/04/2020 .. bh| 16 mm 02 ss 00

Data Prossima Seduta

..., hh mm

Aggiungi Allegato Seleziona Verb:

zlenco Verbali

Figura 20 - Scelta del verbale

Utilizzare infine il tato “Chiudi Seduta” per archiviare il verbale caricato.

Data

Fase Seduta

Amministrativa ¥

17
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Dati di Seduta

Ehiudi Seduta] PDAalladata Modifica  Precedente  Stampa  Esportain xls  Chiudi

Compilatore “Descrizione
Utente uno SEDUTA AMMINISTRATIVA
“Oggetto

Chiusura Seduta....

Numero Seduta Tipo Seduta

Wil Pubblica

Data Inizic DataFine

186260 - 186260 -

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

Elenco Verbali

) Verbale - Amministrativo VerbaleDiGara.pdf

Figura 21 - Chiudi seduta

Un messaggio a video confermera 'operazione come mostrato di seguito e portera lo stato del
documento da “in lavorazione” a “confermato”:

Dati di Seduta

Chiudi Seduta PDA alla data Modifica Precedente Stampa Esporta in xIs Chiudi

Compilatore “Descrizione
Utente uno Seduta Virtuale
“Oggetto

Seduta Virtuale

x

MNumero Seduta Tipo Seduta -

i Informazione
L piale i Chiudi eseguito
Data Inizie DataFine correttamente
13/04/2020 13/04/2020
14:58:15 15:21:44
Data Prassima Seduta Prossima Seq ‘ OK ‘

o

Elenco Verbali
Apri  Desaizione Allegato

Verbale amm VerbaleDiGara.pdf

Figura 22. Conferma chiusura seduta
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Modifica Seduta

Per modificare la Descrizione, il Tipo Seduta (Riservata e Pubblica), le Date e I’eventuale Verbale o
allegati di un documento relativo ai dati della seduta, nella sezione Sedute di Gara, cliccare
sull’icona relativa al documento di interesse (o in alternativa aprendo lo stesso dalla sezione

Documenti).

Verra mostrato il documento relativo alla seduta con Stato “Confermato”. Cliccare sul comando
Modifica posizionato nella toolbar in alto nella schermata.

Dati di Seduta

Chiudi seduta PDA alla data Precedente Sstampa Esporta in xIs Chiudi

Compilatore ‘Descrizione

Darta Stato

- 13/04/2020
PID00869-20 Hag Confermato

Registro di Sistema

Utente uno Seduta VA

“‘Oggetto
VERBALE VA

Numero Seduta Tipo Seduta Fase Seduta

Data Inizio DataFine
13/04/2020 13/04/2020

15:07:00 15:07:00

Data Prossima Seduta Prossima Seduta da Definire

Elenco Verbali

Verbale Amministrative & Lettera di Invito (3).pdf

Figura 23 - Modifica Seduta

Nella schermata mostrata, verra visualizzato il documento in versione editabile con il medesimo
Numero Seduta; se il documento di seduta che si sta modificando presenta uno o piu allegati
(verbale di gara ed eventuali altri allegati), questi verranno inclusi nel nuovo documento e l'utente
ha la facolta di confermarli, sostituirli o inserirne laddove non presenti. Apportate le opportune
modifiche occorre procedere con la chiusura della seduta. (Per la compilazione del documento,
consultare quanto indicato nei paragrafi precedenti).

Chiusa la seduta oggetto di modifica, i documenti relativi alle sedute di gara verranno entrambi
storicizzati nella sezione Documenti della Procedura di Aggiudicazione. In particolare, il precedente
documento presentera lo Stato “Variato” mentre il documento modificato presentera lo Stato

“Confermato”.
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Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note

(oL, GIGSTERE Documenti

Elimina Seleziona

Apni  Documento Registro Di Tiolo Documento

Sistema

P VERBALE di GARA | PIOOD&70-20 | Verbale - Amministrativo | 13/04/2020 15:05:03 | 13/04/2020 15:16:58 | Archiviato

P! Dati di Seduta PIO00868-20 | Seduta VA 13/04/2020 15:08:22 | 13/04/2020 15:08:27 | Variato

P! Dati di Seduta PIO00880-20 | Seduta VA 13/04/2020 17:10:36 | 13/04/2020 17:21:10 | Confermato

Figura 24 - Dati seduta variato

I comando “PDA alla data” permette di accedere alla Procedura di Aggiudicazione nella fase in cui
si trovava alle date indicate sul documento.

Crea Verbale

Per generare il verbale di gara proposto in automatico dalla piattaforma, come anticipato in

precedenza, cliccare “Crea Verbale’, verra visualizzata la seguente schermata:
VERBALE di GARA

Sakva Antaprima in PDF dal Varbala Archivia Prandi In Carico Rilazcia Aszegna a Chiudi

& | campi obbligatori seno indicati dz label in grassetto

Oparators “Titolo documento Ragistro di Sistema
Utents unc Vertak - Amministratho
Utants in Carico Fratozsiic
Utents unc
“Data Varbala “ Allaga Varbala
12/04,2020 |-..

Ragistro Eanda Fascicolo di Sistema

PIOCOT41-20 FEODZ171
Strutturafziandale

SoResa SPA

Opgatts Bando

RELEASE SEDUTA VIRTLLLE

Tastata

mocstis W | (G [El 5] EE

Piattaforma Soresa

Fii di PAGING
mocstis W | (G [El 5] EE

TEErZEE

Tastata Pagine Succassive

mocstis W | (G [El 5] EE

Sel__ Onfme Titolo Modifi2  pocoriziona

Elzc styla W 6\ S =

Rispilosp delle smivith di verifica amministrativa -

Dzzetto RELEASE SEDUTA VIRTUALE

Loto 1 - CIG 123423
Loto 2 - CIG 231431
Loto 3 - CIG 3123123322
Lotio 4 - CIG 23 3
Lotio 5 - CIG 2343422133
Lotto & - CIG 5343231212
Loto 7 - CIG

) 1| | Contenute ) Latto © - CIC

L (=3 Lotto 11 - CIG 544

344,
Lot 15 - CIG 3465642335

Figura 25. Verbale
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Titolo documento” (nome identificativo del Verbale) nella parte superiore del documento
ed indicare una data.

Nella parte inferiore della pagina vanno invece composte le sezioni del verbale editando le singole

porzioni del template proposto.
Per modificare un’area, selezionare il check nella colonna “Modifica Sezione”sulla riga d’interesse.
La relativa “Descrizione” verra resa editabile per permettere all’utente la personalizzazione del

contenuto.

Blocsiyle ¥ | |G |C/L8) = iz

[ Lotto 9 - CIG 3234423444

Lotto 10 - CIG 7644644342

CIG Lotto 11 - CIG 5445432322
Lotto 12 - CIG 7863232322
Lotto 13 - CIG 2243433333
Lotto 14 - CIG 9342334433
Lotto 13 - CIG 3463642333
Lotto 16 - CIG 4444442333
Lotto 17 - CIG 2332333533
Lotto 18 - CIG 6433223333
Lotto 19 - CIG 3335555333
Lotto 20 - CIG 6666643322

7 1| | Contenuto Lotto 21 - CIG 1244536667

Atto indizione

Data Atto indizione

Criterio di Aggiudicazione Prezzo pii basso

Criterio Formulazione Offerta

. Prezzo
Economica
Termine Presentazione Offerta 21/03/2020 11:29
Blocstyle ¥ | |G |C/LS) IS is
Note
- 2 Mote

Figura 26. Aree Modlificabili del Verbale
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Nella colonna “Ordine”, va indicata una numerazione crescente in modo da definire I'ordine di

comparsa delle diverse sezioni nel documento. Il numero piu piccolo determina la prima sezione e
via discorrendo.

Unione Europea

Una volta terminata la compilazione del template, cliccare sul comando “Anteprima in PDF del
Verbale” come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Anteprima in PDF del Verbale Archivia Prendi In Carico Rilascia Assegna a Chiudi
9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Cperators “Titolo documento

Utente uno

Verbale - Amministrativo
Utente in Carico

Figura 27. Anteprima Verbale

Il sistema generera il pdf riepilogativo del Verbale. Salvare quindi il file sul proprio pc, firmarlo e
riallegarlo nell’apposito campo “Allega Verbale” come mostrato di seguito:

VERBALE di GARA

Salva Anteprima in PDF del Verbale Archivia Prendi In Carico Rilascia Assegna a Chiudi

@ *1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Cperatore ‘Titolo documento

Utente uno Verbale - Amministrativo

Utente in Carico

Utente uno
‘Data Verbale ‘Allega Verbale
13/04/2020 |... Ej ’6 VerbaleDiCara.pdf |...

Figura 28. A//éga Verbale

Una volta caricato il Verbale, cliccare sul comando “Archivia” per storicizzarlo. Il sistema chiedera

conferma dell’operazione e successivamente andra ad alimentare la scheda “Sedute di Gara” con il
documento appena archiviato.

Testata Commissioni BEEGINCEIEETEE Conversazione

Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Mote Cro
Elenco sedute

Apn ;‘:dr:f;u }—;T“‘a Descnzione

P! | Virtuale Seduta VA 13/04/2020 13:07:00

13/04/2020 15:07:00 X| VerbaleDiGara.pdf

Figura 29. Verbale Archiviato

22



.. LT

- Campania
i P

cresce in

R CananiA .. Europa

Unione Europea

Seduta Virtuale

Laddove sia stata prevista in sede di indizione della procedura di gara, la funzionalita Seduta
consente la gestione della Seduta Virtuale concedendo a tutti gli Operatori Economici partecipanti
alla procedura di gara - che abbiano presentato offerta in qualita di singole imprese o che vi
abbiano partecipato come impresa mandataria - di visualizzare una serie di informazioni che la
Stazione Appaltante ritiene opportuno condividere relativamente alla procedura di aggiudicazione
e, nello specifico, all'andamento delle attivita di apertura delle buste (amministrative, tecniche ed
economiche).

La seduta virtuale puo essere attivata manualmente attraverso |’apposito comando ed
esclusivamente dal Presidente/Soggetto valutatore del Seggio di Gara nel caso della valutazione
amministrativa e dal Presidente/Soggetto valutatore della Commissione Tecnica/Economica nel
caso di valutazione Tecnica/Economica. Per avviare la seduta Virtuale e necessario cliccare sul
comando “Seduta” posizionato nella toolbar in alto nella schermata e successivamente su “Inizio
seduta virtuale”.

23



.:..‘_.w. Lét:mpanla

cresce in

i 2 i Europa

Unione Europea

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Nuova Seduta
Compilatore — Titolo documento Registro di Sistema
Inizio Seduta Virtuale
Utente uno PDA per PIOOO741-20
Fine Seduta Virtuale
Protocelle
Registro Bando Fascicole di Sistema
PIODO741-20 FEQO2171
Impono Appalto € Imporo a Base d'Asta Cenera Convenzione completa
42892893 428,928,935 ng
Criterio di Aggiudicazione Cara Conformita Criterio Formulaziene Offerta Economica
Prezzo piu basso Ex-Ante Prezzo
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
no
Cic cuep Atto indizione
4555123
Oggetto

RELEASE SEDUTA VIRTUALE

I Commissionl  Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Nete Cronologia Document

Data Apertura Offerte Da
21/03/2020
Determina di aggiudicazione De

Figura 30 - Inizio Seduta Virtuale

Una volta avviata la Seduta Virtuale, lo Stato Seduta Virtuale cambiera da “Chiusa” ad “Aperta”.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data Invio Stato
PDA per PIO03854-19 Valutazione
Protocollo Data Protocollo Stato Seduta Virtuale

Chiusa

Figura 31 - Stato Seduta Chiusa
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Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Compilatore Titolo documento Registro di Sistema Data Invio Stato
PDA per PID03854-19 Valutazione
Protocollo Data Protocollo tato Seduta Virtuale
Aperta
3 ~

R

Figura 32 - Stato Seduta Aperta

Quando il presidente del seggio di gara/commissione consolida un’azione che sara visibile agli OE
il sistema generera un pop up di avviso come di seguito riportato in figura.

Chiudi Conformita Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esportain xls Chiudi
Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
FEDD2171 SoReSa SPA

Importo a Base d'Asta

428.928,93
wne Gara Conformita Criterio ® Modalita di partecipazione
Ex-Ante Prezzo N Telematica
_ o _ Attenzione
untegagio Tecnico Criterio di riparametrazione Essendo in corso una

seduta virtuale le
informazioni che si
CupP Atto ind stanno consolidando Data Atto Indizione
saranno rese visibili ai
concorrenti. Vuoi
continuare?
LE

_ - ‘ - ‘

CIG Descrizione

2314314132 PRICK EPITELI

3 FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. 21/03/202011:28:43 | PI000745-20 | Escluso

Figura 33 - Pop up conferma condivisione informazioni

Il presidente soggetto valutatore del seggio di gara/commissione potra in qualsiasi fase della
procedura di aggiudicazione terminare la seduta virtuale mediante il tasto “Fine Seduta Virtuale”.
Successivamente, avra la possibilita di riattivarla utilizzando il tasto “Inizio Seduta Virtuale”.
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Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xis Esiti/Pubblicazioni Chiudi
c 2 Nuova Seduta Fitolo d e i

ompilatore Itolo gocumento ISTro di Jistema

a Inizio Seduta Virtuale =
Utente uno PDA per PIO00741-20
Fine Seduta Virtuale M
Protocollo

Registro Bando Fascicolo di Sistema

FIGO0741=20 FEDD2171
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

428.928.93 42892893

Criterio di Aggiudicazione Cara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Prezzo pii basso Ex~Ante Prezzo
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione

na
CIG cup Atto indizione
4598123
Oggetto

RELEASE SEDUTA VIRTUALE

I FETFE Commissioni  Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Data Apertura Offerte
21/03/2020

Determina di aggiudicazione
Descrizione breve

RELEASE SEDUTA VIRTUALE

Figura 34 - Fine Seduta virtuale

Una volta chiusa la Seduta Virtuale, lo “Stato Seduta Virtuale” passera da “Aperta”’ a “Chiuso”.

Durante la Seduta Virtuale, il Presidente/Soggetto Valutatore del Seggio di gara o della
Commissione puo in via facoltativa consentire lo scambio di messaggi, nella pratica e veloce
modalita "chat", tra la Stazione Appaltante e I’Operatore Economico attraverso la funzione
“Conversazione”. Per attivare la Conversazione tra Stazione Appaltante e Operatori Economici e
necessario cliccare sulla scheda “Conversazione” e poi su “Apri Conversazione”.
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Testata Commissioni Sedute di gara QeGUWILEVILNTIM Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati Note Cronologia Documenti

Apri conversazione Chiudi conversazione

Responsabile della conversazione Stato Chat

Chiusa

Figura 35 - Avvio Conversazione PA - OF

Una volta attivata la Conversazione, lo “Stato Chat” passera da “Chiusa”’ ad “Aperta” e nell’area
predisposta si potranno inviare messaggi visualizzabili a tutti gli Operatori Economici partecipanti
e visualizzare i messaggi degli Operatori Economici e inviare loro risposte.

Testata Commissioni Sedute di gara FELIUILEVILUTNN Valutazione Amministrativa  Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apri conversazione Chiudi conversazione

Responsabile della conversazione  Stato Chat

Angelo Angelo Aperta

™ 27-04-2020 16:26:34 o

Novartis2
Angelo Angelo

0K

% 27-04-2020 16:29:34

SoReSa SPA
Angelo Angelo

Chiusura Conversazione

™ 27-04-2020 16:30:39

SoReSa SPA
Angelo Angelo
Apertura Conversazione

24 28-04-202017-43:47

Massimo 1000 caratteri

Aggiungi testo alla conversazione

Figura 36 - Stato Conversazione

L’area in verde indica informazioni sull’Apertura Conversazione; I’area in rosso indica informazioni
sulla Chiusura Conversazione. L’area in bianco evidenzia i messaggi inviati dalla Stazione
Appaltante e I’area in blu mostra i messaggi inviati dagli Operatori Economici.

Per chiudere la Conversazione e necessario cliccare sul comando “Chiudi Conversazione” e lo “Stato
Chat” passera da “Aperta” a “Chiusa”.
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Testata Commissioni Sedute di gara JeCUIVIEEFALTTS

Chiudi conversazione

Responsabile della conversazione  Stato Chat

valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apri conversazione

Angelo Angelo Aperta %

R 27-04-2020 16:26°34 .

Novartis2
Angelo Angelo

OK

)  27-04-2020 16:29:34

SoReSa SPA
Angelo Angelo
Chiusura Conversazione

)  27-04-2020 16:30:39

SoReSa SPA
Angelo Angelo

Apertura Conversazione

>4 28-04-202017:43:47

Massimo 1000 caratteri

Figura 37 - Chiusura Conversazione

Valutazione Amministrativa

Nella scheda “Valutazione Amministrativa” viene visualizzato I’elenco, in forma tabellare, degli
Operatori Economici che hanno partecipato alla gara con indicazione di una serie di informazioni
di sintesi quali:

o ‘Busta Amministrativa”: permette di accedere alla Busta Amministrativa e da evidenza,
attraverso l’icona, dello stato di apertura;

«  “Verifica Campionatura’: indica I'esito della verifica campionatura, se prevista,

« 'Esclusione Lotti”: da evidenza dell’eventuale esclusione di lotti dall’Offerta,

o  “Warning”: segnala eventuali anomalie riscontrate sull’offerta. Cliccando sull’icona del
warning apparira il dettaglio dell’anomalia riscontrata.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione REUNERLUEWTNLTIECNEN Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati  Note  Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito Lotti ¥ Verifica isiti A ini: ivi Ti ina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

(V]
=
i

I
i
4
o
N

18/07/2018 12:44:59 | PIDD2065-18

(Vi)
(<]
x
E

b}

Q 18/07/2018 12:50:12 | PIOD2070-18

Figura 38. Procedura di aggiudicazione - Valutazione Amministrativa
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Registro Bando
FlIOG206E-18
Imparto Appalto €
3.00:0.000, 00
Criterio di Aggiudicazione Gara
Offertz economicamente pid wantaggiosa
CIG
1234zxc
Oggetto

test ribasso carda garz a prezzo

Fascicolo di Sistema Stazione Appaltants
FEDO1B17 SoRe%a 5PA
Imparto a Base d'Asta

3.000.000,00

Cffarte Anomals Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offarta Economica
Valutazions Telematica Prezzo
CUp Atto indizione Drata Atto Indizione

Estrerm Offerta
Fornitora

A F SOLUZIOMI SRL

Registro di Sistema Offarta
FI002070-18

Lista Anomalie ML ERE

Il formitore . = _ 1. L.:Zi - "Lrisulta g

Figura 39. Procedura di aggiudicazione - Dettaglio Anomalie
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« ‘Fornitore”: Ragione Sociale dell’Operatore Economico,

« ‘“Posizionamento Offerta’: per visualizzare la graduatoria della singola offerta;

« ‘Stato”: indica se l'offerta é Ammessa, Ammessa con Riserva, In Verifica o Esclusa;,

« ‘Dettaglio Motivazioni’: permette di accedere al dettaglio del documento di motivazione esito,
« ‘Motivazione’: rende evidente le motivazioni sugli esiti assegnati;

« ‘Data Ricezione’: riporta la data di ricezione dell’Offerta;

« ‘Registro di Sistema Offerta’: indica il n° di registro assegnato all’offerta.

Sopra la tabella di riepilogo, & presente una toolbar per la gestione della valutazione
amministrativa, con i seguenti comandi:

« “Aperutra Buste” per aprire tutte le buste amministrative con un unico click

. ‘Esito” per assegnare/annullare I'esito su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
o ‘Ammessa”

‘Ammessa con Riserva”

“In Verifica”

“Esclusa”

‘Annulla Esito”

‘Riammetti”

©O O O ©0 o

“Lotti” (Presente nel caso di Procedura a Lotti) per gestire I’eventuale campionatura ricevuta e i Lotti
presenti su ciascuna offerta. Le possibili azioni sono:
‘Inserimento Ricezione Campioni” (Dettagli)
‘Annulla Ricezione Campioni” (Dettagli)
o ‘Esito per lotto” (Dettagli)
o “Annulla Esito per lotto” (Dettagli)
« Verifica Requisiti Amministrativi;

e}

o “Termina Valutazione Amministrativa”
o ‘Partecipanti”
« “Verifica Offerte Multiple”

Di seguito vengono indicate le funzionalita offerte dal Sistema per effettuare la valutazione
amministrativa. Nel caso di procedure multi-lotto o con richiesta di campionatura, sara
innanzitutto necessario inserire le informazioni relative alla ricezione dei campioni, per poi
proseguire con |I’apertura della busta documentazione.
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Lotti - Inserimento Ricezione Campioni

La Commissione puo inserire, se previsto, per quali Lotti gli Operatori Economici hanno inviato la
campionatura richiesta. Occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico (7) e
selezionare il comando ‘“/nserimento Ricezione Campioni”nel menu Lotti (2).

Testata Commissioni Sedute di gara REINEFOIEFNITLINEETGW Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Inserimento Ricezione Campioni § 2 it Registro Di
_  Motivazione Sistema
Annulla Ricezione Campioni Offenta

= Estiopes lono PA = b 28/12/2018 14:34:21 | PI003049-18
T Annulla esito per lotto

=] = i 28/12/2018 14:41:01 | PI003050-18
= (3 ’ i T ¥ 28/12/2018 14.43.55 | PI003051-18
= " R N Ll ATICA €D A = P 28/12/2018 14.46:47 | PI003052-18
= s b T p 28/12/2018 150158 | PI003033-18

Figura 40. Valutazione Amministrativa - Inserimento Ricezione Campioni

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I'utente puo indicare per singolo lotto se e stato ricevuto il
campione selezionando “s/”/“no”dal menu a tendina “Campione ricevuto’.

Inserimento Ricezione Campioni

Salva Conferma Chiudi

Cperatore Registro di Sistema Data Stato

Rosario Rosario In lavorazione

Fornitore

L G e R e ] e . o

EERMWYTL g AR TRASDNE S FA Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Offerta
1124 Milznn Irali
i FEOO1885 PIO03049-18

EH LR 1 E R

Cggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Pulisci

Lotti

Campione Ricevuto E:l::fm Descrizione
lSeIeziDna v 1 AQ12AQ56bu | lotto 1
Seleziona

I e 2 hj1234567w lotto 2

si

Figura 41. Documento Inserimento Ricezione Campioni

Il documento puo essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando “Sa/va”.
Indicata I’'informazione per tutti i lotti, fare clic sul comando “Conferma”posto in alto nella pagina.
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A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene
data evidenza dell’esito nella colonna verifica campionatura (7). L’'icona® evidenzia che non &
stato ricevuto il campione, mentre I'icona + evidenzia che i campioni sono stati ricevuti.

Testata Commissioni Sedute di gara REINERGIRNTGTSiEEM Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito ¥ Lotti ¥

Verifica Requisiti Amministrativi  Termina Valutazione Amministrativa  Partecipanti  Verifica Offerte Multiple

Registro Di
Sistema
Offerta

.- Motivazione

Bu.. Riga Ve Es_. Waming Fomitore

Data Ricezione

ST TRALUNE b AL E # Inserimento Ricezione Campioni --- TEST CAMPIONI.. 28/12/2018 14:34:21 | PI003049-18

L]
o
=]

=
'
w
]

Inserimemo Ricezione Campioml——— TEST CAMPIONI... 28/12/2018 14:41:01 | PIO03050-18
2

M |3 = FATINMLED) = ¢ 28/12/2018 14:43:55 | PI003051-18
o4 _ T NG R R A R e S i ’ 28/12/2018 14:46:47 | PI003052-18
M |5 LA B ’ 28/12/2018 15:01:58 | PI003053-18

Figura 42. Valutazione Amministrativa - Esito Inserimento Ricezione Campioni

Nella colonna motivazione (2) viene evidenziato I'inserimento; e possibile riaprire il documento di
ricezione campioni attraverso I’'icona del dettaglio delle motivazioni (3).

Lista Motivazioni di Esito

N. Righe:1  Chiudi

Registro Di

¥ Data Operazione Motivazione

Sistema

2ot AR RARE o

Inserimento Ricezione Campioni To-or - | PIQ03056-18 | 28/12/2018 15:22:54 | 7.7 Confermato

Figura 43. Dettaglio motivazioni

Lotti — Annulla Ricezione Campioni

Nel caso in cui sia necessario modificare il documento di Ricezione Campioni successivamente alla
Conferma, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore Economico e selezionare il
comando “Annulla Ricezione Campioni” nel menu “Lotti’.

Testata Commissioni Sedute di gara REINERGHENSITUINTN (W Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

Inserimento Ricezione Campioni

- Motivazione

Registro Di
Sistema

Annulla Ricezione Campioni

Offerta

= v Esito per lotto - 2 = Inserimento Ricezione Campioni --- TEST CAMPIGNI 28/12/2018 14:34:21 | PI003049-18
Annulla esito per lotto Annulla ricezione campioni

® | A Inserimente Ricezione Campioni ——- TEST CAMPION... 28/12/2018 14:41.01 | PI003050-18

= A F SOLUZIONI SRL T 28/12/2018 14:43:55 | PI003051-18

= ENGINEERING - INGEGNERIA INFORMATICA - S.P.A, T 28/12/2018 14:46:47 | PI003052-18

=] TEST4U b= 28/12/2018 15:01:58 | PI003053-18

Figura 44. Annulla Ricezione Campioni
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Il Sistema reindirizza alla pagina in cui I’Utente puo indicare la motivazione del suddetto
annullamento.

Annulla ricezione campioni

Conferma Chiudi

& * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatare Registro di Sistema Data Stato

E 5 In lavorazione
Rosario Rosario

‘Motivazione

Errore inserimento ricezione dei campioni

Figura 45. Annulla ricezione campioni

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di
questa operazione, nella griglia riassuntiva della valutazione amministrativa viene data evidenza
nella colonna motivazione. E possibile riaprire il documento di “Annulla Ricezione Campioni”
attraverso I’icona del dettaglio delle motivazioni.

A seguito dell’annullamento viene aggiornato lo stato del documento di Inserimento Ricezione
Campioni da “Confermato” in “Annullato”. || comando “Inserimento Ricezione Campioni” viene
riattivato e rende possibile il corretto inserimento degli stessi.

Lista Motivazioni di Esito

M. Righe:3 Chiudi

Registro Di

Motivazione

Sistema

Inserimento Ricezione Campioni T i- M-carip | PIO0O3058-18 | 28/12/2018 15:51:53 | TEST CAMFIONI- sub appalto si Confermato
Annulla ricezione campioni : “: | PIOO3057-18 | 28/12/2018 15:51:39 | Errore inserimento ricezione dei campioni Confermato
Inserimento Ricezione Campioni Bo-e 2l eieiw | PIOO3056-18 | 28/12/2018 15:22:54 | TEST CAMPIONI- sub appalto si Annullato I

Figura 46. Dettaglio motivazioni

Apertura Busta Amministrativa

Inserite le eventuali informazioni relative alla ricezione dei campioni, per eseguire la “Valutazione
Amministrativa” € necessario effettuare ’esame delle offerte pervenute, attraverso un percorso
obbligato di apertura delle buste. Il sistema richiede, infatti, di aprire le buste amministrative
secondo I’ordine cronologico di arrivo.
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stato della “Busta Amministrativa” (j chiusa / a aperta). Occorre quindi aprire le singole buste
cliccando suII’iconaj in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun Operatore Economico,
(mentre l'uso del comando “Apertura Buste ” cambiera soltanto lo stato di ciascuna busta
amministrativa da chiuso in aperto). Per ciascuna offerta, il sistema reindirizzera alla relativa
sezione ‘Busta Amministrativa, che presenta la Documentazione Amministrativa inviata dal
fornitore in fase di partecipazione alla procedura. In particolare, nella busta viene visualizzata la
forma di partecipazione (R7)).

Offerta

Stampa Ritira Offerta Assegna a Scarica Allegati Chiudi

Dperatore "Titole documento Registro di Sistema Data Stato
Francesco Scattaretico Senza Titolo FI002064-18 2B/12/2018 16:34:34 Inviato:
Utente In Carico Protocollo Diata Pratocollo
) Busta Amministrativa Baceli == Conformita  Busta Ecomomica
Valutazione

Esito Verifica Informazioni o
Anomaliz nellz sezions Listz Allegati

Denominazione RTI/Consorzio Ordinario /Reti di Impresa RTIA. .7 ZIOMISEL - *=!  ;SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A
Partecipa in forma di RTI D
—
RTI
i Oree v DB52 < JOLUZIONI See WIASANW ... 07T T Atg= Gt s Mandzataria
2 e I o A e A VIA VITTC 00.. poits Wi Mandznta

Ricorri AII'AV'.IaIimenmE

AUSILIARIE

R
AMMINISTRAZIONE
SFA.

Ricorri al Subappalto

Lista Allegati

ot df - Documento Acrobat
o doc amm. ¥ £ spatprn E?m - Documento Firmato =

Figura 47. Offerta - Busta Documentazione

Per tutti i documenti amministrativi - riportati nella tabella “Zista Allegati” -, |la Commissione avra
evidenza dell'esito delle verifiche sulla firma digitale eseguite dal Sistema in fase di upload dei file
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da parte dei fornitori. Accanto al singolo documento caricato, infatti, compare un’icona che mostra

I’esito di tale verifica (’6 firma non valida, /4 firma valida).
«  “Verifica dei documenti firmati digitalmente inseriti dagli Operatori Economici’: ne/
Sistema é integrato un servizio automatico di verifica della firma digitale dei documenti
inviati dagli Operatori Economici. Tali documenti possono essere di due tipologie:

(o}
o}

Documenti generati automaticamente dal Sistema (es. Offerta Economica);
Documenti creati dalllmpresa per rispondere ad una specifica richiesta della
Stazione Appaltante.

Su tutti i documenti per i quali é richiesta la firma digitale, il Sistema verifica una serie di
parametri:

(0}

Apposizione della firma e sua validita tecnica (per assicurare che il file - o parte
della firma - non sia corrotto e/o non sia stato modificato dopo la firma);

Data di scadenza della firma,

Certificato del sottoscrittore garantito da una Autorita di Certificazione (CA)
inclusa nell’Elenco Pubblico dei Certificatori;

Certificato del sottoscrittore non scaduto (nel momento in cui é stata apposta la
firma sul documento allegato);

Certificato del tipo “Certificato sottoscrizione”;

Algoritmo di firma conforme con la normativa vigente al momento
dell’apposizione della firma (es. SHA256 a partire dal 1 luglio 2011).
Corrispondenza tra il documento prodotto dal Sistema e quello allegato
dall’Operatore Economico (verifica effettuata solo per i documenti generati
automaticamente dal sistema).
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Dettagli certificato

Stampa Chiudi

“Esito verifica Zy

- Firma validz.revoca non verificata
Usa certificato Non-Repudiation Algoritmo digest SHA2SE
Nome file testzippTm Ente certificatore InfoCert Firma Qualificata 2
Firmatario ; Codice Fiscale Ein
Data firma V4032017 11:60:39 Certificato valido fino al 30/07/2018 00:00:00
Data elaborazione firma 27/10/2017 09:04:34

Certificato sospeso o revocato 1
== - Non verificato ==

Certificatore riconosciuto dalla autority
Certificato scadure

Firma valida

Certificato sottescrizione

Algoritme di firma valido

Note INFO CA : C=IT, O=INFOCERT SPA, OU=Certificator__

Download file originale @

Download certificate -
-

Download file senza busta @

Figura 48. Dettaglio certificato

La Commissione puo eventualmente scaricare tutti gli allegati presenti nella busta di
documentazione attraverso il comando “Scarica Allegati”’presente in alto nella pagina dell’Offerta.
Si specifica che il Sistema controlla anche la “corretta sequenza di apertura” delle diverse buste
(amministrativa, economica, ecc.) inviate dal fornitore, nonché il conseguente invio delle
comunicazioni di fine valutazione, bloccando eventuali tentativi di apertura non corretti. in quanto
la valutazione amministrativa € ancora in corso.

Offerta
Stampa Ritira Offerta Assegna a Scarica Allegati Chiudi
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema Data Stato
Mario Rozsi offerta engi PI003843-17 272017 09:10:53 Inviato
Utente In Carico Protecello Data Protocollo

Testata . Bet: Ak et st Elenco Lotti
Lo stato del documento non consente i'apertura della busta

Figura 49. Offerta - Apertura buste successive non consentito

Dopo aver esaminato i documenti ed effettuato le opportune verifiche, ¢ necessario chiudere
I’offerta attraverso il comando “Chiudi” e tornare alla sezione “Valutazione Amministrativa” per
aprire le buste amministrative relative alle altre offerte pervenute.
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Assegnazione dell’Esito

Conclusa l'apertura di tutte le buste amministrative, sara necessario selezionare ogni offerta e
indicare lo stato da attribuirle tramite il comando ‘“Esito”.

Gli stati attribuibili sono:
« "Ammessa’: in caso di documentazione regolare;
« "Ammessa con riserva’: in caso di documentazione da integrare / verificare;
« ‘In verifica”: in caso di documentazione da verificare;
« ‘Esclusa’: inibisce la valutazione delle buste successive ed esclude I'operatore economico
dalla gara,
« ‘Riammetti” consente di riammettere [|'offerta di un operatore escluso anche dopo la
conclusione della fase amministrativa
Il comando “Annulla Esito” permette di annullare I'esito precedentemente assegnato all’Offerta.

Esito: Ammessa

Nel caso in cui la documentazione presentata risponde perfettamente alle richieste espresse dalla
stazione appaltante, & possibile ammettere I'offerta alle fasi successive di valutazione ( 7ecnica ed
EFconomica ovvero solo Fconomica a seconda della tipologia di aggiudicazione). Rimane comunque valido
quanto espresso nelle funzioni di “Inserimento Ricezione Campioni” e di’Escludi Lotti” per cui
I’offerta relativa ai Lotti esclusi e ai Lotti per i quali i campioni non risultano presentati potra
proseguire per i soli Lotti residui.

Esito: Ammessa con Riserva

Nel caso in cui sia necessario procedere ad approfondimenti sulla documentazione presentata da
un Operatore Economico e si ritiene comunque opportuno procedere nella procedura di
aggiudicazione e possibile effettuare 'ammissione con riserva dell’Operatore consentendo di
sciogliere la riserva successivamente nel corso della procedura. Si precisa che all’atto della
selezione dello stato “Ammessa con riserva”il Sistema aprira una pagina in cui verra richiesta la
ragione dell’ammissione con riserva. Nell’area ‘Motivazione”verranno comunque evidenziati i Lotti
per i quali I’offerta dell’Operatore Economico non ¢ stata considerata valida e, quindi, non potra
partecipare alle fasi successive di aggiudicazione. La Commissione puo comunque modificare il
testo presentato, fermo restando che |'offerta per i lotti per i quali & stata generata un’esclusione

(assenza campioni o esclusione lott;)) comungue non potra essere considerata.
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In laverazione

“Motivazione
Per i seguenti lotti (Mumero Lotto - Cig - Descriziong) non si & ricevuto il campione
2 i hj1234567w - lotte 2

La commissione ammette l'impresa alla fase successiva

Figura 50. Offerta Ammessa con Riserva

Inserita la motivazione, fare clic sul comando “Conferma” posto in alto nella pagina. A seguito di
questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione Amministrativa viene data evidenza

dell’esito nella colonna ‘“Stato’.

4

‘vj ‘4 ‘ & | ‘_ |f-‘|..5-..'“ # WITTE s T ORMATICA - S.PLA
T

IAmmessa con Riserva I ’ ‘ Ammessa con Riserva —-- Per i seguenti lotzi (N... 28/12/2018 14:46:47 | PI003052-18 |

Figura 51. Stato Offerta

Esito: In Verifica

Nel caso in cui sia richiesta ulteriore documentazione (integrativa/comprova possesso dei requisiti), 1a
Commissione procede attraverso la funzione “/n Verifica” a sospendere la fase di valutazione
dell’offerta selezionata. Il Sistema richiedera I'introduzione di una ‘“Motivazione in Verifica’ e
blocchera le fasi successive della valutazione, non consentendo la valutazione economica (e recrica

nel caso di procedure all’offerta economicamente piu vantaggiosa) fino a che non sara modificato I’esito

delle verifiche effettuate:
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Maotivazione in Verifica

Conferma Chiudi

Campilatons Regimtio & Sidtemna Data

Carls Lawargna

Modtrvarsone
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Figura 52. Valutazione Amministrativa - Esito “In verifica”

Esito: Esclusa

La selezione della voce “Esclusa” dalla tendina del comando ‘Esito” permette di escludere
un’offerta. Il Sistema richiedera I'introduzione di una “Motivazione di esclusione’. In tutti i casi, la
colonna ‘Stato”riflettera sempre lo stato corrente dell’offerta.

Testata Commissioni Sedute digara REUNEFIGHEWNGTGINIEE G Riepilogo Finale  Allegati Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito ¥ Lotti ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple

- Waming Fomitore ke _..  Motvazione

=] 1 v e KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. i In Verifica # Verifica

= |2 v 2 Naovartis2 + ammessa # Ammessa -—-

= |3 v N A F SOLUZIONI SRL =4 ammessa P! Ammessa --—

= 4 & I ENGIMEERING - INGEGNERIA INFORMATICA - S.P.A. T Ammessa con Riservall| » Ammessa con Riserva -—- Per i seguenti lo
=] 5 & _ TEST4U F ammessa Fl Ammessa -—- Per i seguenti lotti (Numero

Figura 53. Valutazione Amministrativa - Stato Offerte
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Allo stesso modo, dopo aver attribuito uno stato all’offerta, e possibile annullarlo selezionando
I’offerta di interesse e facendo clic su “Annulla Esito” dalla tendina del comando “Esito” (7). |l

comando permette di annullare I'ultimo esito.

Annulla Esito

Il Sistema richiedera I'introduzione di una “Motivazione di annullamento esito” (7).

W viszion: amministratis || Motivazione di Annullamento Esito
2 IJ * | carnpd obbisgaror sond indicati da label in grassero

I: : : Compilatore Repistro dv Sistema

Carts Lo

Figura 54. Valutazione Amministrativa - Annullamento Esito

Esito Lotti

Nel caso di Procedura multi-lotto, la Commissione puo escludere un Operatore Economico anche
solo per alcuni lotti. In questo caso, occorre selezionare la riga relativa ad un dato Operatore
Economico e premere il comando “Esc/udi fotti” dal menu “Lotti’.

Il Sistema reindirizza alla pagina in cui 'utente puo selezionare - per ogni singolo lotto - lo stato
“Escluso”dal menu a tendina “Stato Lotto” (/) e indicare la motivazione dell’esclusione (2). Il
valore di default per tutti i lotti ¢ “Ammesso’. || comando “Pulisci” (3) consente di ripulire le

ultime informazioni inserite.

Esito per lotto

Salva Conferma Cancella Annulla Chiudi
Operatore Registro di Sistema Data Stato
Rosario Rosarie In laverazione
Fornitore
KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRA Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Offerta
VIA VITTOR PISANI 0027 20124 Milano italia FE00TE8S PIODZ0a3-18

Tel 02676451 - Fax 026 -
C.F. 00731410155 - P.IVA [TOO731410155

Oggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Ammetti tutti Escludi tutti Ammetti con riserva tutti

Lotti

Es__  Numero Lotto CIG

Seleziona | [ | —
AQ12AQ56bu | lotto 1 Hocumentazione incompleta

Ammesso

Ammesso con Riserva

ampione errato

2

Escluso |_ 2 hj1234567w lotto 2

Figura 55. Esclusione Lotti
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Il documento puo essere completato in sessioni successive e salvato attraverso il comando “Salva”.
Dopo aver inserito le informazioni necessarie per tutti i lotti, fare clic sul comando “Conferma
posto in alto nella pagina. A seguito di questa operazione, nella griglia riassuntiva della Valutazione

”

Amministrativa verra data evidenza dell’esito nella colonna “Esclusione Lotti” mediante /'icona A

Annulla esito per Lotto

E possibile annullare un’ “Esito per lotto’, selezionando la funzione “Lotti”e quindi la voce “Annulla
Esito per lotto” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara RUPIMerany -l Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito Lotti Venfica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Parteapanti Verifica Offerte Multiple

Inserimento Ricezione Campioni

Annulla Ricezione Campioni

L =1 1 v & _ Esito per lotto P.A. =4 Ammessa con Riserva | Esito per lotto ——- TEST CAMPIONI- sub a
=] 2 L _ =4 ammessa / Ammessa ——
TEE———————
Annulla Esito per Lotto ]
- | 3 v _ PR 7 10 TPl a =4 ammessa F Ammessa ——-—
= 4 & _ G o Cwaa S ITTTTTUTTT Gaemmebries 5T A =4 Ammessa con Riserva p Ammessa con Riserva --- Per i seguenti |
=] 5 & = " e =4 ammeasza / Ammessa ——- Per i seguanti lotti (Numerc

Figura 56. Annulla Esito per lotto

Il Sistema generera il seguente documento:

Annulla Esito per Lotto

Conferma Chiudi

s p, F 3 b = F & t
‘) * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Registro di Sistema Data Stato
Po-apin B . rin In lavorazione

“Motivazione

errata corrige

Figura 57. Annulla Esclusione Lotti

Inserire quindi la ‘“Motivazione” e cliccare sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar. Un
messaggio a video confermera I’operazione. Fare clic su “Chiudi” per tornare sul dettaglio della
procedura di aggiudicazione.

41



La tua
Campania

cresce in

Europa

Unione Europea

Partecipanti
Il comando “Partecipanti”’ permette di visualizzare, ed eventualmente modificare, la lista delle Ditte
che hanno partecipato in RTI su di un’Offerta. Selezionare I’Offerta d’interesse e fare clic sul

comando “Partecipanti”

Documenti

Testata Commissioni Sedute digara Conversazione REINCRILVERETTHTEICIGEN Valutazione Tecnica  Riepilogo Finale  Allegati Note  Cronologia

Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Verifica Offerte Multiple

Apertura Buste Esito

T NP URMA L TLA s AL 18/07/2018 12:44:55 | PIOD2063-18

|,- 2 wemene |1: | | | |1s.-'07.-'201s12:50:12 PI002070-18

Figura 58. Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:
PARTECIPANTI

Cormfarma Modifia Stamea Onludil
Cparatzrs Thalo decumante Raglatrn o Shiwme  Cats Stz

argals angals Samza TRzln mODaas0-18 261212016 14:4101 mubislizass

Fornitore
r. -
sty 42877 Aqullenis =alis

Tai ez .
CFu” 5 i

Dagutsz
TEST CAMPIIN= yuk appalbe ol

Canominaziona 8T Comorric Ordinrkc Gatl di imprase

rarisdpe In forme &1 AT1

m

Insartisl Gassutricl dal Lawad | pe

Rizarrl Al awvabmenss

AUSILIARIE

Engicrm Socals Aaulmris scdirtaen o Frouiecis  Seio DCUK DG Rixpois

i

Exfio Bigs  Auxiliss

Rizarrel al Subsppalts

Cosmune Frowvincis Shuic NCUE NG Rlapoxis

Figura 59. Dettaglio Partecipanti

Sul dettaglio del documento, se presenti, verranno elencate le Ditte Partecipanti. Qualora
I’Operatore Economico non abbia indicato le ditte Partecipanti direttamente sulla busta
“Documentazione” della propria offerta ma ne abbia allegato i dettagli, la Commissione puo
inserirle d’iniziativa facendo clic sul comando “Modifica” posto in alto sulla toolbar.
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Verifica Requisiti amministrativi

Attraverso il comando “Verifica Requisiti Amministrativi’ sara possibile sorteggiare uno piu
fornitori a cui e stato attribuito un esito (Ammesso o Ammesso con Riserva) a cui inviare una
richiesta della comprova dei requisiti di partecipazione entro una data stabilita dalla stazione
appaltante; I’operatore sara contrassegnato dallo stato “sorteggiato”. Per terminare tale fase e
procedere al termine della valutazione amministrativa occorrera attribuire nuovamente un esito
all’operatore sorteggiato.

Verifica Offerte Multiple

Attraverso il comando “Verifica Offerte Multiple’, viene data evidenza della possibilita che un
Operatore Economico abbia partecipato contemporaneamente allo stesso Lotto di una Procedura
in forme di associazione diverse (ad es. in R7/ e da solo). Tale operazione e chiaramente vietata dal
Codice e sara compito del Presidente di Commissione approfondire I'analisi ed effettuare le
esclusioni che riterra piu opportune.

Termina Valutazione Amministrativa

Attraverso il comando “Termina Valutazione Amministrativa” si chiude la valutazione di tutti i
documenti amministrativi inviati dalle Imprese concorrenti e si passa alla fase di valutazione
successiva (economica, tecnica). Lo stato del documento cambiera da “Verifica Amministrativa” a
“Valutazione Lotti’.

Nel caso di procedura con criterio di aggiudicazione all’offerta economicamente piu vantaggiosa,
per passare alla fase successiva di valutazione dei documenti relativi alla busta tecnica in seguito
all’invio “Comunicazione Verifica Amministrativa”, & necessario che il presidente della
Commissione Giudicatrice attivi il comando “Awia Apertura Buste Tecniche”
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N.B. Il presente paragrafo illustra le operazioni che un utente della pubblica amministrazione deve
compiere per poter valutare le offerte e aggiudicare la gara nel caso in cui sia stata prevista, in
sede di pubblicazione della gara, I'inversione delle buste.

Importe Appalte € Impono Base Asta € Imparte Opzrori € Oweni sicurezza no nibasso € “hea
Inizia Presertazion) Offerte Termine Richiesta Ouesiti Data Termine Risposta Quesiti “Termine Presentazione Offerta “Data Apertura Offerte
tih mm 12:01/202C B 10 mm 00 2001 202¢ hh 10 mm o0 26:02/202C hh 10 mm 00 28/02/ 2020 hb 10 mm 00
Tipa di Agpalte Twoo di Frocedura Carattenstica Tigo Documento Tipcloga Lotte Comglesso
Lavort gl Ageria Eandu L] nog
‘Criterio Aggindicarsone Gara Criterio Formulazione Offerta Economica “Conformti Rechiesta Campeonatura
Prezzo i basis Frezze v o ans =
‘Cabealo Anomalia Offerte Anomale Tipe Soggens
L v Eschusions autesmatica ¥ st 45 Operatori sconcmicl v
Evidenza Pubblica Richiesta Quesito Richiesta Firma Cenera Comvenzione completa Artestazione di Parteciparione Visualizza Movifiche Inversione esame buste

Hichiesta terna subappals
» v

Figura 60. Scelta inversione esame buste in sede di pubblicazione gara

Nel corso di una procedura di aggiudicazione su Siaps, di regola, € necessario rispettare una
precisa sequenza di valutazione delle singole fasi: amministrativa, tecnica (se eventualmente
prevista) ed economica. Nel caso in cui venga prevista I'inversione delle buste, cosi come
disciplinato dalla normativa, € possibile procedere alla valutazione amministrativa a valle della
fase di valutazione economica.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione [Nl il Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie

Bu_ Bu_

=] = 1 _ SPARTALAND " 10/01/2020 17:06:24 | PIOO0080-20
=] = 2 _ choco factery " 10/01/2020 17:08:14 | PIO00081-20
=] = 3 _ REAL HILL " 10/01/2020 17:10:13 | PIO00082-20
=] = 4 _ tester_pec_old_new " 10/01/2020 17:12:17 | PIO00083-20
=] = 5 _ Yoartis2 " 10/01/2020 17:14:46 | PIO00084-20
=] = I testsistemi " 10/01/2020 17:17:50 | PIO00085-20
=] = 7 _ MmmrrnitT - INGECMERIA INFORMATICA - S.P.A " 10/01/2020 17:19:55 | PIO00086-20
=] = |8 _ 7 SOLUZIONI SRL " 10/01/2020 17:23:08 | PIO00087-20
=] = |9 _ o= ..—— SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE S.P.A. " 10/01/2020 17:32:42 | PIO0008E-20
=] =~ 10 ™ " 10/01/2020 17:36:19 | PIO00089-20

Jra Server: Tempo stimato di sessione rimanente

12001 AN 1E-AN-ATY 1843m

Figura 61. Apertura buste amministrative
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L’apertura delle buste e I'attribuzione degli esiti spetta al Presidente/Soggetto Valutatore indicato
nel seggio di gara. In questa fase il Presidente provvede unicamente ad aprire le buste nell’ordine
cronologico di arrivo delle offerte, con la successiva attribuzione dell’esito “Ammessa ex art. 133

comma 8, senza pero valutarne il contenuto.

4+ Hosting, Dormini, Clowd, Trustse. X |+ Hesting, Domin, Cloud, Trustse. X 5 Procedura di

% Y Senvizigare % | + - o x
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| 1t 2020 47 06 24 | Podons0-20
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| | tester.pec_okd. new ® a2 | | varor 2oz 171217 | MO000B3-20

B ) F PO/ (2020 171 4:46 | MOGO0BA-20
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1700 m

La wa Campania

Figura 62. Esito-Ammessa ex art.133 comma 8

Aperte tutte le buste amministrative, per procedere con la valutazione economica bisogna
cliccare sul comando “Esito” posizionato nella barra degli strumenti in cima alla tabella e,
successivamente, su “Ammessa ex art.133 comma 8'. L’esito sara assegnato a tutti i concorrenti
in gara e verra in automatico aggiornata la colonna “Stato’.
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Figura 63. Messaggio di conferma attribuzione esito

Attribuito correttamente I’esito di ammissione, cliccare quindi sul comando “7ermina Valutazione
Amministrativa’ posizionato nella barra degli strumenti posta sopra alla tabella.

Procedura di Aggiudicazione ®  Muova scheda x| =+ = ] x
< c @ Mon sicuro | test.soresa.it:9993/Application/ctl_library/document/document asp?lo=base8JScript=PDA_MICROLOTTIADOCUMENT=PDA_MICROLOTTI&IDDO... Q@ +r o E
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Figura 64. Termina valutazione amministrativa
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Lo stato della procedura di aggiudicazione cambiera quindi da “Verifica Amministrativa’ in
“Valutazione’.

Apertura Buste Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie

o | =3 =) 1 _ 507 " Ammesza ex art. 133 comma &
= =) 2 _ (e | Ammessa ex art. 133 comma 8§
= =) 3 N r~ | Ammessa ex art. 133 comma §
= | & _ t R " Ammessa ex art. 133 comma 8§
= =) 5 N N se | Ammessa ex art. 133 comma §
= =) 6 _ — | Ammessa ex art. 133 comma 8§
= =] 7 N Lvanae ' - INGFGNERIA INFORM Ce A k4 Ammessa ex art. 133 comma §
= =) 1 _ AF™ e, 7L * Ammessa ex art. 133 comma 8§
=] ¥ | a . 7 oo . T il ULAMMING .. T : .4 Ammessa ex art. 133 comma 8
= =) 10 B (- L4 Ammessa ex art. 133 comma 8§

Figura 65. Stato "Ammessa ex art.133 comma 8" di tutti gli OF

ATTENZIONE: per poter concludere correttamente la fase di valutazione amministrativa e
passare alla valutazione economica, e necessario che tutte le offerte siano nello stato “Ammessa
ex.art.133 comma §8'.

Terminata la fase di Valutazione Amministrativa, nella sezione “Riepilogo Finale” & possibile
procedere con la Valutazione Economica delle offerte inviate dagli Operatori Economici, ai fini di
condurre la successiva fase di Valutazione Amministrativa delle stesse (o almeno di quelle di
interesse).
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Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa [IOSWIBGERSTEI Allegati Note Cronologia Documenti

Stato

Valutato

Esito verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Esporta Riepilogo

1 | Ammessa exart. 133 comma & | SPARTALAND = 0 Valutato |
1 | Ammessa exart. 133 comma 8 | choco factory = 0 Valutato |
i1 | Ammessa exart 133 comma 8 | REAL HILL =4 0 Valutato |
| Ammessa ex art. 133 comma & | tester_pec_old_new = 0 Valutato | ,
| Ammessaexart. 133 comma 8 | sartis2 = 0 Valutato | .
1 | Ammessa ex art. 133 comma & | testsistemi =4 0 Valutato | .
1 | Ammessa exart 133 comma g | 77t . - INGEGNERIA INFORMATICA - SP.A = 0 Valutato |
1 | Ammessaexart. 133 comma 8 | ~ SOLUZIONI SRL = 0 Valutato |
i1 | Ammessa exart 133 comma § | V™7 T SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. = 0 Valutato |
1 | Ammessa exart. 133 comma & | ..TM = 0 Valutato | .

Figura 66. Passaggio alla valutazione economica

La valutazione economica puo essere avviata dal Presidente/Soggetto Valutatore indicato nella
commissione economica o dal Presidente/Soggetto Valutatore indicato nel seggio di gara (nel
€aso in cui non sia stata predisposta alcuna Commissione Economica). Tale valutazione prevede
un percorso obbligatorio di apertura delle buste economiche secondo I'ordine cronologico di
arrivo. Successivamente, il Presidente/Soggetto Valutatore procedera all’individuazione della
graduatoria cliccando il tasto “Calcolo economico’. Per maggiori dettagli, in merito alle
funzionalita previste sulla barra degli strumenti della figura in alto, consultare il paragrafo
“Riepilogo finale” del medesimo manuale.

Apertura Buste Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Decadenza Esito Verifica Anomalia

Ripristina Fase Esporta Riepilogo

[ Pl;lleggin Punteggic  Punteggio

Scheda
Valutazione Totale Tecnico [Economico

= Ammessa ex art. 133 comma 8 | SPARTALAND E? 0 0,00
=1 Ammessa ex art. 133 comma 8 | choco factory g Q 0,00
=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | REAL HILL g [} 0,00
=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | tester_pec_old_new g Q 0,00
4 | Ammessaexart 133 comma 8 | vartis2 E4 0 0,00
4 | Ammessa exart 133 comma 8 | testsistemi =2 0 0,00
4 | Ammessaexart. 133 comma 8 | L._.. 777 - INGEGNERIA INFORMATICA - S.P.A. = Q 0,00
=1 Ammessa ex art. 133 comma 8 | ... SOLUZIONI SRL g [} 0,00
= Ammessa ex art. 133 comma 8 | 1. ... __3 SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. g Q 0,00
| Ammessaexart 133 comma 8 | TM E4 0 0,00

a Server: Tempo sti ato di sessione rimanente
/0172020 17:14:54 17:54 m

ﬁ

Figura 67. Calcolo economico

Individuato “/’Aggiudicatario Prowisorio’, sara possibile procedere con la Valutazione
Amministrativa dell’offerta aggiudicataria. Cliccare pertanto nella sezione “Valutazione
Amministrativa’.
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Comméssioni  Secute di garn  [CONVErRAFionE. valitazione Amministratia  [IETESRETEMIS Alegar Wete  Cronalogla  Decument

Aggiadicagions Propastn

Decadenza Esio Verifica Anomalia Termin

Esio *

5 B Cconomico G conGmico Verifica Anomalia Someggio * Offerta
Fase Esporta Riepiogo

@ | 4 | Amemessaexart 133 commad | - amis2 |4 | 10000 | £.100.000.00 | Anomals | -
i o | Amenessa exart. 133 comma 8 | SOLUZIONI SRL | | | bs.!l-h’ir’i u.wu.uuu.uu; e
[ | Arvessa exart. 132 comma 8 | . .3 FIDES SERVIZ D AMMINISTRAZIONE 5.FA. 152 os.g-wx: swa.uou.uu; Aromil |
=1 Arnereiia exart. 133 camm m l | INCECNERIA INFORMATICA - SPA g 1 | B4,31579 | Aggrudicatano procaians 8778 000,00 i Valutalo ’
4 | Amemessaexar 133 comma & | resrvisremi e d 2 | #0,26316 | § Classificara £855.000,00 | Valurara
| | Ammessa eware 133 camma & | SPARTALAND =2 3 | s2susa | 9.000.000.00 | Valurara
| | Armemessa exart, 133 comma | choco factory = 4 47,36842 | 2.100,000.00 | Valutat
i 4 | Amenessa exart, 133 comma 8 | REAL HILL =d 5 | 3s.a4zni 9.Joo.ooo.oni Valutane |
|5 [ ammenexin 111 damma s | wrurseitmr 152 6 | s157ees | 9.400.000.005 Valumio |
| 4 | Amevessa exart. 133 comma 8 | ™ |'§" Ie | sl.ww,i 9.400.000.00% Valuisio |

Lra Server Tempo stimato di sessione rimanente

Figura 68. Valutazione Amministrativa

e
L’'icona = nella colonna “Aggiudicatario’ indichera I’Aggiudicatario Provvisorio individuato al
termine della fase di valutazione delle offerte, sulla base della graduatoria elaborata.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione [[UNINTECRPTUPARNPCNSNTIE Ricpilogo Finale  Allegati  Note  Cronologia  Documenti

Apertura Buste Esito Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple Estrazione Ausiliarie

= =] 1 - v SPARTALAND " Ammessa ex art. 133 comma 8 | , 10/01/2020 17:06:24 | PIO00080-20
ONE=1 [=] 2 _ ) choca factory " Ammessaexart 133 comma 8 | | 10/01/2020 17:08:14 | PIOO0081-20
=] =] 3 - v REAL HILL * Ammessa ex art. 133 comma 8 | , 10/01/2020 17:10:13 | PIO0Q082-20
=] [=] 4 _ ) tester_pec_old_new " Ammessaex art. 133 comma 8 | . 10/01/202017:12:17 | PIO00083-20
=] @ |5 - v . oartisZ " Ammessa ex art. 133 comma 8 | & 10/01/2020 17:14:46 | PI0000&4-20
=] =] 6 - v testsistemi " Ammessa ex art. 133 comma 8 | , 10/01/2020 17:17:50 | PIO00085-20
a a 7 _ ) : o . - INGEGNERIA INFORMATICA - SPA " Ammessaexart. 133 comma 8 | , 10/01/2020 17:19:55 | PIO00086-20
= = (8 . vl " SOLUZIONI SRL ® Ammessa ex art. 133 comma 8 | » 10/01/2020 17:23:08 | PIO00087-20
=] =] 9 - v =« FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE S P.A. " Ammessa ex art. 133 comma 8 | , 10/01/2020 17:32:42 | PIO0008E-20
=] @ (10 . vl ™ " Ammessa ex art. 133 comma 8 | » 10/01/2020 17:36:19 | PI00008I-20
Ira Server Temnn stimato di sessiona rimanenta

Figura 69. Valutazione Amministrativa Aggiudicatario

Per ciascuna busta amministrativa aperta, cliccando sulla relativa icona, verra mostrato il
contenuto della stessa, il quale si compone di piu sezioni. Nella sezione testata sono presenti le
informazioni identificative e non editabili relative all’operatore economico e all’offerta stessa. La
sezione “Busta Amministrativa’ presenta la tabella “Lista Allegati’, che riporta tutta la
documentazione amministrativa inviata dall’Operatore Economico.
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Offerta
atampa Ritira Offerta Assegna a scarica Allegari Chiudi
Operatore “Titolo documento Registro di Sistema
Mario Rossi Senza Tirola

PIOOOOAE- 30

Utente In Carico Protocollo

Testata 2 Busta Amministrative  Thastaiet L]

valutazione

Esnto Verhca Informazwom

Denuminazione RTI/ Consorziv Ordinario/ Reti oi | ENG 3 = INGEGNERIA INFORMATICA - SPA

Partecipa in forma di RTI

Ricarr All'Awalimento

Lista Allegati
BN Desarizione Allegato Tigo File Obbligarorio  frchesta

B3 Dgtuments Acrobat r -

& A Dihisazione.pTm = D

&) % ivanze o panecmazione.prm | | B ISR

4 | = (=

Figura 70. Busta Amministrativa - Lista Allegati

Esaminata la documentazione amministrativa e condotte le opportune verifiche, occorre cliccare

sul comando “Chiud’'.

Offerta
Starmpa Ritira Offerta Assegna a scarica Allegarti
Cperatore “Tiwolo docurmento
raric Rossi Senza Titolo

Utente In Carico

Testata Busta Economica

Q Busta Amministrativa

Azienda

ENGINEERING — INGEGMNERIA
INFORMATICA — S_.P.AL

VA SAN MARTINDG DELLA BATTAGLIA 56 00185 Roma Italia
Tel 06999 — Fax 06999 —

C.F. DOSE7720285 — P.IWA ITO5724831002

cClc Fa:
0129384756 FE
Cggetto

test ppb INVERSIOME 5B

Figura 71. Chiudi documento di offerta amministrativa

Per “l’aggiudicatario provvisorio” e per tutti gli altri concorrenti € possibile procedere con la
valutazione della relativa offerta amministrativa e con I’attribuzione di un “£sijto’.
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Nello specifico, si avra:

“Ammessa’: in caso di documentazione regolare;
“In verifica’: in caso di documentazione da integrare;
“Esclusa’: in caso di esclusione dell’Operatore Economico dalla gara.

Per attribuire un esito, selezionare I'offerta e cliccare sul comando “Es/to’.

In particolare, per ogni esito attribuito all’offerta in fase di valutazione amministrativa, verra
contestualmente aggiornata la colonna “Valutazione Amministrativa’ nella tabella del riepilogo
finale, nonché lo stato nell’apposita colonna.

Testata Commissioni Sedute di gara Conversazione Valutazione Amministrativa DUSHAGGGESTEILEE Allegati Note Cronologia Documenti

Stato

Verifica Anomalia

Apertura Buste Esito Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Decad

Ripristina Fase Esporta Riepilogo

® | =@ esclusa A F SOLUZIONI SRL g? 68,94737
(=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | Movartis2 g 1 1.900.000,00 | Aggiudicatario provvisorio
= Ammessaexart. 133 comma 8 | KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZICNE S.P.A. E? 2 1.310.000,00 | Il Classificato
=] ammessa ENGINEERING - INGEGMERIA INFORMATICA - 5. P.A g 3 1.222.000,00
(=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | testsistemi g? 4 1.145.000,00
=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | SPARTALAND g 5 1.000.000,00
= Ammessaexart. 133 comma 8 | choco factory E? 6 900.000,00
=] Ammessa ex art. 133 comma & | REAL HILL E? 7 700.000,00
(=] Ammessa ex art. 133 comma 8 | tester_pec_old_new g? 8 600.000,00
= Ammessa ex art. 133 comma & | KTM g & 600.000,00

Ora Server: Tempo stimato di sessione rimanente

Figura 72. Riepilogo Finale - Esito Valutazione Amministrativa

Per maggiori dettagli in merito all’attribuzione dell’esito e alla valutazione degli allegati,
consultare il paragrafo “Valutazione Amministrativa” senza inversione del medesimo manuale.
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Affinché I'aggiudicazione provvisoria venga condotta in “Definitiva’, conclusa la Valutazione
Amministrativa dell’offerta, € necessario attribuire all’offerta relativa all’aggiudicatario
provvisorio I’esito “Ammessa’. Cliccare quindi sul comando “Esito’ nella barra delle funzioni in
cima alla tabella e successivamente sulla voce ammessa.

4+ Hosting, Domint Cloud, Trustse1 % |+ Hosting, Domini, Cloud, Trustse. % |+ Hosting. Domini, Clowd, Trust ser M 5 Procedura & Aggindicazione X 4+ =L =

. C @ Nonsicuro | testsoresait 3993/ Application/etl_library/document/document. asp?MODE=SHOWSIo=base8)Script=POA MICROLOTTI&DOCUMENT=PDA_MICROLOTTI&IDDOC=124519 a & a' %

oFinale  AEgan  Note | Cronologls | Docement

- Aperura fuste Esio = T Fanecipanti Estraziane Ausiliarie
in Verifica
| a |1 Frolusa TALAND W | Arecseenan 133 comma B [ 4 10/01/2020 17.06.24 | PI000060-20
—t—t—  Raammemi 1

leja |a | Ammessaexan 133 commag poscey W | Amesesss sicur 133 comma® | | 10/01/7020 17.06:14 | PIOOOCE1-20
7 WAL piLL " | Ammessaexan. |35 comma B | 4 10/01 /2020 | 1013 | FO000KE-20 |
1

| o] | aeiter.pec o new W | Areessawnan. 133 comma | | 10/01/2020 17.12:17 | PI000083-20

| S | T |weam W | Arewes s w111 comea i | 10/01/2020 17-14:86. | FIOOOOES-20

i Rl N 1 | 4

| | | > Tersistem ¥ | Ammesss exan. 133 commatl (oo | 10/01/2020 17:17:50 | PO000KS-20
| | S | ENGINEERING - INCECNERZA INFORMATICA - SR8 B | ameeass | | Ammessa . V012020 1 719:55 | FHO00085-20 |

1 | | 3 A F SOLLTZION SRL ® | wichusa | | Ftthot === FLcluss por Manchnga  =ssssssss 101012020 17.23:08 | FIO000R7-10

E | 5 | KPMG FIDES SERVIZI 1 AMMRSSTRAZIONS S 8 ® | Ameesaecan 133 comma 8 | 10:01 /2020 17:32:42 | PO000SS-20

| | @ KM W | Ao cxant 132 comma € | | 101012020 17,3619 | F0008H-20

TEmpa SUMAte o §AIFIORR FIARSTCE
1745 m
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CONTATTI E PEC URP E ELENCO SITI TEMATICI NOTE LEGALI E PRIVACY

UFRAICIO ORDINI SEGRETERIA INFORMAZIONI CENTRALIZZAZIONE ACOUISTI

dal lunedi al vene dal lunedi 8l venendi dal lunedi sl venerdi
dall 13.45 alle 16.45 L e 1 dall alle
ione "2

45 alle 16.45
opziane 4"

Figura 73. Aggiudicatario - Esito "Ammessa”

Terminata la fase di valutazione delle offerte ed ammesso I’Operatore Economico
“aggiudicatario”, affinché I’aggiudicazione proposta diventi “Definitiva”, con la possibilita dunque
di stipulare il contratto con I’aggiudicatario della procedura di gara, € necessario cliccare sul

comando “Comunicazion/’ e successivamente su “Agg. Def. Partecipanti PPB’ per poter inviare la
comunicazione.
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4+ Hosting, Dosminy Cloud, Trust s21 X -

E4A » Frocedure 4 gars

Pracedura di Aggiudicazione

salva  Seduta™  Copwmlcaziond ™ ListaOfferte  Stampa  Esportainls  EsitifPubblicazionl  Chiuds
Intagraha 1
” MCUREZZS " Rely detumertn T . P
PANNELLD SICURETZA Compilatare b Feguue di Sistema Desa i a0
vl

Rasnarie ettt
Ver. AmemisisTraTive

CONFICURAZIONE DI SISTIMA

Dwa Fromecalla

Prossima Seduta Procalla
Ay The [
| Comunicazione Generica |
Hegisoro Bando Hichiesta stipula CONratto  jacicolo di Hasema
MOOTS-10 Elenca comain i hooaran
1OHE ALEO |
PROFESSIONIST Imgere Aopaha € Impona a Base d'Asa
16000.800/00 TEE0088
Critaria di Aggudicancns Chen Canfarsith Ceitaria Formulazione D Trossams Maddalith & partacipazions Offarts Ansenale
Peeees pid basso " Percentusle Teemutie Esclusrine sutomatice
Ripararesirasicre del Purdnggio Trenice Critarics di riparamstsazioes
e
oG cue Arye indigione Dt At Indiciane Richiesta Camptoratuin
2838475 e
Ougeira

s b INVERGIONE 2B

dute di gar Motz Cronclogls  Duoesent

Werifica Anoerai

Extin Verifica Anamalia

nomico Venfica Anomalta Sorteggio =

ag Esito =
Ripristina Fase  Exporta fie
Fe Vahstarice: Amemin cemiture Sckhedls Hetr hiend San
| eschisa SOLUBION! $AL 64,94737 | £.690.000,00 | gschuse | | <o Esclusa par
; - ; ! 1 |
TRt I R B e | |a.|coow.w! Vkwin | o
* 4 i

BGH0000,00 | Vahtato

APPALTI SPECIFICI
IELTA [N AC

FIDES SERVITI 0 AMMINITRATZIONE 5.P A 1 210.000,00 | I Classificats

| g 778 nnn o | Vs

| 1 333 e

S 1 ICECASDI MENIUATICA SR A

Figura 74. Comunicazione Aggiudicazione Definitiva PPB

Inviata la comunicazione, lo stato dell’operatore economico aggiudicatario passera da
“Aggiudicatario Prowisorio’ a “Aggiudicazione Definitiva’.

Cloud, Trustse. % |+ Hosting, Domini, Clowd, Trustse- % £ Procedura ¢ Ag

4+ Hosting, Dormin, Cloud, Trus

=B 5cript=

sp?

sabva Seduta icaziond = ListaOfferts  Stampa  Esportain s Esiti/Pubblica Chitdy
Intaqraiva 3
. [ — T . 5
Compratare S oo Regusiro dh Sistema Ousa o e
[y — per OG0 Vahsesons
Ver. Ammisistrata 2
Prossima Seduta Peotsalla Daa Fracecalla
Hegistro Bando Richiesta sUpula COMMATD  jucicoto di Sasema
T —_— Elenco comar o D
Imgaric Agpahia € Imparo a Base dhsa
V6ot V000850
Critario di Aggrudicazions Gacn Canformith Critaria Farmulksione Offerta Eromsmics Madulith & partacigazians Cfferte Amsemale
Pt basse " Periassuse Teimanie Eaciuskine sutomatice
Ripararaisnzicre del Pesteggio Tecnics
s
o cup A indizions Dt Auves Indizione Richirsta Camgicratusn
2T o
L
e a3t pph IVEREASE 50
AEVECA LETH = ArpEV AN

SOCUMENT! ™ ARMOVAZIGHE

Sete

o Werifica Anoerai

whLuTAD
VERSICA CONFORMITA A Esito = o na Of e a Anomalia
Migristing Fase  E3porta Rie
. 5
Fr. Vaksarione Ammin Formiscnr Notr - aatn [rI—
3 | eschusa SOLUZION S =4 | 68,54737 | | B690.000,00 | Ssehia | Esclusa per
! : |  —— | | ! |
Ty THoverts T T T . T |3
APPALTI SPECIFICI il ot o4 e L | ) o] | | 3
| BGH0000,00 | Vahtato —

1 210.000,00 | I Classificate

© 133 comma B |

FIDES SERVITE £ AMMINSTRAZIONE 5 P A = H
| | & 775 o e | vasianes

la | 1 33 na on |

FICHIESTA D8 ACCESSO AGLY (@[ = | Ammesis ex
ATTH
S 1 IErASDI MENSUATICA 5P A =3

Figura 75. Aggiudicatario Definitivo
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Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu vantaggiosa
e possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando “Awvia Apertura Buste

Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa RYEINERGL RIS« W Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase

Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio

Avvia apertura buste tecniche Apertura Buste

Punteggio

Registro Di Scheda R
5 A :: L parametrato
Fomnitore Data | Ora Ricezione gfs'tzma Stato De___ Valutazione (2" Rescaling
lerta )
i X T e Il TIIET ZERVIZEDE AMMINETT, T 20/12/2008 3555 71 | PIOC20R4 L3 | Da Valutare | / €4
2 ;lerﬂ‘;;,nmmm e e e T e s 20/17/2018 16-27 L4 | PIOD3F .+ .78 | Da Valutare | f E4
B | g | JT0TTTTOMER YN RDES SER AL AMMIETRAT TN | zoi20en s 1034 | PI0020S4 "8 | DaVahnare | O | [

Figura 76. Valutazione Tecnica di una gara Monolotto
Per accedere al dettaglio dell’Offerta tecnica, cliccare sull’icona della busta.

La procedura da sequire per valutare techicamente |'offerta é la stessa descritta sulla gara a lotti:

e Introduzione ai comandi

e Apertura Busta Tecnica
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Valutazione Tecnica su una gara a Lotti

Terminata la valutazione amministrativa, nel caso di Procedura economicamente piu vantaggiosa
€ possibile passare alla scheda “Valutazione Tecnica” ed attivare il comando “Awvia Apertura Buste

Tecniche” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa REUNGrdb a2 [«:8 Riepilogo Finale Allegati Mote Cronologia Documenti

Fwia apertura buste tecm’chel Apertura Buste

Pag.1/1 m

Stato Offerte E:l:':m CiG Descrnizione Offerte
Pervenute

Da Valutare > 1 1234567890 | lotto 1 2

Da Valutare o 2 2234567890 | lotto 2 2

Figura 77. Valutazione Tecnica di una gara a Lotti

L’utente abilitato come Presidente/Soggetto Valutatore della Commissione Tecnica potra accedere
al dettaglio di ciascuna offerta tecnica cliccando sull’icona della lente.

Per ogni singolo lotto, sara dunque necessario valutare le diverse offerte pervenute. E possibile
accedere alla scheda di valutazione dei lotti indipendentemente dalla posizione che il lotto ha nella

lista.

Nel caso in cui un Utente non abilitato tentasse di accedere all’Offerta, il

Sistema lo impedira mostrando il seguente messaggio: “Stop: Non si possiedono i
permessi sufficienti per l'apertura del documento’.
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All’apertura del lotto selezionato, verra mostrata la seguente schermata:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xls Chiudi
Estremi della Gara
Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
PI003362-17 FEQO1E19 SoReSa SPA
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
3.000.000,00 3.000.000,00
Criterio di Aggiudicazione Cara Conformita Criterioc Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
‘Offerta economicamente pid vantaggiosa no Prezzo Telematica Valutazione

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

Dopo la sogliz di sbarramento Riparamestrazions Punteggio Tecnico Totale
Clc cup Atto indizione Data Atto Indizione
1234567890
Oggetto

Formazione Moscati 3

Stato
Estremi del Lotto
In Valutazione

Numero Lotto CIG Descrizione

1 1234567890 lotto 1

Base d'Asta Lotto

1.500.000,00

T Registro Di -
Data / Ora Ricezione gfsrlema i St De._. Val o (Z R Jing
)
=1 1 R Sy | 20/09/2017 12:19:53 | PID0D3365-17 | Da Valutare / g
=1 2 Bl et B SRt = S A M R D S e 20/09/2017 16:20-:32 | PI0D03369-17 | Da Valutare ’ g

Figura 78. Valutazione Tecnica Lotto

In alto e predisposta una toolbar per la Valutazione delle Offerte Tecniche pervenute sul lotto
selezionato.

o ‘Assegna punteggio”: per assegnare il punteggio definito sulla "“Scheda Valutazione” di ogni
singola Offerta.

o] “Visualizza Giudizio per Criterio”: per visualizzare i punteggi assegnati agli Operatori
Economici relativamente all’Offerta Tecnica.

Lista giudizi espressi per criterio valutazione

M. Righe:10 Stampa Esporta in xls Ripristina Ordinamento Chiudi

criterio 1 ‘]-:; SR PR S TSRS Walutato 20,00 0,80 motivo 1
S R e

criterio 1 INFORMATICA - S.P.A. - Valutato 20,00 0,30 motivazione 1
PI003369-17

criterio 2 *]"?' el F2L - PI003365- Walutato 20,00 0,70 motivo2

criterio 2 Valutato 20,00 0,10 motivazione 2

criterio 3 ’;'?_ TTrHmoTT T - PI003365- Walutato 10,00 0,70 motivo 3
Ek lu ubuannilA

criterio 3 INi =% 2 TICA — S.PA. - Valutato 10,00 0,90 motivazione 3
PID03369-17

Figura 79. Lista Giudizi espressi per criterio valutazione
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o} “Tabella Riparametrazione Punteggi”: per visualizzare i valori tecnici riparametrati sulle
offerte pervenute.
Tabella Riparametrazione Punteggi
Legenda
wi Punteggio massimo attribuito al criterio i
vi Coefficiente attribuito dalla commissione al concorrente per il criterio i
vir Coefficiente dopo il rescaling attribuito al concorrente per il criterio i
pt Punteggio Tecnico

Esporta xlis Chiudi

I SRL-moo33es-17 T - PMRECNFRIA INI;(;“‘{ATICH. -5PA - PIDD3369-

wvi pt wi wi pt
criteric 1 20,00 0,30 156,00 20,00 0,80 16,00
criteria 2 20,00 0,70 14,00 20,00 0,10 2,00
criteric 3 10,00 0,70 7,00 10,00 0,90 9,00
criteria 4 10,00 0,90 2,00 10,00 0,70 7.00
criteric 5 10,00 1,00 10,00 10,00 0,60 6,00
Totali di riga 70,00 56,00 70,00 40,00

Figura 80. Tabella di riparametrazione

“,

sito”: per modificare 'esito della valutazione su ciascuna offerta;
o ‘Comunicazione Integrativa”: per accedere al modulo Comunicazioni e richiedere eventuali

o

integrazioni;

o ‘Ripristina Fase” permette di ritornare nella fase immediatamente prima I’Assegna Punteggio
Tecnico consentendo quindi la rettifica del valore. (Nel caso sia stato gia avviato il calcolo
economico, sard necessario ripristinare prima la fase economica e poi quella tecnica).

“Esporta in xIs”: per esportare il documento visualizzato in formato Excel;

o “Chiudi’: per tornare alla schermata precedente.
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Seguono poi le seguenti sezioni:

o ‘Estremi della Gara” (Dettagli)
o ‘Estremi del Lotto” (Dettagli)
o ‘Elenco Offerte Tecniche per il Lotto” (Dettagli)

Estremi della Gara

In questa sezione vengono riportate le caratteristiche del Bando in sola lettura (Regi/stro di
Sistema, Importo, Criterio di aggiudicazione, ecc.).

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Gudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito Comunicazioni Integrativa Ripristina Fase Stampa Esporta in xls Chiudi

Estremi della Gara

Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante
PI003362-17 FEOD1E19 SoReSa SPA
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
3.000.000,00 3.000.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformitd Criterio Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Offerta economicamente piii vantaggiosa na Frezzo Telematica Valutazione

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale

cic cup Atto indizione Data Atto Indizione

1234567830

Oggetto

Figura 81. Estremi della Gara

Estremi del Lotto

In questa sezione vengono visualizzate le informazioni relative al Lotto selezionato e al suo stato,
che in questa fase e “/n Valutazione’.

Stato
Estremi del Lotto In valutazione

Numero Lotto Clg Descrizione

1 1234567850 lotte 1

Base d'Asta Lotto

1.500.000.00

Figura 82. Estremi del Lotto

Visualizzato il Lotto, verra immediatamente aggiornato anche il relativo stato sulla riga
corrispondente nella scheda “Valutazione Tecnica” come mostrato di seguito:
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Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa REIMNer ===« W Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Awvvia apertura buste tecniche Apertura Buste

Pag. 1/ 1 1

1234567890 | lotto 1

Da Valutare ’ 2 2234567890 | lotto 2 2

Figura 83. In Valutazione

Eventuali Lotti “Revocati”verranno visualizzati con lo stato “Revocato” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa REIMNer ===« W Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Awvvia apertura buste tecniche Apertura Buste

Pag. 1/ 1 1

1234567890

In Valutazione

Revocato b £ 2234567890 | lotto 2 2

Figura 84. Lotto Revocato

Per accedere al dettaglio di un lotto e visualizzare I’elenco delle offerte tecniche ricevute, cliccare
sull’icona della lente nella colonna “Offerte’.

Elenco Offerte Tecniche per il Lotto

Punteggio

Registro i s
Bu... Riga Fornitore Data [ Ora Ricezione Sistema — Stato De.__. ‘\Sn':'i':tdaazione :l:zp:arametratn
Offerta Rescaling )
O & 1 BT S AR S RL" | 25/02/2016 18:03:43 | PIO00360-16 | Da Valutare | » B?
Q| = 2 E-ZvaimsTis PA" 25/02/2016 18:18:14 | PID00361-16 | Da Valutare | B?

Figura 85. Buste Tecniche

In questa sezione vengono elencate in ordine cronologico le Offerte Tecniche ricevute per il Lotto
selezionato, con indicazione per ciascuna di una serie di informazioni:

o] ‘Busta Tecnica’: per dare I'evidenza dello stato di apertura della busta (Aperta / Chiusa),
o] “Fornitore”: Ragione Sociale del Fornitore che ha inviato I'offerta,
o “Data / Ora Ricezione’: data in cui é pervenuta ['offerta;,
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‘Registro di Sistema Offerta’: identificativo assegnato all’offerta,

“Stato”: /o stato in cui si trova 'offerta (Da Valutare, Valutata);

‘Dettaglio”: per accedere al documento ‘Lista Motivazioni di Esito”. Questa sezione viene

valorizzata nel momento in cui viene assegnato un “Esito” alla relativa offerta tecnica,
“Scheda Valutazione’: consente di assegnare il punteggio sulla singola offerta. E possibile

accedere alla valutazione (e quindi alla scheda) solo dopo aver visualizzato la relativa

Unione Europea

offerta. In caso contrario, il Sistema inibira I’'accesso e mostrera il seguente messaggio.
“Per effettuare la valutazione tecnica é necessario prima aprire la relativa busta tecnica’.
Punteggio Riparametrato (2° rescaling)

Apertura dell’Offerta Tecnica

Per procedere con la valutazione tecnica, dunque, occorre in primo luogo visualizzare le singole

offerte pervenute, cliccando sull’icona— in corrispondenza della Ragione Sociale di ciascun
Operatore Economico. In secondo luogo, per assegnare il punteggio tecnico ad ogni offerta, e

necessario cliccare sulla relativa icona Wpresente nella colonna ‘Scheda Valutazione’, che
consentira di accedere al dettaglio “Valutazione Busta Tecnica Lotto’.

Valutazione Busta Tecnica Lotto

Salva

Chiudi valutazione tecnica Stampa Esporta XLSX Chiudi

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Utente uno

In lavorazione

Registre di sistema Bando Fascicolo di Sistema
PIO00185-20 FEOO2144

Fornitore

)

sm me21 Araces kealis

Tel vosevoure  sun we

CE‘~——"——— """ 3

Numero Lotte cic Descrizione

1

1234567890 lotto 1

Campo A

Oggettiva 50,00 | NOME MEZZO DI TRASPORTC UTILIZZATO | 50,00 | #

CAMBO B

Oggertivo 50,00 | CILINDRATA ¢ 10,00 | #

Dati presenti nella busta tecnica

VALORE A
DESCRIZIONE BASE FASTA DOCUMENTAZIONE TECNICA *
E VAESCIISA SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI  * NOME MEZZ0 Df TRASPORTO UTILZZATO 0 iunpara

(2 Dec.)

0| 1234567890 | lotta 1 3.000.000,00 al A Mandato_2100132_19022019.pdf iveco 34367 1.500

F71608ESE307009C74B83CI6E773D5CEFA658A441C726E05280DD] SFAZ31CC257

Figura 86. Valutazione Busta Tecnica Lotto

Nella parte alta della schermata, € presente una toolbar per la gestione della funzione
“Valutazione Busta Tecnica Lotto’, che riporta i seguenti comandi:

e ‘Salva’: per salvare le informazioni inserite sulla scheda e completare la valutazione in un
secondo momento;
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e “Chiudi Valutazione Tecnica’: per concludere la valutazione dell’Offerta Tecnica selezionata;
il comando va eseguito dopo aver valorizzato le informazioni nella colonna “Valutazione”
presenti in corrispondenza dei singoli criteri;

e ‘Stampa’: per stampare il documento visualizzato,

e ‘Esporta in xIs”: per esportare in formato excel il documento visualizzato,

“Chiudi”: per chiudere la scheda di valutazione e tornare alla schermata precedente.

Seguono le informazioni identificative del Bando a cui fa riferimento I'offerta e dell’Operatore
Economico che I’ha formulata.

In basso, vengono poi riportati il Lotto a cui fa riferimento la scheda di valutazione (con indicazione
di CIG e Descrizione) e la tabella con i criteri di valutazione, per ognuno dei quali &€ necessario
indicare una valutazione e le eventuali note.

Di seqguito si descrivono le modalita per effettuare la valutazione sui criteri soggettivi o oggettivi.

Valutazione su criterio “Soggettivo” con Punteggio

Per assegnare la valutazione sul criterio ‘Soggettivo” con ‘Punteggio”, bisognera inserire
direttamente il valore del punteggio tecnico desiderato da assegnare al concorrente. Si precisa che,
la somma dei valori inseriti nella colonna “Punteggio” deve corrispondere al “Punteggio Tecnico”
totale definito in alto sulla scheda

Punteggio Economico

40,00

Punteggio Tecnico Soglia Minima Punteggio Tecnico

60,00 35,00

Criteri di valutazione busta tecnica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico

no ¥ Funteggio Tecnico * ( QF / Qa } - Qf = Punteggic offerta iesima, Qa = Punteggio qualitd piu alto assegnato

Modalita Attribuzione Punteggio

Punteggio I’\x)

Nella predisposiziene dei criteri inserire nella descrizione un progressivo (es: 01 - Descrizione Criterio)

Aggiungi Criterio

. Copia Tipologia Descrizione Punteggio m!ir:a Attributo
Punteggio
| | soggettivo ¥ Criterio A I 20,00 I
|| soggettivo ¥ Criterio B
|| Oggettivo ¥ Criterio C IWI Seleziona v

Figura 87. Valutazione Soggettiva con Punteggio

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione é stato scelto
come ‘“Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Punteggio” e come “Tipologia” del punteggio
‘Soggettivo’)
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Valutazione su criterio “Soggettivo” con Coefficiente

Per assegnare la valutazione sul criterio “Soggettivo” con “Coefficiente”, inserire il valore desiderato

dall’apposito campo come mostrato di seguito:

Coefficiente Punteggio
Apri Valutazione Motivazione Riparametrato  Riparametrato Modifica
- V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Descnizione - - Punteggio -
Criterio Tipologia Max — Wi Axtriburo

Criterio 01 Socggettivo 5,00 0,33

Figura 88. Valutazione Soggettiva con Coefficiente

(Questa casistica si presenta quando in fase di emissione del Bando, nei criteri di valutazione é stato scelto
come “Modalita Attribuzione Punteggio” il valore “Coefficiente” e come “Tipologia” del punteggio

‘Soggettivo”)

Valutazione su criterio “Oggettivo” con Punteggio

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul

Bando.

50,00 |

Campo A Oggettivo 50,00 | NOME MEZZO DI TRASPORTO UTILIZZATO |
10,00 | #

50,00 | CILINDRATA ¢

CAMEC B QOggettiva

Figura 89. Criterio Oggettivo
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Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, é sufficiente cliccare
sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di interesse.

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Criterio Range

Da (>=) A (<) Valutazione
0 [} 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 90. Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Cnterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 91. Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentati nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione é stato
scelto dall’utente tra i valori messi a disposizione dall’applicazione in fase di compilazione del

Bando.

Valutazione su criterio “Oggettivo” con Coefficiente

La valutazione sul criterio “Oggettivo” avviene automaticamente in base alle regole definite sul

Bando.
= = = Coefficiente Punteggio
gei:cr!zmne Tipolegia &nte_gﬁ!o Attnbuto Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Meodifica
riterio ax 1 - V(A)Ir — Wi * V(A)Ir
Criterio 01 Soggettivo 5,00 0.33
Criterio 02 Oggettivo 25,00 | mezi di garanzia ’ Sufficiente (0,25 ) rd
Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | » Sufficiente (0,25 ) 7

Figura 92. Criterio Oggettivo

63



mE -

P Campania
.w... cresce in
i R Europa
Per visualizzare i punteggi di un criterio di valutazione impostati sul Bando, & sufficiente cliccare
sull’icona della lente presente nella colonna “Apri” della riga del criterio oggettivo di interesse.

Unione Europea

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 02

Tipologia Cniterioc Range

Da (==) A=) Valutazione
5] 0
6 12 0,25
12 24 0,5
24 36 0,75
36 1

Figura 93. Criteri di Valutazione con tipologia “Range”

Criterio di Valutazione

Descrizione Criterio 03

Tipologia Criterio Dominio

Valore Puntuale Valutazione
0 0
10 0,25
20 0,5
25 0,75
30 1

Figura 94. Criteri di Valutazione con tipologia “Dominio”

Nei due casi rappresentati nelle immagini (Dominio e Range), il coefficiente di valutazione e stato
digitato dall’utente in fase di compilazione del Bando.

Rettifica del valore offerto su Criteri Oggettivi.

Sui criteri di tipo “Oggettivo”, se necessario & possibile “Modificare” il valore offerto cliccando

sull’icona della matita nella colonna “Modifica’.
(La rettifica del valore é consentita se si evince dagli allegati che il valore tecnico corretto)

Verra visualizzata la seguente schermata:
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Cambiamento valore tecnico offerto

Salva Conferma Stampa Esporta in xls Chiudi

@ * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Esmrmriamsin In lavorazione

|dentificativo Bando Semplificatoe  Fascicolo di Sistema

PIOOD354-16 FEODOB11

Farnitore

Fornitore_01

Via 5. Leonardo, 120 IT84100 Salerno ltalia
Tel 089200612 - Fax 089200612 -

C.F. 28041971 P.IVA IT04109091217

Mumerc Lotto CIG Descrizione
2z 1234561237 pc
“Motivazione

Mumero Lotto Valore Inserito In Offerta Mesi Di Garanzia

2 0 2,00 2,00

Figura 95. Rettifica del Valore Tecnico Offerto

Inserire quindi una “Motivazione” e il “Valore” corretto nella colonna relativa al criterio in oggetto
e cliccare sul comando “Conferma” per applicare la modifica, un messaggio a video confermera
I'operazione. Cliccare su “Chiudi” per tornare sulla valutazione tecnica del lotto.

La “Valutazione” verra aggiornata come mostrato di seguito:

Coefficiente Punteggio

([?ei:criziune Tipologia hP.unteg“g;n Antributo Apn Valutazione Motivazione Riparametrato Riparametrato Modifica
ieno e = T - V(A)Ir — Wi * V(A)Ir

Criterio 02 Cggettivo 25,00 | mesi di garanzia F Buono (0,75 ) rd

Criterio 03 Oggettivo 10,00 | Giorni Di Assistenza | Insufficiente ( 0,00 ) rd

Figura 96. Valore Tecnico Rettificato

Termina Valutazione Tecnica

Per terminare la valutazione, € necessario fare click sul comando “Chiudi Valutazione Tecnica”
posto in alto sulla toolbar. Per tornare sul dettaglio del Lotto e verificare le offerte degli altri
Operatori Economici fare clic su “Chiudi’”. Lo stato dell’offerta appena valutata passera da “Da
Valutare”a “Valutato”.
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Punteggio Pu -
Registro Di Riparametrato - EE S
Bu__. Riga Formitore Data /| Ora Ricezione Sistema — De___ E’i::;:ja:izinne Per Critenio IhEarametrato
b (Rt]tscaling ) Rescaling )
Cla |3 Fornitore_01 | 29/02/2016 14:22:55 | PIO00388-16 | Da Valutare | . 59
Ol= |4 ATC L riang | 29/02/2016 14:29:12 | PIO00389-16 | Valutato # B?

Figura 97. Stato “Valutato” dell’offerta tecnica

Una volta valutate tutte le offerte tecniche, verranno valorizzate le informazioni nelle
colonne dei punteggi riparametrati.

relative

Punteggio 5
7 = 2 - Registro Di Scheda Riparametrato |?Riill:':at:':'igrg::;r.'-lti:i
Bu__. Riga Formnitore Dara / Ora Ricezione Sistema — Stato De___ Val ) Per Crirerio =
Offerta utazione (1" (2 _
Re=ealing ) Rescaling )
Ol & 3 Fornitore_01 | 29/02/2016 14:22:55 | PIDO0388-16 | Valutato | + Eﬁ 30,00 40,00
O = 4 el 29/02/2016 14:29:12 | PIO003E9-16 | Valutato | / E? 20,53 27,37

Figura 98. Punteggi Riparametrati

In questa fase, se necessario, & possibile “Esc/ludere” o porre “In Verifica” un’offerta.
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Per escludere un’offerta tecnica in stato “Valutato’, bisogna selezionare la riga d’interesse e cliccare
sul comando “Esito” - “Annulla Esito” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Ri razione P Esito Comunicazioni | T Ripristina Fase Stampa
. Conforme
Estremi della Gara
Esclusa
Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante _
In Verifica
P1003362-17 FEOD1619 SoReSa SPA -
Annulla Esito
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
3.000.000,00 3.000.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica Modalitd di partecipazione
Offerta economicamente pill vantaggiosa no Prezzo Telematica

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

Dopo la soglia di sbarramento Riparametraziona Punteggio Tecnico Totale
cic cup Atto indizione
1234567890
Oggetto

Formazione Moscati 3

Estremi del Lotto

Numero Lotto cic Descrizione
1 1234567890 lotto 1

e d'Asta Lotto

500.000,00

Data Atto Indizione

n =] 1 A womeva 20/09/2017 12:19:53 | PID03365-17

valutate | o0 | @ 70,00

20/09/2017 16:20:32 | PI003369-17

valutato ; = 50,00

Figura 99. Assegnazione dell’Esito

Il sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione di Annullamento Esito Lotto

Annulla Chiudh

o g . B Gk = . i v
9 # | campi obbligator sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema

Utente dieci

“Motivazione

Data Stato

Figura 100. Motivazione Esito

Esporta in xlIs Chiudi

Offerte Anomale

Valutazione

Stato

In Valutazione
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Una volta giustificato I’annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo effettivo. Il
sistema confermera |'operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare
nuovamente I'offerta ed indicare “Esclusa’nel menu “Esito”

Esito Comunicazioni Integrativa

Conforme

Esclusa

In Verifica
Annulla Esito

Figura 101. Esclusione
Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare I'operazione.

L’offerta passera allo stato “Esclusa”. (F sempre possibile modificare I'esito su di un’offerta prima di aver
eseguito I’'assegnazione del punteggio).

Porre un’Offerta Tecnica in Verifica

Per porre in verifica un’offerta tecnica in stato “Valutato’, bisogna selezionare la riga d’interesse e
cliccare sul comando “Esito” - “In Verifica” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio

Estremi della Gara

Registro Bando

Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Comunicazioni Integrariva

forme

Ripristina Fase Stampa Esporta in xIs Chiudi

Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante

In Verifica] 2
Annulla Esito

PIOD3362-17 FEOQ1E1S SoReSa SPA

Importo Appalto €
3.000.000,00
Criterio di Aggiudicazione Cara
Offerta economicamente pil vantaggiosa
Riparametrazione del Punteggio Tecnice
Dopo la soglia di sbarramento
Clc
1234567890
QOggetio

Formazione Moscati 3

Importo a Base d'Asta

3.000.000,00

Conformitd
na

Criterio di riparametrazione
Riparametrazione Punteggio Tecnico Totale

cup

Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo

Atto indizione

Estremi del Lotto

Numere Lotto
1
Base d'Asta Lotto

1.500.000,00

CIC
1234567830

Descrizione

lotte 1

Registro Di

Modalita di partecipazione

Telematica

Data Atte Indizione

Punteggio
Ri

= Scheda parametrato
Siste ‘a Star De__ < = =}
fo:n"an = Valutazione ;2 Rescaling
n = 1 A F SOLUZIONI SRL 20/09/2017 12:19:33 | PID03365-17 | Da Valutare g
3 A ENCINEERING - INCECNERIA INFORMATICA - 5.P.A. 20/09/2017 16:20:32 | PIO03369-17 | Valutato g

Figura 102. Assegnazione dell’Esito

Offerte Anomale

Valutazione

Stato

In Valutazione
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Il sistema chiedera di inserire una motivazione:

Motivazione in Verifica Lotto

Annulla Chiudi

e # | campi obbligatori sono indicati da label in grassemo

Compilatore Registro di Sistema

Utente dieci

“Motivazione
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Stato

Figura 103. Motivazione Esito

Una volta giustificato I’annullamento dell’esito, cliccare su “Conferma” per renderlo
sistema confermera |'operazione con un messaggio a video. A questo punto selezionare

nuovamente I'offerta ed indicare “/n Verifica” nel menu “Esito™

Esito ™ Comunicazioni Integrativa

Conforme

Esclusa

Annulla Esito

Figura 104. In Verifica

Anche in questo caso bisognera inserire una motivazione e confermare I’operazione.

effettivo. Il

L’offerta passera allo stato “In Verifica”. (F sempre possibile modificare I'esito su di un’offerta prima di

aver eseguito l'assegnazione del punteggio).
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Comunicazione Integrativa

Per tutte le offerte tecniche messe in verifica & possibile inviare una comunicazione ‘“/ntegrativa”
alle relative Ditte per richiedere la documentazione tecnica necessaria ai fini della valutazione.
Per inviare la comunicazione, cliccare su “Comunicazione Integrativa” come mostrato di seguito:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste  Assegna punteggio  Visualizza Giudizi per Criterio  Tabella Riparametrazione Punteggi  Esito ICumunimzioni Integrativa I Ripristina Fase ~ Stampa  Esportainds  Chiudi

Estremi della Gara | Crea documento di comunicazione per i fornitori in verifica

Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante

PI003362-17 FEOO1615 SoRleSa SPA
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta

2.000.000,00 3.000.000,00

——— o y Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criterio Formulazione Offerta Economica
Telematica Valutazione

Offerta economicamente pid vantaggiosa no Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico  Criterio di riparametrazione

Dopo |2 sagliz di sharraments Riparametrazione Punteggio Tecnico Torale
r 8 Data Atto Indizione
CIG cup Atto indizione
1234567830
Oggetto

Formazione Moscati 3

< Stato
Estremi del Lotto
In Valutazione

Numero Lotto Cic Descrizione

1 1234567830 lotto 1

Base d'Asta Lotto

1.500.000.00

z - Punteggio
Regisiro Di =
Sistema — Stato De__ vg;."‘h n'zl!";‘""!‘"’
Offerta utazione ; escaling

3 1 A F SOLUZIONI SRL 20/09/2017 12:19:53 | PI003365-17 | In Verifica ’ W

=5 2 ENCINEERING - INCECNERIA INFORMATICA - S.P.A. 20/09/2017 16:20:32 | PID03369-17 | Valutato P g

Figura 105. Comunicazione Integrativa

Il Sistema creera la comunicazione per tutte le ditte la cui offerta tecnica e nello stato “/n Verifica”
e verra visualizzata la seguente schermata:
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Non e stata trovata alcuna voce dell'indice delle figure.
Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi
Titalo
Operatore Registro di Sistema Data Fase
Comunicazione Di
| B e Verifica Integrativa In lavorazione
Lotto
Registro di Sistema Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta  Rispondere Entro il
PIODO354-16 i 12/03/2016 —-/hh |13 | mm (00| ss 00
Oggetto
Test Revoca Lotti
Data Seduta Canale Motifica
02/03/2016 .| hh 156 mm 53 ss 10 Mail [v]

Ragione Registro D

cheake Si_sl:e!na ()] Dettaglic Testo Della Comunicazione
Rifernmento

Fornitore_01 | In lavorazione PIO00354-16 y Sirichedono verifiche per il lotto numero 2 - pc per i motivi di seguito indicati In Verifica ...

Figura 106. Comunicazione Integrativa
E possibile personalizzare la comunicazione per ciascuna Ditta cliccando sull’icona della lente.

La procedura per la compilazione e I'invio della comunicazione € la stessa descritta nel capitolo
relativo alle “Comunicazioni’.

Assegnazione del Punteggio

Effettuata la valutazione di tutte le buste tecniche pervenute sul lotto selezionato, per completare
la valutazione tecnica & necessario selezionare il comando “Assegna Punteggio” presente in alto
sulla toolbar.

Non é possibile assegnare il punteggio se vi sono Offerte nello stato “/n Verifica’, il Sistema infatti
mostrera il seguente messaggio: “Prima di effettuare la chiusura é necessario completare la
valutazione di tutte le offerte”’.

Il Sistema confermera I’operazione con un messaggio a video e la valutazione tecnica della
procedura monolotto, o del lotto selezionato verra terminata.

Ripristina Fase (Tecnica)

71



La tua
.!. Campania
ﬂlg:'ﬂll cresce in
Unione Furopes “ .. Eumpa
Dopo I'assegnazione del punteggio, nel caso siano stati commessi degli errori € possibile
ritornare nella fase immediatamente prima I’Assegna Punteggio cliccando sul comando

‘Ripristina Fase”:

Valutazione Tecnica Lotto

Apertura Buste Assegna punteggio Visualizza Giudizi per Criterio Tabella Riparametrazione Punteggi Esito ¥ Comunicazieni Integrativa Stampa Esporta in xls Chiudi

Figura 107. Ripristina fase Tecnica

Verra mostrata la seguente schermata:

Ripristino Fase Tecnica

& * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data Stato

Utente dieci

Numero Lotto Descrizione Lotto

1 lotto 1

“Motivazione

Figura 108. Motivazione Ripristina fase Tecnica
Inserire quindi la “Motivazione”e cliccare “Conferma” per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile rettificare i punteggi necessari e procedere nuovamente
all’assegnazione degli stessi.

| possibili stati della Valutazione Tecnica

Sulla scheda “Valutazione Tecnica’, sara possibile visualizzare lo stato aggiornato di valutazione
dei singoli lotti.

| possibili stati sono:

« “Non Giudicabile’: tutte le offerte pervenute sono state escluse, ad esempio perché non hanno
raggiunto il minimo punteggio tecnico;

« Non Aggiudicabile: tutte le offerte pervenute risultano decadute o anomale,

. ‘“Completo”: sono stati assegnati i punteggi tecnici e tutte le offerte sono state ammesse;

« “Valutato’: sono stati assegnati i punteggi tecnici e almeno un’offerta é stata esclusa,

« ‘In Valutazione’: non sono stati ancora assegnati i punteggi tecnici;

o ‘Da Valutare’: non é stata ancora aperta |’offerta tecnica.
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Stato Offerte Numere (g Descrizione
Non Giudicabile | / 1 6114043BE2 | HAEMOPHILUS INFLUENZAETIPO B, ASSOCIAZIONI CONANATOSSINE
Completo i 2 6114043BE3 | ANTIGENE PERTOSSICOPURIFICATO, INASSOCIAZ.CON ANATOSSINE
Valutato £ 3 6114043BE4 | ANATOSSINA TETANICA
In Valutazione | . 4 6114043BES | ANATOSSINA TETANICA, INASSOCIAZIONE CONANATOSSINA DIFTERIC
Da Valutare s 5 6114043BE6 | ANTIGENE TIFOIDEO,POLISACCARDICOPURIFICATO
Da Valutare i 6 6114043BE7 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO
Non Giudicabile | / 7 6114043BE8 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO
Da Valutare ,- 8 6114043BE9 | ANTIGENE EPATITICO B,PURIFICATO
In Valutazione | J 9 6114043BE0 | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO
Da Valutare p 10 6114043BE] | ANTIGENE EPATITICO A, AVIRUS INTERO INATTIVATO
Da Valutare i 1 611404BE12 | VACCING RABBICOINATTIVATO, A VIRUS INTERO
Da Valutare i 12 611443BE13 | DIFTERITE-PERTOSSEPOLIOMIELITE-TETANO
Deserta $ 13 614043BE14 | VACCING ROTAVIRUS

Figura 109. Stati Valutazione Tecnica

Completare quindi la valutazione tecnica delle offerte pervenute anche sugli altri Lotti (ne/ caso di
gare a lotti) e passare al ‘Riepilogo Finale” per la “Valutazione Economica’.

E comunque possibile passare alla “Valutazione Finale”senza aver valutato tecnicamente ogni lotto:
superata la valutazione amministrativa, infatti, I’aggiudicazione puo avanzare anche per singolo
lotto.

Riepilogo Finale

Successivamente alla fase di valutazione tecnica, il Sistema avviera automaticamente la fase di
“Valutazione Economica’, al termine della quale riportera nella Sezione ‘Riepilogo Finale”
I’esito complessivo.

Nel caso di una gara a lotti, nella scheda ‘Riepilogo Finale’, verra mostrato I’elenco dei lotti
con il relativo stato dell’Aggiudicatario:
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Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica [IJIGLUESLEIE Allegati  Note

Apertura Buste Esporta Riepilogo

Pag.1/1 [l

Lista Lotti

Numero

Apri Lotto CIG Aggiudicatario Descrizione Offerte
Pervenute
1 1234567890 | Da Valutare Economicamente lotto 1 2
’ 2 2234567890 | Da Valutare lotto 2 2
3 3334567890 | Da Valutare Economicamente lotto 3 2

Figura 110. Riepilogo Finale Gara a lotti

Cronologia

Documenti

Per accedere alle offerte economiche del lotto, occorre cliccare sull’icona della lente nella

colonna “Apri’.
Verra mostrata la seguente schermata:

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa

| Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Contrelli di Aggiudicazione Ripristina Fase Chiudi

Estremi della Gara

Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante stato Lotto
PID03362-17 FEQO161% SoReSa SPA Comaleta

Criterio di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
‘Offerta economicamente pili vantaggiosa Valutazione Telematica Frezzo

clc cup Atto indizione Data Atto Indizione

1234567890

Oggetto

| Formazione Moscati 3

Estremi del Lotto

Numero Lotto clo Descrizione
1 1234567850 lotto 1

Base d'Asta Lotto

| 1.500.000,00

Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente
|

Pag. 1 /1 [

ista Offerte Lotto

Scheda Ramk| 5ot Punteggio Punteggio Punteggio Stamw Valore

Valutazione Totale Tecnico Economico Offerta  Offerta
= ] =] P RTINS ? 0 70,00 Valutato
| (=] | =] ‘ T A . RITECMEREIA IMEOTT i - 3P | W | [} | | | 50,00 | | | | Valutato | ’

Figura 111. Offerte economiche

Da questo momento in poi, la procedura di valutazione dell’Offerta Economica su di una gara

a lotti segue gli stessi passaggi della gara senza lotti.
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(In caso di procedura con piu lotti, le operazioni descritte andranno ripetute per ogni lotto).

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Esito * Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa

| Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Chiudi

Estremi della Gara

Registro Bando Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante stato Lotto

PIO03362-17 FEOD1619 SoReSa SPA Completo

Criteric di Aggiudicazione Gara Offerte Anomale Modalitd di partecipazione Criteric Formulazione Offerta Economica

Offerta economicamente pill vantaggiosa Valutazione Telematica Prezzo

CIG cup Atto indizione Data Atto Indizione

1234567350

Oggetto

Formazione Moscati 2

Estremi del Lotto

Numero Lotto
1
Base d'Asta Lotto

| 1.500.000,00

Cic Descrizione

1234567830 lotto 1

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1

[

ista Offerte Lotto

Scheda Rank So__ Punteggio  Punteggio Punteggio  Stato Valore

Valutazione Totale Tewnico Economico Offerta  Offerta
3 | & |7 romumow s = o 70,00 Valutate |
‘ =1 ‘ x| ‘ T PG L IMCECRICOIA INEOTT, ‘ = ‘D ‘ ‘ ‘ 50.00‘ ‘ ‘ Valutato ‘ ’ ‘

NB. Sulle

Figura 112. Offerte Economiche

gare senza lotti, la sezione “Estremi della Gara” & riportata all’esterno della scheda

‘Riepilogo Finale’, mentre la sezione “Estremi del Lotto” non é presente.

In alto e presente una toolbar per la gestione della funzione, che riporta i seguenti comandi:

“Esito”: permette, dopo aver consultato I'Offerta Economica, di assegnare/ modificare
l’esito della valutazione economica, attraverso diversi comandi:

o ‘Annulla Esito”: per annullare un esito gid assegnato all’offerta;

o ‘Esclusa’: per escludere 'offerta selezionata;,

o ‘In Verifica”: per richiedere eventuali integrazioni e sospendere la valutazione

economica sull’offerta,

o ‘Lotto ammesso’: per riammettere un’offerta precedentemente posta “In Verifica’.
‘Rettifica Valore Economico” per rettificare, se necessario, il valore economico della
singola offerta prima di avviare il calcolo economico.

“Calcolo Economico’: per calcolare la classificazione provvisoria delle offerte economiche
ammesse,
Sorteggio:
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o 'Sorteggio Manuale Ex-aequo’: per sorteggiare I’aggiudicatario manualmente in
l’aggiudicatario

caso di Ex-aequo;
per  sorteggiare

o ‘Sorteggio  Automatico
automaticamente in caso di Ex-aequo,

‘Decadenza’: per far decadere I'aggiudicatario previsto,
“Termine Controlli di Aggiudicazione’: per confermare l'aggiudicazione proposta e

Ex-aequo’:

“,

confermarla definitivamente;
. ipristina Fase” per ritornare nella fase immediatamente prima l'esecuzione del Calcolo
Economico in caso di errori da parte del Presidente.

Per accedere al dettaglio dell’Offerta Economica, € necessario cliccare sull’icona della busta

Economica come evidenziato di seqguito.
. Fomitore  Ramk So.. fumcosio Pumeggio Pumesgio Suto  Nore VMot suo  Detagle | Motivasione
O = | = | Fornitore_01 0 40,00 6,00 | Valutato |/
Ol = k4 2o i a 27,37 Valutato e
Figura 113. Elenco delle Offerte su procedura economicamente piu vantaggiosa
Lista Offerte Lotto
Fornitore Rank 5o Stato Note Dettaglio Motivazione
= Offerta Mouvazioni
Ol = Fornitore_01 0 Valutato #
= R Q Valutato .

Figura 114. Elenco delle Offerte Economiche su procedure al prezzo piu basso

Verra mostrata la sezione “Elenco Prodotti” con gli importi offerti per ciascun articolo richiesto.
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Busta Economica
Scarica Allegati Esporta in xls Chiudi

Azienda

Ao T

La tua

Campania
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Europa

Registro di Sistema

PI00O3

365-17

Fascicolo di Sistema

FEDO1619

Oggetto

Lotto

Esito Riga
4

Numero Lotto CIG

3 3334567830

Busta Economica

-
o
]
—
-

1

Elenco Prodotti

Esito

Riga Lotto Voce CIG DESCRIZIONE CND

4 3 0 | 3334567890 | lotto 3

Descrizione

lotto 3

QUANTITA" TOTALE
ANNUALE

QUANTITA" TOTALE
TRIENNALE

PREZZO BASE PREZZO BASE

ASTA IVA
ESCLUSA
SINGOLO
ANNO

250.000,00000

ASTA VA
ESCLUSA
TRIENNALE

750.000,00000

PREZZO OFFERTO

UNITARIO

TOTALE
ANNUALE

IMPORTO
OFFERTO
TOTALE
TRIENNALE

500.000,00000

) 3 1 voce 1.3

1000

3000

200,00000

200.000,00000

500.000,00000

Firma della busta

!

Fee; Hirmeain B} W busta_eco_3.pdf.p7m

Figura 115. Dettaglio dell’Offerta

Nel caso di gara a lotti, in alto verra riportata I’anagrafica del Fornitore e il Registro di Sistema
dell’Offerta. A seguire, vengono mostrati gli estremi della gara e del lotto a cui fa riferimento

I’offerta.

In basso la busta economica compilata dal fornitore come mostrato di seguito:

Busta Economica

Pag.1/1 m

Elenco Prodotti

. il PREZZD RASE IMPORTO IMPORTO
Esitn e TS T QUANTITA' TOTALE  QUANTITA TOTALE ot A ASTA VA 770 OFFERTO OFFRERTO ALLEGAT
Mg o0 ANMUALE TRIENNALE et ESCLIsA UMITARIO  TOTALE TOTALE ECONOMICH
P TRIEMMALE ANNUALE
5 |2 0| 2224587520 | oma 2 250.000,00000 | 750.000,00000 600.000,00000 | Aegato.pdf
@ |2 1 vors 1.3 1000 2000 200,00000 | 200.000,00000 | £00.000,00000

busta_sca_3.pdf.p7m

Figura 116. Busta Economica
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Nel caso siano stati richiesti dettagli economici, sara possibile scaricarli cliccando sul nome
dell’allegato evidenziato in rosso nelle relative colonne (WNe/ nostro esempio, bisognera cliccare su
“Allegato.pdf” nella colonna “Allegato Economico”).

Nel caso in cui sia necessario anche scaricare il file dell’offerta economica firmata digitalmente, ¢

possibile farlo cliccando sul nome del file posto accanto alla dicitura “File firmato’, presente sotto
alla tabella dell’elenco prodotti.

Ej Cliccando su questa icona verra scaricato il file privo di busta.

/

“ L’icona indica che il documento é firmato digitalmente e tutte le verifiche sono state superate. Cliccando
sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma.

% L’icona indica che il documento é firmato digitalmente ma non tutte le verifiche sono andate a buon fine.
Cliccando sull’icona verranno mostrati i dettagli della firma e eventuali verifiche che il sistema non é riuscito ad
eseguire. La verifica fallita puo essere eseguita extra piattaforma se ritenuto necessario.

Rettifica del Valore Economico

La rettifica del valore offerto puo essere eseguita, se necessario, prima di aver avviato il “Calcolo
Economico” se si evince, dagli allegati ad esempio, il valore corretto che il Fornitore intendeva
offrire.Per eseguire la rettifica del valore economico, cliccare sulla riga dell’offerta d’interesse e
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cliccare sul comando ‘Rettifica Valore Economico”.
Riepilogo Finale Lotto
Apertura Buste Esito I Rettifica Valore Economico I Calcolo Economico Verifica Anomaha Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa

Decadenza Esite Verifica Anomalia

Estremi della Gara

Registro Bando

Termine Controlli di Aggiudicazione Ripristina Fase Chiudi

Fascicolo di Sistema Stazione Appaltante

PID03362-17 FEOD1613 SoReSa SPA

Criterio di Aggiudicazione Cara Offerte Anomale Modalita di partecipazione

Offarta economicamente pil vantaggiosa Valutazione Telematica

CIG cup Atto indizione

1234567890
Oggetto

Formazione Moscati 3

Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

1 1224567890 lotto 1

Base d'Asta Lotto

1.500.000.00

Da Valutare Economicamente

jsta Offerte Lotto

Pag 1/ 1

razione - otale ECNICO Dno o Of

e Lo ] 70,00

Stato Lotto

Completo

Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo

Data Atto Indizione

©00.000,00 | Valutato ’ -—- dfgyh —-—-

EeToMnTIA eTORRT. )

=
= 0

70,00

901.236,00 | Valutato #

Figura 117. Rettifica Valore Economico

Verra mostrata la seguente schermata:
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Rettifica Valore Economico
Salva Conferma Stampa Esporta in xIs Chiudi
0 * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto
Compilatore Registro di Sistema Data Stato
Utente dieci In lavorazione
Registro di Sistema di riferimento Fascicolo di Sistema
PID03362-17 FEOOIE13
Fornitora
5 et enp
WIA Sd LEUN
Tel GRSPM: - -
CF. Ly Tne
Numera Lot ciG Descrizione
1 1234567850 lotta 1

Verifica Compilazione

Nuova Offerta

ASTA IVA
QUANTITA' TOTALE
TRIENNALE EBSCLUSA

SINGCOLD
ANNO

12234567890 | lomta 1 500.000,00000

1.500.000,00000

£88.000,00000 | g

voce 1.1 34543234567 1000 3000

152,00000

152.000.00000

456.000,00000

voce 2.1 43456754377 1000 3000

144,00000

Figura 118. Rettifica Valore Economico

144 000,00000

432 000, 00000

In alto viene visualizzato il compilatore e i dati identificativi sia del bando che dell’Operatore
Economico. Seguiranno eventuali dettagli sul lotto e in basso le due griglie relativamente

all’Offerta Originale e a quella modificabile (NVuova Offerta).

Nel campo ‘“Motivazione”va inserita una nota per motivare la rettifica del valore in corso. Puo
essere rettificato il “Prezzo Unitario”e/o ‘I'Allegato Economico” digitando nelle relative colonne
“Nuovo Valore Offerto”e/o “Allegato Economico”il valore desiderato come mostrato di seguito:

“Maotivazione

TEST

Verifica Compilazione

{uova Offerta

B Vo= OUANTITA' TOTALE OQUANTITA' TOTALE  ASTA VA m;ﬂ IMPORTO IMPORTO .
Riga DESCRIZIONE CND
e = ANNUALE TRIENNALE ESCLUSA PREZZO UNITARIO R SR ALLEGA
ANNO TRIENNALE ANNUALE TRIENNALE -1
1 0| 1234567890 | lotio 1 500.000.00000 | 1.500.000.00000 565.000.00000 fl@] 40 testpdr |
! x voce 1.1 34543234567 1000 2000 152,00000 1 152.000,00000 | 456.000,00000
. 2 Lr=lE] 43456754377 1000 3000 144,00000 l§ 144.000.00000 | 432.000.00000

Figura 119. Rettifica Valore e/o Allegato

Una volta terminato, cliccare su “Verifica Compilazione” per aggiornare la colonna “Valore
Offerto” calcolato. Un messaggio a video confermera I’operazione.

Cliccare quindi sul comando “Conferma” - “Chiudi” per tornare allo step precedente.

Sull’elenco delle offerte verra aggiornato il valore complessivo dell’offerta come mostrato di

seguito:
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Punteggio Punteggio  Pumteggi Stz Valore
Ramk | So_ Totale Tecnico Elllllll-_::l OHHO'IZ Offerta

= Bl | i o0, TEEN E’ 1] 70,00 888.000,00 | Valutato / Rettifica valore economica-

-1 = _ TR S e e e g a 70,00 901.236,00 | Valutato

Figura 120. Valore Offerta Aggiornata

Nella colonna ‘“Motivazione”verra visualizzata |'ultima nota inserita per giustificare la rettifica o il
cambio esito applicato. Per visualizzare lo storico delle motivazioni inserite nel corso della
valutazione economica, cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio Motivazioni’.

Assegnazione dell’Esito

Si specifica che il sistema considera ammesse tutte le offerte economiche pervenute valide, a meno
che non venga esplicitamente modificato I’esito in questa fase, come di seguito illustrato.

Esito - Esclusa

E possibile escludere un’Offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul comando “Escludi”
dal menu “Esito’.

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Esii

g Fconomico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Decadenza

Estremi della Gara -
= In Verifica

Registro Bandao i Sistema Stazione Appalants Stato Lotto
& Annulla Esito i e
PI303362-17 SofieSa SPA omplzto
5 Lotto Ammesso e
Sciolta Riserva s
Criterio di Aggiudicazio male Modalitd di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Offerta economicamente pill vantaggiosa Valutazione Telematica Prezzo
CIG CUP Atto indizione Data Atto Indizions
1234567550
Oggetto

Formazione Moscati 3

Estrerni del Lotto

Mumero Lotto CIc Descrizione
1 1234567830 loto 1
Basze d'Asta Lotto

1.500.000.00

Da Valutare Economicamente

L1 /1 [
ta Offerte Lotto

o 70.00 &8B.000,00 | Valutato ; Rettifica valore economico--

B

70,00 201.236.00 | Valutato

Figura 121. Esito-Esclusione

Nella schermata che sara visualizzata, il Sistema richiedera di inserire una motivazione di
esclusione e di confermarla attraverso I’apposito comando.

81



La tua
1\5 .am'.m et
Unione l'umpﬂ Euro pa

Motivazione di Esclusione Lotto

Annulla Chiudi

a * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistema Data
Utente dieci

Stato

Figura 122. Motivazione Esclusione

Nella lista delle offerte, verra aggiornato lo “Stato”e la “Motivazione” come mostrato di seguito:

= Stato Valore Dettaglio
- Fornrtore Rank So___ Offerta Note Offerta Stato

Motivazioni Motvazione

— P | AF Scluzioni | O 20.000,00 | Valutato ,-:

Figura 123. Stato Offerta - Escluso

Esito — Annulla Esito

E possibile annullare ’esito assegnato all’offerta selezionando la riga d’interesse e cliccando sul
comando “Annulla Esito” dal menu “Esito’.
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Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste e Foconomico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio ¥ Offerta Miglicrativa Termina Off. Migliorativ
= Esclusa
Estremi della Gara .
Regi Band e Si Stazi A I 5 L
egistro Bando istama tazione altante tato Lotto
o Annulla Esito A
PI00O3362-17 SoReSa SPA Ci lat:
Lotto Amimesso e s
Sciolta Riserva "
Criterio di Aggiudicazion) male Modalita di partecipazione Criterio Formulazione Offerta Economica
Offarta economicamente pill vantzggiosa Valutazione Telematica Prezzo
CIc cup Atto indizione Data Atto Indizione
1234567890
Oggetto
Formazicne Moscati 3
Estrerm del Lotto
Numero Lotto Cic Descrizione
1 1234567890 lotta 1

Base d'Asta Lotto
1.500.000,00

Aggiudicatario

Da Valutara Economicamenta

Pag.1/1 Il

Lista Offerte Lotto

B8E8.000,00 | Escluso -—- escluso ---

= | T Tuis N Sl e | r | n | | | Tn r\nl | | anl 3R rml Waliarn

Figura 124. Annulla Esito

Verra riproposta la schermata per l'inserimento della ‘“Motivazione”. Confermare quindi
Ilannullamento dell’Esito. Sulla riga dell’offerta lo stato cambiera in “Valutato” e nella colonna
“Motivazioni”verra evidenziata la motivazione indicata.
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Per porre un’offerta In Verifica, selezionare la riga dell’offerta con stato “Valutato”e fare click sul

comando ‘In Verifica”’dal menu “Esito’.

Apertura Buste Esi

Estremi della Gara -
‘

Registro Bando
Annuilia o

Sistema Stazione Appaltants

PIQ03362-17 Lt Aliesst SoReSa SPA

Criterio di Aggiudicazio I e malz Modzlitd di partecipazione
Offertz economicamente pill vantaggiosa Valutaziona Telematica

CIG CUup Atto indizione

1234567850

Oggetto

Formazione Moscati 3
Estremi del Lotto

Numero Lotto CIG Descrizione

1 1234567830 lotto 1

Base d'Asta Lotto
1.50:0.000.00

Da Valutare Economicamente

Pag.1/1 n

Lista Offerte Lotto

ONOmico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio "

Offerta Migliorativa

Termina Off. Migliorativa

Stato Lotto

Completo

Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo

Dtz Atta Indizione

E’ 0 70,00

858.000,00

Walutato

Rettifica valore ec

e e o 70.00

501.236.00

Walutato

Figura 125. Esito-In Verifica

Non e possibile attivare il comando se I'offerta si trova nello stato “Esc/usa’. In tal caso occorre

prima annullare I’Esito di Esclusione.

Anche in questo caso occorre inserire una ‘“Motivazione” e fare clic sul comando “Conferma’.

L’offerta verra posta ‘In Verifica’.
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Esito - Lotto Ammesso

E possibile riammettere un’offerta solo se il relativo stato & “/n Verifica Economica’. In caso
contrario il Sistema blocchera I'operazione ed informera I'utente con un messaggio a video.

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Esi ONomico Calcolo Economico Verifica Anomalia Sorteggio Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa Dec

Esclusa
In Verifica

Estremi della Gara
Registro Banda

Sistema Stazione Appaltants Stato Lotto

Annulla Esito

FID03362-17 SoResa SPA Ci lat
’ s e
Criteric di Aggiudicazio male Modalita di partecipazione Criteric Formulazione Offerta Economica
Offerta economicamente pil vaniaggiosa WYalutazione Telematica Prezzo
CIG CUP Atto indizione Data Atto Indizione
1234567830
Oggetto
Formazione Moscati 3
Estremi del Lotto
Numero Lotto (sl Descrizione
1 1234567830 lotto 1
Base d'Asta Lotio
1.50:0.000.00
Aggiudicatario
Da Valutare Economicamente
Pg1 /0 < < [l
Lista Offerte Lotto
Cl T [ -
alutazia | | o= BCRiOD ECono o Offera Offerta —
w N [= T I S Rk St E’ o 70.00 888.000,00 || in Verifica Economica || » -—- dfghj —
=i = EHP L SR g 1] 70,00 501.236,00 | Valutato

Figura 126. Esito - Lotto Ammesso

Selezionare quindi la riga d’interesse con lo stato attuale “/n Verifica Economica” e fare clic sul
comando ‘“Lotto Ammesso” dal menu “Esito”. Inserire quindi una motivazione e confermare
attraverso I’apposito comando, come descritto per le funzioni precedenti.

Esito - Sciolta Riserva

Qualora uno o piu operatori economici siano stati ammessi con riserva su uno specifico lotto,
mediante I’attribuzione di un “Esito per Lotto” in Valutazione Amministrativa, per poter
aggiudicare il lotto occorre in primis contrassegnare il fornitore ed poi eseguire il comando
“Sciolta Riserva” presente nell’elenco relativo al comando “Esito”.

Calcolo Economico

Consultate tutte le Buste Economiche e applicati gli esiti (ammessa o esclusa), sara possibile
effettuare il “Calcolo Economico” per ottenere la graduatoria.
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Attivando il relativo comando, presente nella toolbar di gestione del Riepilogo finale, il Sistema
effettuera automaticamente il calcolo del campo “Valore Offerta” dando evidenza della

classificazione provvisoria delle offerte ammesse nella colonna ‘Rank” e del loro “Stato Offerta”
(Aggiudicatario proposto, Il Classificato ecc.) nella relativa colonna.

Rank So.. Punteggio Funteggio Punteggio | gi.15 Offerta L Stato Dettaglio . ygtivazione

- Fomitore Totale ecnico  Economico Motivazioni

EFE TENEYISPA 1 100,00 60,00 40,00 | Aggiudicatario proposte | L 1.200.000,00 | Valutate | /

™

O B | O | e aAsT T F g TRAZIONE SP A 94,782609 60,00 | 34,78261 | Il Classificato 2 | 1.380.000,00 | Valutato | / e RIAMIBescat e Re B SRS

Figura 127. Graduatoria

Lo ‘“Stato Offerta” verra aggiornato in “Verifica Anomalia” nel caso in cui sia stato previsto tale
passaggio nell’impostazione del Bando; in caso contrario, il Sistema assegnera lo stato
‘Aggiudicatario Proposto’.

Verifica Anomalia

Il comando “Verifica Anomalia” & presente nel caso in cui, durante la creazione del Bando, il campo
“Offerte Anomale” sia stato impostato su “Valutazione” o “Esclusione Automatica” .

Cniten
Tipo di Appalto Tipo di Procedura Tipo Bando Tipologia Lotto “Complesso
Forniture Aperta Bando Lotti Singola Voceﬂ no ﬂ
“Criterio Aggiudicazione Gara *Criterio Formulazione Offerta Economica *Conformita Richiesta Campionatura *Calcolo Soglia Anomalia Offerte Anomale
Prezzo piis basso ﬂ Seleziona ﬂ Se\ezmnaﬂ no ﬂ Selezionaﬂ
- Esclusione automatica
Parametri |Valutazione |

Figura 128. Offerte Anomale

Non e tuttavia possibile attivare il comando se:

. Esistono offerte economiche nello stato “Ammessa con Riserva”. Il Sistema informera
[’'utente con un messaggio a video. In tal caso occorre ammettere o escludere ['Offerta in
oggetto per poter proseguire;

« Lo stato dell’Offerta non si trova ancora nello stato “Verifica Anomalia’.

In particolare, nel caso in cui - all’atto dell’impostazione del Bando - sia stato scelto il valore
“Esclusione Automatica’, all’attivazione del comando “Verifica Anomalia” il Sistema ‘esc/udera”
automaticamente tutte le offerte ritenute anomale, dandone opportuna evidenza sulla griglia di
riepilogo.

Nel caso in cui sia invece stato scelto il valore “Valutazione’, il Sistema mostrera una schermata
relativa alla Verifica del’Anomalia ed evidenziera lo stato ‘Sospetto Anomalo” sulla griglia di
riepilogo delle Offerte.

Sul documento “Verifica Anomalia” verra settato lo stato a “Giustificazione Prezzi”, solamente
quando I'Offerta segnalata come “Sospetto Anomalo” sia quella dell’ “Aggiudicatario Proposto’.

86



.. LT

- Campania
i P

cresce in

BICIONT CAMPANLA .. Eur‘opa

Chiudere quindi la schermata con I’apposito comando “Chiudi”’ e procedere poi, come di seguito
specificato, con I'inserimento dell’esito della verifica dell’anomalia, dopo aver richiesto ed ottenuto

Unione Europea

- al di fuori della piattaforma - eventuali giustificazioni in merito.

Esito Verifica Anomalia

Il comando “Esito Verifica Anomalia” viene attivato quando, in seguito alla verifica dell’anomalia,
sullo stato dell’offerta viene indicato “Giustificazione Prezzi” poiché I'offerta dell’aggiudicatario
proposto e risultata anomala. Per accedere alla funzione, fare clic sul comando ‘Esito Verifica
Anomalia’. Verra mostrata la seguente schermata:

Esito Verifica Anomalia
Conferma Chiudi

Q * | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore Registro di Sistama Data Stato

Utente dieci

Fornitore Registro di Sistema Offarta

A F SOLUZIONI SRL FID03365-17

Numero Lotto

1

“Motivazione

“Esito Verifica Anomalia J§ Seleziona

Aggiungi Allegato | Anomalo
= . | Verifica s ta
Lista Allegati =

H_ Descrizione Allegato

Figura 129. Esito Verifica Anomalia

Inserire la “Motivazione” relativa all’anomalia ricevuta fuori piattaforma e selezionare, nel campo
“Esito Verifica Anomalia”la voce “Anomalo” o “Verifica Superata”a seconda di quanto esaminato. E
possibile inserire un allegato cliccando sul comando - e selezionando il file dal proprio pc.
Completata la scheda, fare clic sul comando “Conferma’per applicare le impostazioni. La lista delle
Offerte verra riordinata in base all’aggiudicatario proposto.
Nella colonna “Motivazione”verra visualizzata un’anteprima di quanto inserito nella scheda “Esito
Verifica Anomalia” e sara possibile consultarne il dettaglio cliccando sull’icona della lente nella
colonna ‘Dettaglio motivazioni” e quindi sul ‘Registro di Sistema” relativo alla Verifica
dell’Anomalia.
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Lista documenti

Operazione

Registro Di
Sistema

¥ Data Operazione

Motivazione

Esito Verifica Anomalia Carlsg asamay

PID02061 - 18

29/06/2015 14:02:37 | Motivazione Anomalia

Figura 130. Lista documenti - Esito Verifica Anomalia

Nel caso in cui sia stata impostata la voce “Anomalo” sulla scheda “Esito Verifica Anomalia” e il
secondo classificato risultante nel frattempo come nuovo “Aggiudicatario proposto”presenti anche
lui un’offerta in “Sospetto Anomalo’, |la suddetta procedura di verifica verra ripetuta.

Decadenza

Risolte le anomalie, lo stato dell’offerta verra aggiornato in “Aggiudicazione Proposta”. In questa
fase, e tuttavia possibile, se necessario, applicare la funzione di “Decadenza” attraverso I’apposito

comando per rimuovere I’aggiudicazione applicata.

Riepilogo Finale Lotto

Esito = Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Sorteggio Automatico Ex-aequo sorteggio Manuale Ex-aequo Offerta Migliorativa| Decadenza | Termine Controlli di Aggiudicazione Chiudi

Stato

Aggiudicazione Proposta

100,00

Of & | & |Fomitore 01

) i i Totale Tecnico

40,00

Economico

60,00

Rank So_ Punteggio Punteggio Punteggio .. Offera

Aggiudicataric propesto

Valore
Note | Offerra

11.200,00

Dettaglio

ot Motivazioni

Valutate | -

Motivazione

Rettifica valore economico--- simulazione -——-- £

Of & | &= | AF Soluzioni | 2 27,40

27,37

40,00

Il Classificate

14.000,00

Valutato | /-

Figura 131. Decadenza

Facendo clic sulla funzione, verra mostrata la seguente schermata:

Decadenza

@ * | campi obbligatori seno indicati da label in grassetto

Compilators

Utente dieci

Registro di Sistema

Data

Stato

Interrompi |z procedura

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
H__ Descrizions

Tutti i lotti aggiudicati

Allegato

Figura 132. Dettaglio Scheda Decadenza
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Il Sistema richiedera obbligatoriamente di inserire una ‘“Motivazione’. Fare clic su “Conferma” per
applicare la decadenza.

Sorteggio Ex-aequo

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste Esito ™ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia 5 ermina Off. Migliorativa
o - Sorteggio Automatico Ex aequo
Estremi della Gara 2
Sorteggio Manuale Ex asquo

Registro Eando Fascicolo di Sistema Stazione Appalt Stato Lotto
FI002382-17 FEQOIE15 SoReSa SFA Ex aequo
Criterio di Aggiudicazione Cara Offarte Anomale Modalitd di partecipazione  Criterio Formulazione Offerta Economica

Offerta economicaments pill vantaggiosa Vzlutazione Telematica Prezzo
CIG CuP Atto indizione Datz Atto Indizione

1234567850
Oggetto

Formazione Moscati 3

Estremi del Lotto

Mumero Lotto CIc Descrizione
1 1234567850 lotto 1

Base d'Asta Lotto

1.500.0:00,00
Ex zequo
Pag. 1 /1 [

Lista Offerte Lotto

1 100,00 70,00 30.00 | Aggiudicatario provvisorio | 300.000.00 | Valutato

1 100.00 70.00 30.00 | Aggiudicatario provvisorie | S00.000.00 | Valutato

Figura 133. Ex-aequo

E possibile che due o pilu offerte si trovino nello stato di “Ex-aequo” (offerte equivalenti). In tal caso,
dopo aver avviato il calcolo economico, e possibile procedere in uno dei seguenti modi:

1. Fare click sul comando ‘Sorteggio Automatico Ex-aequo” per sorteggiare automaticamente
l'aggiudicatario e i successivi classificati. Nella colonna ‘Sorteggio” verra mostrato /'ordine
delle offerte sorteggiate.

; Dettaglio S
- Fomitore Rank So... Stato Offerta Motivazioni Motivazione
| = | Fornitore_01 | 1 1 | Aggiudicatario proposto 20.000,00 | Valutato | .~ —--- simulazione
Ol @ |« T2zddmi |1 2 | Il Classificato 20.000,00 | valutato | .

Figura 134. Sorteggio Ex-equo Applicato

Come si puo notare dall’'immagine, nella colonna ‘Sorteggio” verra mostrato il nuovo ‘rank’,
mentre nella colonna ‘Stato Offerta” sara evidente la graduatoria finale.
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2. Fare click sul comando ‘Sorteggio Manuale Ex-aequo” per sorteggiare manualmente
l'aggiudicatario e i successivi classificati, verra mostrata la seguente schermata.

Unione Europea

Sorteggio Offerte in Ex-aequo

Salva Chiudi

Compilatore Data operazione Stato

Utente dieci In lavoraziona

Registro Bando
PIOO2362-17
Numero Lotto
1

Descrizione

lotto 1

Lista Offerte

. —werni SRL 04178170652 | Aggiudicatario provvisorio

Ul D= BT LA WP OFMATICA - o7 | D0967720285 | Aggiudicatario provvisorio

Figura 135. Sorteggio Ex-equo Manuale

Inserire quindi la graduatoria desiderata nella colonna ‘Sorteggio” e cliccare su “Invio” per renderlo
effettivo.

Ripristina Fase (Economica)

Dopo I'avvio del calcolo economico, nel caso siano stati commessi degli errori & possibile
ritornare nella fase precedente cliccando sul comando “Ripristina Fase’.

Il comando potra essere eseguito solamente se:

1. Non é stata ancora avviata la “Fase - conformita offerte” se prevista;
2. Non é stata ancora inviata la “Comunicazione di aggiudicazione provvisoria/definitiva’.

Apertura Buste Esito ¥ Rettifica Valore Economico Calcolo Economico Verifica Anomalia sorteggio ¥ Offerta Migliorativa Termina Off. Migliorativa

Decadenza Esito Verifica Anomalia Termine Controlli di
Aggiudicazione Chiudi

Figura 136. Ripristina fase Economica

Verra mostrata la seguente schermata:

90



Unione Furopea Europa.

mE -
Campania
N me Ceh
H

Ripristino Fase Economica

Conferma Chiudi

&) * 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatare Registro di Sistema Data Stato

Utente dieci

Mumere Letto Descrizione Lotto

1 lotto 1

“Mativazione

Figura 137. Motivazione Ripristina fase Economica
Inserire quindi la “Motivazione” e cliccare “Conferma” per procedere.

Da questo momento in poi sara possibile apportare eventuali rettifiche ai prezzi e procedere
nuovamente all’esecuzione del calcolo economico.

Termine Controlli di Aggiudicazione

Il comando “Termine Controlli di Aggiudicazione” viene attivato in seguito alla comunicazione di
‘Aggiudicazione Definitiva "(Aggiudicazione Definitiva Partecipanti Condizionata) per confermare
I’aggiudicazione comunicata trasformando lo stato in Aggiudicatario Efficace e cosi procedere alla
creazione del Contratto.
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Esiti/Pubblicazioni

E possibile pubblicare gli esiti di gara in qualsiasi momento cliccando sul comando
“Esiti/Pubblicazioni” presente in alto sulla toolbar della procedura di aggiudicazione.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Fase ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa

Esporta in xls

Esiti f/Pubblicazioni Chiudi

Figura 138. Esiti/Pubblicazioni
Verra mostrata la seguente schermata:

Esito/Pubblicazione
Salva Pubblical Chiudi

& 1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Compilatore

Fascicalo di Sistema Registra di Sistema Data invio
Utente dieci

Stato
FEOO1619

In lavorazione

Cagetto

Formazione Moscati 3

Tipo Documento
Seleziona
Seleziona

“Descrizione
Verbali

CV Commissione

Atto di Ammissione
Esito
Altro

Codice SCP

Importo di Aggiudicazione Url SCP

DocumentoAllegato

“Data pubblicazione

03/01/2018| [

Figura 139. Dettaglio Risultato di Gara

In alto € presente una toolbar con i seguenti comandi:

‘Salva’: per salvare il documento e renderlo disponibile in futuro per il completamento. I/

documento salvato potra essere ripreso cliccando nuovamente sul comando ‘Risultati di
Gara’;

Pubblica” per pubblicare il documento e renderlo visibile agli Operatori Economici;
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o “Chiudi” per chiudere la pagina e tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione.

Unione Europea

Sul dettaglio del documento, andra inserita obbligatoriamente una ‘Descrizione”, mentre le
informazioni successive sono facoltative. E possibile inserire anche un eventuale allegato cliccando
sul comando - alla voce “Documento Allegato” selezionando quindi il file dal proprio computer.

Allegati

La funzione permette l'inserimento di tutti gli eventuali allegati riferiti alla procedura di
aggiudicazione della Procedura, che si andranno quindi ad aggiungere al verbale prodotto
automaticamente dalla piattaforma.

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale [AIEE] Mote Cronologia Documenti

Aggiungi Allegato

H... Descnzione

IDescriziDne Alle;ato I

Figura 140. Allegati PDA

Per inserire un nuovo allegato, fare clic sul comando “Aggiungi Allegato” per creare una riga.
Inserire quindi la “Descrizione” e |’ “Allegato” corrispondente.

Note

La funzione permette di inserire delle note sullo svolgimento della procedura di aggiudicazione.

Cronologia

La funzione permette la visualizzazione dei singoli step della procedura, con l’'indicazione
dell’utente che ha compiuto la specifica operazione, la data in cui e stata eseguita, il tipo di azione
ed eventuali note:

Testata Commissioni Sedute digara Valutazione Amministrativa Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note Documenti

Data Urenti Azione Note

02/01/2019 09:57:07 | E_Uteniz -F: . Valutazione

02/01 /2019 09:57:11 | E_sooowediegi — Ve on 5

= Creata Comunicazione Comunicazione di Verifica Amministrativa
02/01/2019 09:59:27 | i

Awvvic apertura buste tecniche

02/01/2019 11:07:14 Ripristino Ripristino fase valutazione tecnica per Lotto Numero 1
02/01/2019 14:54:56 Creata Comunicazione Comunicazione di Verifica Integrativa Lotto

02/01/2019 18:06:41 Ripristino Ripristinc fase valutazione economica per Lotto Numerc 1
02/01/2019 18:40:01 | I_ it wive. - wog = ieni Ripristino Ripristino fase valutazione economica per Lotto Numero 1

Figura 141. Cronologia
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Documenti

La funzione permette la visualizzazione di documenti strutturati prodotti sulla piattaforma durante
la procedura di aggiudicazione, come ad esempio le comunicazioni inviate tramite le funzionalita
dedicate e descritte nella sezione specifica.

Testata Commissioni Sedute di gara  Yalutazione Amministrativa  Valutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Meote  Cronologia

Elimina Seleziona ¥
Apri Documentn Regetro DF  Tienlo Documento Data Data Invio Stam
p Comunicazione PI304174-17 | Comunicazione Di Verifica Amministrativa 01/12/2007 121747 [ 01/12/20017 12:17:51 | Inviato
& Comunicazioni Sorteggio delle offerte in exequo 01/12/20017 14:21:48 Inviato
p Werifica Anomalia Varifica Anomalia Lot | 01/12/20017 14:22:01 | 01/12720017 14:22:01 | Annullato
- Comunicazione PI3C4185-17 | Esito Definitivo 01/02/20017 14:22:45 | 01/12/2017 14:23:00 | Inviato
g Ripristino Fase Ecomomica PI004193-17 | Lotto Mumero 1 01/12/20017 14:23:32 | 01/12/2017 14:23:32 | Confermato
- Werifica Anomazlia Varifica Anomalia Lotto 1 01/12/2017 14:23:48 | 01/12/2017 14:23:48 | Annullato
i Comunicazione PID0419€-17 | Esito Definitive 01:/12/20017 14:25:21 [ 01/12/2017 14:25:26 | Inviato

Figura 142. Documenti

2.3.Comunicazioni

Terminato I’esame delle buste relative alla Documentazione amministrativa di tutte le offerte
pervenute, prima di procedere all’esame delle altre buste (7ecnica ed Economica) € necessario
(obbligatorio) comunicare alle Imprese partecipanti i risultati della “Verifica Amministrativa’,
indicando eventuali esclusioni dalla gara.

Durante la procedura di aggiudicazione le comunicazioni tra Ente e Fornitori vengono attivate
posizionandosi con il cursore sul comando ‘“Comunicazioni” e selezionando il tipo di
comunicazione dalla lista proposta:
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Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Fase ¥ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Integrativa
Compilatore ; _ Registro di Sistema
Di Esclusione
i Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Pratocallo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV / CF

Agg. Def. Partecipanti PPB

Registro Bando

PIO0D3362-17 Comunicazione Generica

Richiesta stipula contratto

Importoe Appalto € : 5
Elenco comunicazioni

3.000.000,00

Criteric di Aggiudicazione Gara Conformita Criterie Formulazione Offerta Economica
Offerta economicamente pill vantaggiosa ne Prezzo

Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criterio di riparametrazione
Dopo la soglia di sbarramento Riparametrazione Punteggic Tecnico Totale

CIG Cup Atto indizione

1234567890

Figura 143. Comunicazioni Attivabili

“Comunicazione Integrativa’: per richiedere ulteriore documentazione,
“Comunicazione di Esclusione’: per comunicare 'eventuale esclusione da lotti che puo avvenire
in fase "Amministrativa” e nei seguenti casi:
o £ stata eseguita un’esclusione manuale del lotto/lotti non conformi,
o £ stata eseguita un’esclusione automatica del lotto/lotti per mancato invio della
campionatura richiesta.

“Comunicazione di Verifica Amministrativa”: per comunicare alle ditte ammesse la conclusione
della fase di verifica amministrativa e il passaggio alla fase successiva.

“Comunicazione di Esclusione Lotti”: (Nel Caso di Procedure a Lotti) per comunicare /'eventuale
esclusione avvenuta su determinati Lotti e successivamente alla valutazione Amministrativa,
“Comunicazione di Prossima Seduta’: per comunicare la data di prossima seduta;
“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti OEPV : per comunicare l'esito di
aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione
“Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa’;

“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti PPB: per comunicare [’esito di
aggiudicazione definitiva alle sole Ditte Partecipanti su gare con criterio di aggiudicazione
“Prezzo Piu Basso”;

“Comunicazione Generica: per comunicare informazioni generiche alle ditte invitate.
Indipendentemente dal tipo di comunicazione selezionato, il Sistema attivera il documento di
invio delle comunicazioni precompilando la lista dei Fornitori a cui e indirizzata la
comunicazione, coerentemente con lo stato della relativa offerta. Ad esempio, la

Comunicazione ‘Integrativa” sara diretta al Fornitore con Offerta “/n Verifica” (anche per
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“Ammesso con Riserva”) mentre la comunicazione di “Verifica Amministrativa”verso il fornitore
con offerta “Ammessa’. (anche per “Ammesso con Riserva’).
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“Comunicazione Integrativa”

La Comunicazione Integrativa va attivata nel caso in cui siano presenti offerte con stato
“In Verifica”o ‘Ammessa con Riserva” (durante |a fase di verifica amministrativa) per richiedere
ulteriore documentazione alle ditte interessate.

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti /Pubblicazioni Chiudi
Integrativa
Compilatare z pcumente Registro di Sistema Data Invio Stato
Di Esclusione
(s PI003048-18 Verifica Amministrativa

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protecallo Data Pretocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti PPB

Comunicazione Generica

Registro Bando di Sistema
PI003045-18 Richiesta stipula contratto 5
Elenco comunicazioni

Importo Appalto € a Base d'Asta

150.000,00 100.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara Conformita Criteric Formulazione Offerta Economica Modalita di partecipazione Offerte Anomale
Prezzo piis basso no Prezzo Telematica
Riparametrazione del Punteggio Tecnico Criteric di riparametrazione
no
G cup Atto indizione Data Atto Indizione Richiesta Campionatura
1234577 si
Oggetic

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Testata Commissioni  Sedute di gara |RENL AT el Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti
Apertura Buste Esito ¥ Lotti ¥ Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Registro Di
Wamning Fornitore = . Motivazione i
Offerta
=] 1 v & & LRI IT, LA r® Ammessa con Riserva | &~ Esito per lotto -—- TEST CAMPIONI- sub appalto s... 28/12/2018 14:34:21 | PI003049-18
(=1 2 v = RS = ammessa P — 28/12/2018 14:41:01 | PI003050-18
=] 3 v ¥ AT S i S ¥ ammessa > B 28/12/2018 14:43:55 | PI003051-18
= |4 & E FLEMATICA -SPA = Ammessa con Riserva | - Ammessa con Riserva --- Per i seguenti lotti (N... 28/12/2018 14:46:47 | PIO03052-18
=] 5 & . TR B ammessa ’ Ammessa --- Per i seguenti lotti (Numero Lotto 28/12/2018 15:01:58 | PI003053-18
Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xIs Stampa Info Mail Chiudi
Operatore Mol {dGcumento) Registro di Sistema Data Fase
& D
Rosario Rosario Verifica Inegrativa D
Ente
SoReSa SPA
Torre Saverio, Centro Direzionale 80143 Napali halia
Tel 081 212 &1 74 - Fax 081 7500012 - hutp: / /www.soresait
C.F. 04786681215 - P.IVA 04786681215
Registro Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il
PI003048-18 1234577 si 14/01/2019 .. hh 23 mm 59 ss Q0
Oggetto
TEST CAMPIONI- sub appalto si
Data Seduta Canale Notifica
04/01/2018 .. /hh| 10 mm 08 55 00 Mail v
Testo Della Comunicazione
AU ADIE SLRV L bt S e WO ¥ £ In laverazione PI003048-18 P dfghjkla
ExNCadbrRinG LT T LMATICA SR A In laverazione PI003048-18 P Per i seguenti lotti (Numero Lotte - Cig - Descrizione) non si & ricevute il campione ...

Figura 144. Comunicazione Verifica Integrativa

Nella parte alta della comunicazione, € presente una toolbar per la gestione del modulo
Comunicazioni:
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o ‘Salva’ per salvare eventuali modifiche effettuate sulla Comunicazione e renderla
disponibile in futuro per l'invio. La comunicazione salvata potra essere recuperata

dalla scheda “‘Documenti’, attraverso l’icona della lente presente nella colonna Apri”:

Unione Europea

Testata Commissioni Sedute di gara Valutazione Amministrativa Riepilogo Finale Allegati MNote Cronologia LIl

Elimina Seleziona ¥

Apri Documento Registro Di Titolo Documento

i Data Invio Stato

;! Comunicazieni Comunicazione Di Verifica Integrativa | 04/01/2019 10:08:26 In lavorazione

Figura 145. Comunicazione Salvata

o ‘Invio” permette di inviare la Comunicazione verso gli Operatori Economici indicati in
basso nella lista,

« ‘Esporta in xIs” per esportare il dettaglio della Comunicazione in formato Excel,

o ‘Stampa’ per stampare il dettaglio della comunicazione;

« ‘Info Mail” per visualizzare le e-mail collegate al modulo Comunicazioni;

o “Chiudi” per tornare sul dettaglio della procedura di aggiudicazione correlata.

Seguono alcune informazioni identificative della Comunicazione a cui fa riferimento. | campi
“Registro di Sistema”e “Data”verranno valorizzati automaticamente all’atto dell’invio. E invece
necessario impostare nell’apposito campo ‘Rispondere Entro i/’ la data entro la quale
I’Operatore Economico dovra fornire una risposta. E inoltre possibile indicare anche la “Data

Seduta” e il “Canale Notifica” per segnalare opzioni diverse per I’invio della Comunicazione
(E-mail, Fax, ecc.).

Comunicazioni
Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mail Chiudi

Operatore Titole documento Registro di Sistema Data Fase
s Comunicazione Di

Verifica Integrativa In lavorazione

Ente

SoReS5a SPA

Torre Saverio, Centro Direzionale 80143 Napoli Italia

Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 - http:/ /www.soresa.it/
C.F. 04786681215 - P.IVA 04786681215

Registro Bando CIG/N. di Gara Autorita cup Richiesta Risposta Rispondere Entro il

PIO03048-18 1234577 si 14/01/2018| |..|hh| 23 |mm | 59 |s5| QO
Oggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Data Seduta Canale Notifica

04/01/2018| ... hh| 10 mm | 08 ss 00 Mail v

Figura 146. Testata Comunicazioni

Sul modulo di “Comunicazioni” proposto dal Sistema, cliccando sull’icona di dettaglio di
ciascun Fornitore presente nella lista in basso, e possibile modificare il testo della
Comunicazione da inviare (/) o eventualmente allegare documenti ). Il “Testo della
Comunicazione” proposto dal Sistema riporta esattamente quanto inserito nella precedente
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fase di impostazione esito. La Comunicazione eventualmente modificata va salvata cliccando
sul link “Salva” (3):

Unione Europea

Comunicazione di Verifica Integrativa

Invio Stampa Esporta in xls Apri Risposta Info Mail Chiudi

3
9 * | campi obbligatori

e Registro di Sistema Data
Operatore
Comunicazione di
Rosario Rosario Verifica Integrativa

Fase

In lavorazione

Protocollo Data Protocollo

Ente

Fornitore
SoReSa SPA ENGINEERING — INGEGNERIA
Torre Saverio, Centro Direzionale 80143 Napoli ltalia INFORMATICA - 5.P.A.
Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 - http://www.soresa.it VIA SAN MARTINO DELLA BATTAGLIA 56 00185 Roma Italia
C.F. 04786681215 - P.IVA 04786681215 Tel 05595 - Fax 08355 -

C.F. 00967720285 - P.IVA ITO5724831002

Registro di Sistema di Riferimento

: : Rispondere Entro il
CIC/N. di Gara Auterita EUE Richiesta Risposta
PID03048-18 o v 14/01/2013
1234577 23:59:00
Oggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Data Seduta Canale Notifica
2| hh mm ss 00 Mail

“Testo della Comunicazione

Bloc style ¥ ‘\G,:_C_ ; = :\_-:; 1

Per i seguenti lotti (Numero Lotto - Cig - Descrizione) non si & ricevuto il campione 1 - AQ12AQ36bu - lotto | La commissione ammette I'impresa alla fase successiva

Aggiungi Allegato 2

Lista Allegati

H___ Descrizione Allegato

Figura 147. Dettaglio Comunicazione

Anche nel dettaglio della comunicazione al fornitore, e presente in alto una toolbar di
gestione con comandi simili a quelli gia descritti precedentemente (“Salva’, “Invia’, "Stampa’,

“Esporta in xIs”, “Info Mail”, “Chiudi’) a cui si aggiunge in questo caso “Apri Risposta” per
visualizzare I’eventuale risposta del Fornitore.
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All’atto dell’invio, il Sistema confermera I’operazione con un messaggio a video e I’Operatore
Economico verra informato attraverso una mail di notifica della presenza della nuova

Comunicazione.

“Comunicazione di Esclusione”

Procedura di Aggiudicazione

Salva

Compilatore

Rosario Rosario

Registro Bando

PIDD304B-18

Importo Appalto €

150.000,00

Seduta ™

Comunicazioni

Lista Offerte

Di Esclusione

ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti
Prossima S5eduta

Agg. Def. Partecipanti PPE
Comunicazione Generica
Richiesta stipula contratto

Elenco comunicazioni

Stampa

Esporta in xls

Titoclo documento

PDA per PIOO3048-18

Fascicolo di Sistema

FEDD1 885

Importo a Base d'Asta

100.000,00

Figura 148. Comunicazione di Esclusione

Esitn/Pubblicazioni

Chiudi

La comunicazione di “Esclusione”va utilizzata nel caso vengano escluse delle offerte durante la

fase di valutazione amministrativa. Il Sistema inviera la comunicazione a tutte le ditte le cui

offerte risultano nello stato “Esc/luso’, come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara RN Cra -Gl uLicU cl Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito

- Es.. Waming

Verifica Requisiti Amministrativi

Formnitore

Termina Valutazione Amministrativa

Partecipanti

Verifica Offerte Multiple

=] 1 ' & IR ATIOMTS PAL -4 Ammessa con Riserva | Esito per lotto --- TEST CAMPIONI- sub appalto s... 28/12/2018 14:34:21 | PIOD3049-18
3 |2 w K ammessa Ammessa -—— 28/12/2018 14:41:01 | PIO03050-18
=] 3 v R TR -4 ammessa Ammessa ——— 28/12/2018 14:43:55 | PIOO3051-18
= 4 & Lr AT A R = L4 esclusa Esclusa --- Per i sequenti lotti (Numero Lotto . 28/12/2018 14:46:47 | PIO03052-18
= 5 & & o = ammessa Esito per lotto --- TEST CAMPIONI- sub appalto s... 28/12/2018 15:01:58 | PIO03053-18

Figura 149. Offerte Escluse
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“Comunicazione di Verifica Amministrativa”

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ™ Comunicazioni ™ Lista Offerte

Stampa Esporta in xls

Integrativa

Compilatore 2 K
Dh Esclusione

Rosario Rosario — :
| Ver. Amministrativa I

Di Esclusione Lottt
Prossima Seduta
Agg. Def. Partecipanti PPE

y Comunicazione Generica
Registro Bando TZL :
Richiesta stipula contratto
PIOD2048-18 R

Elenco comunicazioni

Importo Appalto €

150.000.00
Criterio di Aggiudicazione Gara

Prezzo pil basso

Riparametrazione del Punteggio Tecnico
na

CIG

1234577

Oggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

.".x‘r:.-. l.(.:ka‘:rrlpa.nia

cresce in

2 Europa

Esiti/Pubblicazioni Chiudi

Titelo documento

PDA per FIDD3048-18

Fascicolo di Sistema

FEQO18B5

Importo a Base d'Asta

100.000.00

Conformita

no

Criterio di riparametrazione

cup

Figura 150. Comunicazione di Verifica Amministrativa

La comunicazione di “Verifica Amministrativa”’ puo essere inviata al termine della verifica
amministrativa per comunicare alle ditte il passaggio alla fase successiva. Il Sistema inviera la
comunicazione a tutte le ditte partecipanti il cui stato dell’Offerta € “Ammessa”o "Ammessa con

riserva” come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute digara RGN Era R Ut uliiciuecl Riepilogo Finale Allegati Note Cronologia Documenti

Apertura Buste Esito ¥ Lotti Verifica Requisiti Amministrativi Termina Valutazione Amministrativa Partecipanti Verifica Offerte Multiple
Registro Di
Sistema
Offerta
=] 1 v .& gl Buivid Oy % s e DN =4 Ammessa con Riserva Esito per lotto --- TEST CAMPIONI- sub appalto s.. 28/12/2018 14:34:21 | PIO03049-18
-1 = L r 24 .4 ammessa A mann 2B8/12/2018 14:41:01 | PIO03050-18
= 3 v L4 ammessa Ammessa --- 28/12/2018 14:43:55 | PID03051-18
=1 4 & SR AT e -4 esclusa Esclusa --- Per i seguenti lotti (Numero Lotto ... 28/12/2018 14:46:47 | PI003052-18
I a |5 A A | g = | ammessa Esito per lotto --- TEST CAMPIONI- sub appalto s 28/12/2018 15:01 58 | PID03053-18

Figura 151. Ditte Ammesse o Ammesse con Riserva
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Verra visualizzata la seguente schermata:

Cgaratora Titzlo documsnts Ragistre di Sistema Data Fazs
Rosaric Rasarlo Comunicaziana DI Verifica Amministratha In laverazions
Data Protocollo Protocallo
Enta
SoReS5a SPA

Tarre Saveria, Centro Dirszlonalas 50143 Nagall Halla
Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 - hitp:/ /wiww.soresa. it
CF. D4TE5581215 - PIVA 04786551215

Ragistrn Zands CIC/N. 8i Carz Autaris cus
00304818 1234577
Oggatts

TEST CAMPIONI- suk ap@aita 51

Data Saduta Canala Notifica
oa;on2018| [l hn | 11 mm |15 55| 53 Mall v
“Tasto della Comunicaziona

ucc st Y | [G] [ [S][E] 2]

21 comunica che la Commizsiona ha ultimato la fase di venfica ammimstativa, pertante procede alla fase successiva

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
Ragions Socials su-— Ili- Di Dattaglic

T il Snl PIO0204E-18

KPRME 5 oo T Li e el AR Fi002048-18

FI00Z04E-18

PIMO204E-1B

Figura 152. Comunicazione di Verifica Amministrativa

Inserire quindi il testo della comunicazione come evidenziato nell'immagine precedente, inserire
eventuali allegati cliccando sul comando “Aggiungi Allegato”e procedere quindi all’invio. La
comunicazione verra inviata a tutte e ditte elencate in basso nel documento.

La comunicazione non prevede risposta.
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“Comunicazione di Esclusione Lotti”
Procedura di Aggiudicazione
Salva Seduta = Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni
Integrativa
Compilatore 3 3 Titole documento
Di Esclusione
Rosario Rosario PDA per PIOD3048-18

Ver. Amministrativa

Dh Esclusione Lott

Prossima Seduta
Agg. Def. Partecipanti PPE

Comunicazione Generica

Registro Bando Wik ¢ Fascicolo di Sistema
Richiesta stipula contratto
PIOD304E-18 P FEQO1 &85
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 100.000,00

Figura 153. Comunicazione di Esclusione Lotti

Chiudi

La comunicazione di “Esclusione Lotti” puo essere inviata in seguito all’esclusione delle offerte

durante le fasi di “Valutazione Tecnica e/o Economica’.

“Comunicazione di Prossima Seduta”

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ™ Comunicazioni ¥ Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni

Integrativa

Compilatore : 2 Titole documento
Di Esclusione

Rosario Rosario PDA per PIOD3048-18

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti PPB

Comunicazione Generica

Registro Bando IEE : Fascicolo di Sistema
Richiesta stpula contratto
PIOD3048-18 el FEOO1 &85
Elenco comunicazioni
Importo Appalto € Importo a Base d'Asta
150.000,00 100.000,00

Figura 154. Comunicazione di Prossima Seduta

Chiudi

La comunicazione di “Prossima seduta” puo essere utilizzata per avvisare gli Operatori Economici

della data di prossima seduta. La comunicazione puo essere attivata in qualsiasi momento
cliccando sulla funzione “Comunicazioni” e selezionando la voce “Prossima seduta” come
evidenziato nell'immagine precedente; verra mostrata la seguente schermata:
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Comunicazione Prossima Seduta

Salva Esporla in xis Stampa Info Mail Chiudi

0 * | campi cbbligatori sono indicati da label in grassetio

Operatore Titolo documente Registro di Sistema Data Fase
Rosario ~ 3 Comunicazione Prossima Seduta In lzvoraziona

Data Protocollo Protocollo

Tel &

PRSP P PR T
C.F. utiovberel5 - PIVA G<roobd

Registro Bandao CIG/N. di Gara Autoritd CupP
PIDO3048-18 1234577
Oggetta

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Data Seduta Canale Notifica
C - = hh| 17 |mm |13 |ss| 26 Mail v

“Testo della Comunicazione

Blocswle v [|G)|C)|S][= =

Prossima seduta prevista in data:

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
H... Descrizione Allegato
e
Di Di

Ragione Sociale Sistemna

D i
Riferimento  Sistema e

FI0O03048-18
T e e e T R P e AN e PIOD304E8-18
Niwe v PIOD304E8-18
A Bk FI003048-18

Figura 155. Comunicazione di Prossima Seduta

Inserire quindi il testo della Comunicazione, eventuali allegati e cliccare su “/nvio” per inoltrare il
messaggio alle Ditte elencate in basso nella pagina.

“Comunicazione Aggiudicazione Definitiva”

La Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva puo essere attivata indipendentemente dallo stato
in cui si trovano gli eventuali Lotti verranno infatti presi in considerazione solamente quei lotti sui
quali é stato effettuato il “Calcolo Economico” ottenendo un “Aggiudicatario Proposto’.

Per attivare la Comunicazione, dal dettaglio della procedura di aggiudicazione, fare clic sulla
funzione “Comunicazioni” come mostrato di seguito e seleziona il tipo di comunicazione
desiderato, ovvero:

e “Agg. Def. Partecipanti OEPV” per comunicare lI’aggiudicazione Definitiva/Provvisoria ai
partecipanti su gare con Offerta Economicamente Pil Vantaggiosa;
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e “Agg. Def. Invitati OEPV” per comunicare I’aggiudicazione Definitiva/Provvisoria a tutti gli

invitati su gare con Offerta Economicamente Piu Vantaggiosa,

e "Agg. Def. Partecipanti PPB” per comunicare l’aggiudicazione Definitiva/Provvisoria ai
partecipanti su gare al Prezzo Piu Basso;

e "Agg. Def. Invitati OEPV” per comunicare I’aggiudicazione Definitiva/Provvisoria a tutti gli
invitati su gare al Prezzo Piu Basso;

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Fase

Compilatore

Angelo Angelo

Registro Bando
PI0O40ES-17

Importo Appalto €
200.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara

Offarta economicamente pil vantaggiosa

Integrativa

Di Esclusione

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti

Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV [ CF
Agg. Def. Invitati OEPYV

Agg. Def. Partecipanti PPB
Agg. Def_ Invitati PPB
Comunicazione Cenerica

Richiesta stipula contratto
Henco comunicazioni

s sosnas ista Off 5 =

Esporta in xls

pCumento

PI004083-17

b di Sistema
1
z Base d'Asta
00,00

hita

Esiti/Pubblicazioni

Figura 156. Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva Partecipanti

Verra mostrata la seguente schermata:

Chiudi
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Esito Definitivo

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Ma: Elenco Lotti Chiudi

& -1 campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Cperatore Titole documento Regiztra di Sistema Datz Fase
& N Esita Dafinitiva In lavoraziona
Data Protocollo Protocolls
Ente
SoReSa SPA
Torrs Savaria, Cantro Dirszionala E0142 Napoli ltalia
Tal 081 212 81 74 - Fax 031 7500012 - http: '/ www.soresa.it
C.F. 04786681215 - P.IVA 04736681215
Rzgistro Bando CIG/N. di Gara Autoritd Cur
PI004089-17 1212121
Oggetto
AS ralazsa
Datz Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Condizionata
] hh mm 55| 00 Mail v [Selaziana ¥ |
“Testa della Comunicazione Suand
no
siec svie ¥ | (G [ (S [E] 2 i
Aggiungi Allegato
Lista Allegati
H_. Desoizione Allegatn
Registro Di Registro
Ragione Sociale Sistema Di Di Dettaglio
PIOO40BS-17
Bty iy e PICO4085-17
B s T TTTTTTE T i i s AL PIOC4083-17

Figura 157. Dettaglio Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva

Sul dettaglio vengono presentate le informazioni identificative della comunicazione e della RdO a
cui fa riferimento. Nella parte centrale va definito il campo “Aggiudicazione Condizionata”

indicando:

o 'Si” per Aggiudicare in modo Prowvisorio condizionato all’esito dei controlli;
o ‘No’” per Aggiudicare definitivamente a prescindere dall’esito dei controlli.

Il “Testo della Comunicazione” potrebbe contenere gia alcune informazioni sulla Procedura. Tali
informazioni sono editabili e possono essere modificate/integrate a discrezione della Stazione

Appaltante.

Nella sezione ‘Lista Allegati” possono essere inseriti eventuali documenti (£s. Determina) facendo
clic sul comando “Aggiungi Allegato” e compilando la riga inserita dal Sistema con “Descrizione”
e “Allegato”. Segue, in basso, la lista degli Operatori Economici aggiudicatari per i quali e stata

predisposta la Comunicazione.
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Per accedere in sola lettura al dettaglio della comunicazione, fare clic sulla lente nella colonna
‘Dettaglio’. Per inviare la comunicazione, cliccare invece sul comando “/nvio” posto in alto nella
toolbar. Un messaggio a video confermera |I’operazione.

“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva condizionata ai controlli”

Per creare una comunicazione di Aggiudicazione ‘“Definitiva condizionata ai controlli, cliccare
sulla funzione “Comunicazioni” e selezionare una delle comunicazioni di Aggiudicazione
“Definitive” proposte:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta ¥ Fase Comunicazioni ¥  lista Offerte  Stampa Esporta in xIs Esiti/Pubblicazioni Chiudi
. Integrativa
Caompilatore Di Esclusione prumento R
Angelo Angelo Vi At PIOC4089-17
Di Esclusione Lotri F
Prossima Seduta
Agg. Def. Partecipanti OEPV | CF
Registro Bando Agg. Def. Invitati OEPV b di Sistema
PIOD408S-17 Agg. Def. Partecipanti PPE 1
Importo Appalto € Ago. Def. Invitati PPE a Base d'Asta
200,000,090 Comunicazione Generica 50,00
Richiesta stipula contratto
Criterio di Aggiudicazione Gara s haniaie s itd C
Offerta economicamente pil vantaggiosa

Figura 158. Comunicazione di Aggiudicazione

Verra mostrata la seguente schermata:
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Esito Definitivo

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Mal Elenco Lotti Chiudi

& " |campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Cperatore Titole documento Regiztro di Sistema Datz Fasz

B Esita Dafinitiva

In lavaraziens

Data Protocollo Protocolle

Ente

SoReSa SPA

Terrs Savaria, Cantro Direzionala 80742 Napeli ltalia

Tal 081 212 &1 74 - Fax 081 7500012 = http: ' 'www. soraca it
C.F. 04786681215 - P.IVA 04738681215

Regiztro Bando CIG/N. di Gara Autoritad cur
FlO04089-17 1212121
Oggetto

A5 ralaazs

Datz Seduta Canale Notifica Aggiudicazione Cendizionatz

o mm sz | 00 Mail L [Salaziana ¥
G Salaziona
“Testo della Comunicazions ]
no

Sloc styla ¥ G f—- s! = I.:

Figura 159. Comunicazione di Aggiudicazione Provvisoria

Per rendere I’aggiudicazione ‘“Prowvvisoria” e necessario selezionare “S/”nel campo
‘Aggiudicazione Condizionata” come mostrato nell’immagine precedente.

Verificare quindi il testo della comunicazione, eventualmente integrare le informazioni necessarie

e cliccare su “/nvio”in alto.
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Solamente dopo I'invio di una comunicazione di aggiudicazione “Condizionata”verra attivato il
comando “Termina Controlli di Valutazione” come mostrato di seguito:

Umione Europea

Riepilogo Finale Lotto

Apertura Buste  Esito Rettifica Valore Economico  Calcolo Economico  Verifica Anomalia  Sorteggio Offerta Migliorativa ~ Termina Of Migliorativa ~ Decadenza  Esito Verifica Anomalia  Termine Controlli di Aggiudicazione  Ripristina Fase  Chiudi
Estremi della Gara
Stato Loto
Registro Bzndo Fascicolo di Sistema Stazione Appaltznte
Aggiudicazions Dafinitiva Condizisnata
FID04088-17 FE001651
Criterio di Aggiudiczzione Gara Gferte Anomale Modzlit2 di partecipazions Criteria Formulazione Offerta Econamica.
Offarta sconomicamanta pii vantaggiosa  Valutazions Talamatica Prazzo
oG cur Atto indizione Data Atto Indiziona
11z121
Oggetio

A5 ralazsa

Estremi del Lotto

Humero Lotto o Descrizione

1 angaladns) serbruje
Base d'Asta Lotto

100.000.00

Aggiudicatario

AF SOLUZIONI SRL

Pag.1/1

Lista Offerte Lotto

B |8 [ni i & 1 1 100,00 70,00 20,00 | aggiudicatario definitivo | 99.999,00 | Verifica Superata | J Verifica

= = R L AT & 1 2 100,00 70.00 30,00 | W Classificato 95.396,00 | Sospettz Anomaliz | Verifica anamalia-— drfg ~—--—--—-————-———-...

Figura 160. Termina Controlli di Aggiudicazione

Lo stato dell’Offerta cambiera da “Aggiudicatario Proposto” a “Aggiudicatario Definitivo
Condizionato” come evidenziato nell’immagine precedente.

Una volta terminati i controlli extra-piattaforma, bisognera accedere al Riepilogo Finale e cliccare
sul comando “Termina Controlli di Aggiudicazione” per poter procedere alla creazione del
Contratto.

“Comunicazione Generica”

Per inviare una comunicazione di tipo “Generica”alle ditte invitate, cliccare sulla funzione
“Comunicazioni” e selezionare “Comunicazione Generica”come mostrato di seguito:

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Comunicazioni Lista Offerte Stampa Espona in xlIs Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Integrativa
Compilatore Titole documento

Di Esclusione

R R o . PDA PI002048-18
i Ver. Amministrativa L

Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta

Agg. Def. Pantecipanti PPB

Registro Bando

PI003048-18

Comunicazione Generica

Richiesta stipula contratto
Elenco comunicazioni

Importo Appalto €
150.000.00
Criterio di Aggiudicazione Cara

Prezzo pill basso

Riparametrazione del Punteggio Tecnico

no
CIG
1234577

Oggetto

TEST CAMPIONI- sub appalto si

Fascicolo di Sistema

FEDOD1885

Importo a Base d'Asta

100.000.00

Conformitd

na

Criterio di riparametrazione

cup

Figura 161. Comunicazione Generica
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Verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione generica

Salva Invio Esporta in xls Stampa Info Ma

& 1 campi obbligatori sono indicati da |zbel in grassetto

Operatore Titole documento

Angslo Angslo Comunicazions Ganarica

Ente

SoReSa SPA

Torrs Sawario, Cantro Dirszionals 80142 Napoli lialia

Tal 031 212 81 74 - Fax 081 7500012 - http:/ waw.sorasa.it
C.F. 04756681215 - P.IVA 04786681215
Regiztro Bando CIG/N. di Gara Autorita

FI004083-17 1212121

Oggetto

AS ralaasa

Data Seduta

04/01/2019| [...|hh | 17 | mm | 42 |55| 57

“Testo della Comunicazione

Bloc styls ¥ E_{__ ;E H=

Chiudi

Data Protocollo

La tua
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cresce in

Europa

Ragiztro di Sistema Data Fase

In lavarazions

Protocolla

Cup Richiesta Risposta Rizpondere Entra il

5i v .| hh

Canale Notifica
Mail v

mm

55| 00

Aggiungi Allegato
Lista Allegati
H__ Desorizione

Escludi tutti Inverte seleziona

Includi tutti

Includi v A % PIDO408S-17 P
Includi r S et i e S ke F I e Dl PIDO40B3-17
Includi v KPS TP on s L e L O i R i 2o PIDO4085-17 p!

Figura 162. Comunicazione Generica

In alto e predisposta una toolbar per la gestione della comunicazione ed una serie di
informazioni identificative quali I’Operatore che sta compilando la comunicazione, il titolo della
Comunicazione, e la fase in cui si trova il documento che, in questo momento e “in lavorazione’.
Il “‘Registro di Sistema”e la “Data”vengono compilati automaticamente dal sistema all’atto

dell’invio, mentre il “Protocollo” e |a “Data Protocollo” sono informazioni facoltative che potra

inserire 'utente.
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Nella parte centrale della Comunicazione vengono riportati automaticamente I’anagrafica della
Stazione Appaltante, il Registro di sistema, il Cig/Numero Gara e I’Oggetto del Bando, mentre
bisognera definire nel caso in cui sia prevista una risposta, la data entro la quale il fornitore deve
inviarla. Nella “Data Seduta” compilata in automatico dal Sistema ma e un’informazione editabile
e puo essere modificata.

Unione Europea

Nel “Testo della comunicazione”va inserito il messaggio da recapitare alle ditte invitate.

“Testo della Comunicazione
Bzcetys ¥[GO sl =l =]

Aggiungi Allegato

Lista Allegati

Includi tutti Escludi tutti Inverte selezione

Includi v e L PIDO40ES-17 ¥
Includi ¥ L e e e a2 P e P s i R PIO04085-17
Includi v KPR FPmhs D L L A i ko PIOO4083-17 ,

Figura 163. Testo della Comunicazione e Destinatari

Nella Sezione “Lista Allegati” € possibile inserire uno o piu documenti da recapitare alle ditte
elencate. Per inserire un allegato, cliccare sul comando “Aggiungi Allegato” verra creata una riga
da compilare con le informazioni richieste:

Aggiungi Allegato

Lista Allegati
=R T—— Allegatn

Figura 164. Allegati della Comunicazione

Digitare quindi la “Descrizione” del file ed inserire I’allegato cliccando sul pulsante riportato nella
colonna “Allegato’.

In basso vi e la lista completa delle ditte invitate, come mostrato di seguito:
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Escludi tutti Inverte selezione

Figura 165. Elenco dei destinatari

Includi v A F SOLIZIONI SRL PIO0408%-17 j!
Includi v ENGIMEERING - INGEGMERIA INFORMATICA - 5 PA. PIOO4083-17 b
Includi v KPMG FIDES SERVIZI DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. PIOO4083-17 P

N.B. Le ditte eventualmente escluse verranno riportate nell’elenco dei destinatari con la

‘Selezione”impostata su “Escludi”’ per cui se I'intento & quello di comunicare il messaggio anche

a queste ditte, bisogna modificare la selezione con la voce ‘“Includi’.

E possibile escludere delle ditte dall’elenco dei destinatari della comunicazione semplicemente

selezionando la voce “Esc/udi”nella colonna ‘Seleziona” come visualizzato di seguito:

Registro Di Registro
Ragione Socale Sistema Di Di Dettaglio
Rifernrmento  Sistema
Includi "B TE SPA" PIO00358-16 Ji
WETE T SSECPESRLT | PIO00358-16 pt

Figura 166. Esclusione ditte dalla comunicazione

E possibile invertire le selezioni cliccando sul comando “/nverte Selezione’,

E possibile includere tutti nella lista dei destinatari cliccando sul comando “Includi Tutti”

E possibile escludere tutti nella lista dei destinatari cliccando sul comando “Escludi Tutti’

Eseguire quindi un salvataggio della comunicazione cliccando sul comando “Salva”posto in alto

sulla toolbar.
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Per accedere al dettaglio della Comunicazione che verra inviata ad ogni singolo fornitore, cliccare
sull’icona della lente, verra visualizzata la seguente schermata in sola lettura:

Unione Europea

Comunicazione generica

Salva Invio Stampa Esporta in xIs Apri Risposta Info Mal Chiudi
Operatore Titole documento Registro di Sistema Diatz Faze

Angaln Angala T Invia In Corso

Protocolle Data Protecollo

Ente Formitora

SoReS5a SPA

Torre Savaria, Cantro Direzionals 80142 Napoli Ikalia M o caltalia

Tal 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 - http: ' /www.sorasa.it Tal ™™

C.F. 04786681215 - P.IVA 04736681215 CF vciiminn TT352
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autorita CUuP Richizsta Rizposta Rizpondere Entro il

s . = - 21/01/2019

PI004089-17 1212121 si 00:00:00
Oggetto

A5 ralaasa

Data Seduta Canale Notifica

04/01/2019 17:52:08 Mail

“Testo della Comunicazione

si comunica cha ...

Lista Allegati
Figura 167. Dettaglio Comunicazione

Come si puo notare, sul dettaglio della comunicazione vengono riportate le informazioni
impostate sulla schermata precedente eccetto gli allegati che verranno visualizzati solamente
all’atto dell’invio.

Per tornare alla schermata precedente, cliccare sul comando “Chiudi’.
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Visualizzazione della Risposta sulle Comunicazioni che la prevedono

Per tutte le comunicazioni che prevedono una risposta € prevista la medesima modalita per la
visualizzazione della stessa.

Al Rup della gara verra notificato via e-mail la ricezione di ciascuna risposta pervenuta. Per
visualizzarla € necessario accedere alla scheda “Documenti” sulla procedura di aggiudicazione e
selezionare la comunicazione d’interesse come mostrato di seguito:

Testata Commissioni Sedute di gara  Valutazione Amministrativa  Yalutazione Tecnica Riepilogo Finale Allegati  Note Cronologia

Elimina Seleziona
Apri Documentn Regsto i Titolo Documento Data Data Imvio Stato
pi Comunicazione PI1004174-17 | Comunicazione Di Verifica Amministrativa 01/12/20017 12:17:47 | 01/12/20017 12:17:51 | Inviato
& Comunicazioni Sorteqgio delle offerte in exequo 01/12/2017 14:21:48 Invizto
& Verifica Anomalia Verifica Anomaliz Lotto 1 01/12/2017 14:22:00 [ 01/12/2017 14:22:01 | Annullato
& Comunicazionea PIOC4185-17 | Ezito Definitivo O1/12/2017 14:22:45 | 01/12/2017 14:23:00 | Inviato
& Ripristino Faze Economica PI0041593-17 | Lotto Mumera 1 01/12/20017 14:23:32 | 01/12/2017 14:23:32 | Confarmato
& Verifica Anomaliz Verifica Anomaliz Lotto 1 01/12/20017 14:23:48 | 01/12/2017 14:23:48 | Annullato
& Comunicazions PI004196-17 | Ezite Definitive 01/12/2017 14:25:27 | 01/12/2017 14:25:26 | Invizto

ra

& Verifica Conformitd Offerta | PIO04200-17 | Verifica Conformita di PDA per PIO04089-17 | 01/12/2017 14:26:11 | 01/12/2017 14:26:56 | Annullzto

p Ripristino Faze Economica PI004201-17 | Lotto Mumero 2 01/12/2017 14:27:43 | 01/12/2017 14:27:43 | Confarmato

i Verifica Conformitd Offerta Verifica Cenformita di PDA per PIOO4089-17 | 01/12/2017 14:28:31 In Valutazione

p Ripristino Fase Econamica PI00O0O57-15 | Lotto Mumero 1 04/01/2015 17:24:55 | 04/01/201% 17:24:57 | Confarmato

! Verifica Anomalia Verifica Anomalia Lotto 1 04/01/2015 17:25:57 | 04/01/2015 17:25:57 | Confarmato

g Comunicazions PI00005%-15 | Esito Definitive 04/01/2015 17:26:32 | 04/01/201%317:37:26 | Invizto

3 Comunicazions PI000063-15 | Comunicazions Generica 04/01/2019 17:42:57 | 04/01/2015 17:52:56 | Invizto

& Comunicazions PIOOO0E7-15 | Comunicazions Generica 04/01/2015 17:53:08 | 04/01/201% 17:58:00 | Invizta Risposta -

Figura 168. Comunicazioni Salvate e/o Inviate
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Cliccare quindi sull’icona della lente per accedere al dettaglio della Comunicazione, verra

visualizzata la seguente schermata:

Comunicazione generica

Salva Invio Esporta in xls Stampa

Operatore

Angelo Angelo

Ente

SoReSa SPA

Torrs Saverio, Cantro Dirszionals 80142 Napoli lalia

Tal 081 212 81 74 - Fax 031 7500012 - http:/ waww sor

C.F. 04785551215 - PIVA 04738681213
Registra Eando
FlOD4088-17

Oggetto

A% ralaazs

Drata Seduta
040172019 17:53:08
“Testo della Comunicazione

=i comunica cha ...

Info Mail

Chiudi

Titolo documenta

Comunicazions Ganarica

CIG/N. di Gara Autoritd

1212121

Regiztro di Sistema
PIO20057-19

Data Protocollo

Canazle Notifica

Mail

Data
040172019 17:58:00

Protocollo

Richiasta Risposta

=i

Fase

Imviata Rispasta

Rizpondere Entra il

Lista Allegati

Escludi tutti

ncludi tutti

nverte selezione

Includi A F SOLUZIONI SRL PIDG40ES-17 | PICODORE-1S @
Includi EMNGINEERING - INGEGNERIA INFORMATICA - 5P.A. PIOQ40ES-17 | PIDOOOES-15
Includi KPMG FIDES SERVIZ] DI AMMINISTRAZIONE 5.P.A. PIOO40E3-17 | PIOODOT0-15 | ,

Figura 169. Dettaglio Comunicazione

All’invio della Comunicazione verso i fornitori, la ‘fase”del documento sara “/nviato”e rimarra
tale finché non saranno pervenute le risposte di tutte le Ditte Destinatarie. Infatti la fase del

documento cambiera in “Inviata Risposta” solo quando tutte le ditte avranno risposto.
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Per visualizzare la risposta, bisogna cliccare sull’icona della lente nella colonna “Dettaglio” (come
mostrato nell’immagine precedente), verra mostrata la seguente schermata:

Comunicazione generica

Salva Invie Stampa Esporta in xls Apri Risposta Info Mail Chiudi
Operators Titole documento Regiztro di Sistema Data Fasz
Angela Angala SO PI0D00GE-19 Aol Inviata Rispasta
Protocolle Data Protocollo
Ente Fornitare
SoReSa SPA A F SOLUZIONI SRL
Torrs Savaria, Cantro Dirszionala 80142 Napoli ltalia WIA SAN LEONARDD 5.M.C. B47137 Atassa ltalia
Tal 031 212 81 74 - Fax 081 7500012 - hitp:/ ‘'www.soresa.it, Tal 033200612 - Fax 089200612 -
C.F. 04785681215 - PIVA 04736681213 CF. 04173170652 - PIVA IT02173170652
Registro di Sistema di Riferimento CIG/N. di Gara Autoritd ~ CUP Richizsta Risposta Rispondere Entro il
PIO04082-17 1212121 si L S
COggatto
AZ ralaasa
Data Seduta Canale Motifica
04/01/2019 17:53:08 Mail
“Testo della Comunicazione
si comunica cha ..
Lista Allegati
Descrizione Allegatn

Figura 170. Dettaglio Comunicazione Fornitore

Come anticipato, la “7ase”della comunicazione che ha ricevuto risposta & “/nviata Risposta” come
mostrato in alto a destra sull’immagine precedente.
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Per accedere alla risposta inviata dalla Ditta, cliccare sul comando “Apri Risposta”in alto sulla
toolbar, verra mostrata la seguente schermata:

Risposta Comunicazione Generica

Esporta in xls Stampa Precedenta

Operatore Titole documento

Fardinanda Vigarita Cansrica

Ente

SoRe5a SPA

Torra Saweria, Cantro Direzionala B0142 Napoli ltalia
Tal 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 -

http:! ‘www.sorasa.it

C.F. 04786681215 - PIVA 04736681213
Registra Eando

FIOQ4082-17
Oggetto

si comunica cha ...
“Risposta

vadi allagati

Risposta Comunicazions

Scarica Allegati Info Mail Chiudi
Registro di Sistema Datz Fase
PI0D0072-19 L A EIE Inviato
Protocolle Data Protocollo

Fornitara

Rizpondere Entra il

21/01/2019
00:00:00

decumentaziene

® Esempio.pdf

Elenco Comunicazioni

Figura 171. Dettaglio della Risposta

In alternativa a quanto su descritto per rintracciare le singole comunicazioni inviate e risposte
ricevute & possibile visualizzarle tutte in unico elenco denominato “Elenco Comunicazioni” , per
accedere a tale elenco occorre cliccare sull’lomonimo comando(“Elenco Comunicazioni”) presente

nella lista del comando “Comunicazioni”.

Procedura di Aggiudic

Salva Seduta ¥ Fase

Compilatore

Angelo Angelo

Registro Bando
PIOO40BS-17
Importo Appalto £
200.000,00
Criterio di Aggiudicazione Gara

Offarta economicamente pil vantaggiosa

azione

et ista Off 5

Integrativa

Di Esclusione

Ver. Amministrativa

Di Esclusione Lotti
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPV | CF
Agg. Def. Invitati OEPV
Agg. Def. Partecipanti PPE
Agg. Def. Invitati PPB
Comunicazione Generica
Richiesta stipula contratto

I EEI’ICD COMUnICAZIon I

a Esporia in xIs Esiti/Pubblicazioni Chiudi
pumento R
PIOC4089-17
P

b di Sistema

1

2 Base d'Asta

00,00

ita C

Figura 172. Comando Elenco comunicazioni
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“Elenco Comunicazioni” riporta tutte le comunicazioni sia inviate che ricevute con il relativo stato,
data e registro di sistema. Cliccando sull’icona “Apri” in corrispondenza della comunicazione
d’interesse si accedera al messaggio e al suo contenuto.

L ik

Umione Europea

Elenco Comunicazioni

Cerca Pulisci
Operatore Economico Tipologia Comunicazione  Seleziona ¥
Titolo Data Invio

N. Righe:21 Stampa Esporta in xIs Chiudi

Tipologia Comunicazione

Apri Operatore Foonomico

D NI STRU L MRS Bl T CMATIeA LT, AL | Risposta Comunicazione PIO00O73-19 | Risposta Comunicazione Generica 04/01/2019 | Inviato
EET Lini Risposta Comunicazione PIO00072-19 | Risposta Comunicazione Generica 04/01/2019 | Inviato
| ol o SR ey e ey e e e pt oh Risposta Comunicazione PIOO0071-19 | Risposta Comunicazione Generica 04/01/2019 | Inviato

Kb Ll sl it R i pide | oL e O e Comunicazione PIOOO070-19 | Comunicazione Generica 04/01/2019 | Inviata Risposta

Er7 iTERIMS MR s e sy - oof AL | Comunicazione PIOD006S-19 | Comunicazione Cenerica 04/01/2019 | Inviata Risposta

VRS e B Comunicazione PIOO0O0BS-19 | Comunicazione Generica 04/01/2019 | Inviata Risposta

Figura 173. Elenco comunicazioni

Richiesta Stipula Contratto

Una volta inviata una comunicazione di Aggiudicazione Definitiva, tramite sistema sara possibile
inviare all’aggiudicatario una comunicazione specifica denominata “Richiesta Stipula Contratto”
per richiedere documentazione per i controlli di aggiudicazione per visualizzare e compilare tale
comunicazione occorre cliccare sul comando “Richiesta stipula contratto” presente nell’elenco del
comando “Comunicazioni”

Procedura di Aggiudicazione

Salva Seduta Fase Comunicazioni Lista Offerte Stampa Esporta in xls Esiti/Pubblicazioni Chiudi
Integrativa
Compilatore N = Registro di Sistema
g Di Esclusione :
Angelo Angela 7

Ver. Amministrativa
Di Esclusione Lotti Protocollo
Prossima Seduta

Agg. Def. Partecipanti OEPY | CF
Registro Bando Agg. Def. Invitati OEPV L

Agg. Def. Partecipanti PPB
PIO040E9-17

Importo Appalto €

200.000.00

Criterio di Aggiudicazione Cara

Offerta economicamente pil vantaggiosa

Riparametrazione del Punteggio Tecnico

Agg. Def. Invitati PPB

Richiesta stipula contratio

Elenco comunicazioni

no

Criterio di riparametrazione

Figura 174. Richiesta stipula contratto

Criterio Formulazione Offerta Economica

Prezzo

Sara necessario valorizzare obbligatoriamente il campo testo della comunicazione, inserire
eventuali allegati e cliccare su Invio.
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Figura 175. Compilazione Comunicazione Richiesta stipula contratto
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2.4 Verifica di Conformita

La funzione permette la gestione delle verifiche di conformita in base alle impostazioni scelte in
fase di configurazione del Bando.

Nel caso in cui sia stata scelta la verifica di conformita ex-ante questa dovra avvenire dopo la fase
di verifica della documentazione amministrativa e prima della fase di verifica economica, ovvero
saranno ammesse a questa fase solo le offerte che risultano ammesse a seguito della verifica
amministrativa.

Nel caso in cui sia stata invece selezionata la verifica di conformita ex post essa sara eseguibile
solo dopo la definizione della graduatoria, e saranno pertanto ammesse all’esame di verifica tutte
le offerte valide.

Per accedere alla funzione, fare clic sul comando “Procedure di Gara”e quindi “Verifica Conformita’.

CESTIONE ENTI ADERENTI N . i
e ONE DL Procedure di gara | Verifica Conformita

VALl DA;.IGNE DATI
ANAGRAFIC

2 CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA
GESTIONE UTEMTE
PANNELLO SICUREZZA Nome Gara Statp | Selaziana b
CONFIGURAZIONE DI SISTEMA

ALEO FORMITORI
GESTIONE ME

M. Righe:11 Stampa Esporta in xls

Apri SEtn Nome Nome Gara

GESTIOME ALBO LAVORI & Conclusa Varifica Cenformita di PDA per PID0OE36-18 antepost
PUBBLICI
GESTIONE RDO { Conclusa Varifica Conformitz di POA par PIO00DE36-18 2ntepozt
GESTIONE CONVEMNZIONI
MECOZID ELETTROMNICO & Annullzto Verifica Conformita di PDA per PIOZ4083-17 releaze apert
GESTIONE 5DA
APPALTI SPECIFICI & Conclusa Verifica Conformita di PDA per FIDD4083-17 release apert
PROCEDURE DI GARA

& Annullzto Verifica Confarmita di PDA per PIO04224-17 axpost
AVVISI-EANDI-INVITI
CONSULTAZIONE CARE £ Annullzto Varifica Conformita di POA per PID04224-17 sxpast
REVOCA LOTTI IN APPROVAZIONE
DIOCUMENT! 1% APSROVAZIONE P Conclusa Varifica Confarmita di PDA per PIDD4224-17 expast
QUESITI DA EVADERE B o

& Annullato Verifica Cenformita di PDA per PIO04224-17 axpast
QUESITI LAVORATI
QUESITI EVASI & Conclusa Verifica Conformita di PDA per PID34224-17 expost
WALUTAZIONE GARE

= & In Valutazione | Verifica Conformita di POA per PIO04224-17 expost
| (EEEYEIEEE |

Figura 176. Verifica Conformita
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La funzionalita sara a disposizione del referente indicato dal RUP sul Bando come responsabile
della verifica di conformita e potra procedere ad inserire il giudizio di conformita, in base al quale
I’offerta del fornitore potra essere aggiudicabile o meno.

2.5.Accesso agli Atti

relativa ad una determinata procedura, il RUP per visualizzarle dovra cliccare sullo specifico
gruppo funzionale “Richieste di accesso agli Atti” dove comparira una griglia riportante
informazioni relative alla richiesta, per visualizzare il contenuto della richiesta occorre cliccare in
corrispondenza della riga sull’icona “Apri”

GESTIONE ENTI ADERENTI ) . ) . . . i i
GESTIONE O.E. Richiesta di accesso agli atti | Richieste Accesso Atti

VALIDAZIONE DATI
ANAGRAFICI

O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA ;
GESTIONE UTENTE
PANNELLO SICUREZZA Registro di Sistema Fornitore

CONFIGURAZIONE DI sisTEMA [EEUIETES Codice Fiscale

ALEO FORNITORI

N Righe 1 Stampa  Esportain xls
GESTIONE ME

» Stato Titol
GESTIONE CONVENZIONI Documentg T1tolo Dacumento

NEGOZIO ELETTRONICO

Inviata Richiesta Accesso Atti 08/06/2018 13:34:59 | PIO01480-18 | PIO01448-18

GESTIONE SDA

APPALTI SPECIFICI
PROCEDURE DI GARA
GESTIONE ACCORDI QUADRO
COMUNICAZIONE

GESTIONE FABBISOGNI
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI
ATTI

RICHIESTE ACCESSO ATTI

RISCONTRO RICHIESTE ACCESSO

Figura 177. Elenco Richieste Accesso agli atti

Sara possibile consultare la richiesta del fornitore formulata mediante un allegato, e poter creare
la risposta in riscontro a tale richiesta mediante il comando “Crea Risposta” presente in alto nella
toolbar

121



A .. La wa
- Ky Wi, COmPR
Unione Europea .- Europa

Richiesta consultazioni atti di gara

GESTIONE ENTI ADERENTI
GESTIONE O.E.

I\

VALIDAZIONE DATI

ANAGRAFICI Stampa Crea Risposta Chiud®
)
el T U Compilatore Nome Documento Registro di Sistema Data invio Stato
FANNELLO SICUREZZA Angelo Angelo Richiesta Accesso Atti PIOD14E0-18 0B/06/2018 13:34:59 Inviato
CONFIGURAZIONE DI SISTEMA y . ey
Registro Bando CIC | N. di Cara Autorita
ALBO FORNITORI PIOD1448-18 4321675
GESTIONE ME
GESTIONE CONVENZIONI Oggetto
MEGOZIO ELETTRONICO richiedo chiarimenti in merito al mancate invie

GESTIONE SDA

APPALTI SPECIFICI s =
Richiesta Accesso Atti

PROCEDURE DI GARA

Il Sottoscritto Angelo Angelo Nato 2
GESTIONE ACCORDI QUADRO
in qualita di dell'operatore economico  Movartis2
COMUNICAZIONE
GESTIONE FABBISOGNI Partita |L.V.A. 07155130122 e CF 07155130153 trasmette |'allegata richiesta di accesso agli atti firmata digitalmente.
SO AGLI con sede in  SALEERTRAND invia xdvnhj

ATTI

RICHIESTE ACCESSO ATTI

Richiesta Accesso e
RISCONTRO RICHIESTE ACCESSO & prova.pdf

Figura 178. Elenco Richieste Accesso agli atti
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Riscontro richieste accesso agli atti

Una volta cliccato sul comando “Crea Risposta” in una comunicazione di richiesta di accesso agli

atti ,il sistema creera una comunicazione chiamata "Riscontro richiesta Accesso” in cui sara
possibile inviare al fornitore tutta la documentazione necessaria sotto forma di allegati. Il Rup

quindi dovra cliccare sul comando “Aggiungi allegato” per ogni documento che intende inviare,
compilare la descrizione, aggiungere gli allegati dal proprio pc e alla fine finalizzare I’operazione

d’invio mediante il comando “Invio”

Qualora non si intende inviare la comunicazione in risposta ma soltanto salvarla in bozza sara

necessario cliccare sul comando “Salva”, pertanto lo stato restera in “Da Inviare”

Riscontro richiesta accesso

Salva Stampa Invio I Info Mail Chiudi
Nome Documento Registro Bando Data invio Registro di Sistema Stato
Rizcontro richiesta di accesso agli atti PIOD1448-18 Dz Inviare
QOggetto

Bando n. PIO014458-18. richiedo chiarimenti in merito....

Riscontro Richiesta Accesso Atti
In relazione alla Vs. richiesta di accesso agli atti, si trasmette in allegato la documentazione richiesta.

Aggiungi Allegato

H_ Descrizione Allegato

; documentazione accesso i ESEMPIO.pdf | ...

Figura 179. Comunicazione Riscontro richiesta Accesso agli atti
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griglia del sotto-gruppo funzionale “Riscontro richieste Accesso”

Richiesta di accesso agli atti | Riscontro Accesso Atti

VALIDAZIONE DATI
ANAGRAFICI

CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA e

PANNELLO SICUREZZA Registro di Sistema Fornitore
CONFIGURAZIONE DI SISTEMA Fartita IVA Codice Fiscale
ALBO FORNITORI

M. Righe:1 _ Stampa  Esporta in xls
GESTIONE ME pm—

i Stato z Registro Di Registro ASCI = Codice < o
GESTIONE CONVENZIONI Ducumento 1tolo Documento * Data Invio Sistema Bando D e oo Fiscale A =t
NEGOZIO ELETTRONICO 3
¢ Inviato

GESTIONE SDA =i
APPALTI SPECIFICI
PROCEDURE DI GARA
GESTIONE ACCORDI QUADRO

Riscontro richiesta di accesso agli artti 04/01/2019 18:53:15 | PID00074-19 | PIOO1448-18 | FEOD1775 | N=v=ris o

COMUNICAZIONE
GESTIONE FABBISOGNI

RICHIESTA DI ACCESSO AGLI
ATTI

RICHIESTE ACCESSO ATTI

RISCONTRO RICHIESTE ACCESSQ

Figura 180. Elenco Riscontro richiesta Accesso agli atti

124



La tua
Campania

cresce in

Europa

3. INDICE DELLE FIGURE

Le immagini sono puramente indicative e possono subire variazioni

Figura 1. Ban@O — OFF@ITE RICEVULE ......oeuuseeeeeeee et eeee ettt e e et tttae e e et tssaeattaasaantaasnannsnannannnnnanes 5
Figura 2. Bando — Creazion@ COMMUMISSIONE  .........aeeeeeeeeeeeeeee ettt et e e tsee et teaeeeaaaetsasanaasaessanenanenens 6
Figura 3. Bando — Dettaglio COMUMUSSIONE ..........ueaeeueeeeeeeeeeee ettt e et eeeas e e tsaaantasaeasenenanenens 7
Figura 4. Bando - Creazione Commissione — INS€riMeNtO ALLO .........cuuueeeeueeeeeiaeeseaeeiaeaeaaaeeieeeeananananns 8
Figura 5. Bando - Selezione Utenti della COMMUISSIONE .....c.ueeereieeeieeeee ettt eens 8
Figura 6. Selezione Utenti della COMMUSSIONE ..........coeeeeeeeeeeeeee ettt e e esae e enesananens 9
Figura 7. Bando — RICEICA COM C.F ..ttt ettt ettt tes ettt e e tsasanasasanasasaesaaenens 9
Figura 8. Bando — S€ZI0NE DOCUMIEIILS..........ceeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeee e teetta et taeetaataa e taetaaesaaestasssasnaannas 10
Figura 9. Creazione Commissione - Sezione StoriCO COMIMUISSIONE ........ueerueeeeeeeaeeasaeraessasiasassansnenns 10
Figura 10. BanaO — VAIULAZIONE ............eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt et et taetta ettt ettt e taetaaesaaassasssasnaannas 17
Figura 11. Procedura di aggqiudicazione MOROIOLLO ...............ceeueeeueeeeeeeee e eeeeeeteeeeteeetaetaetaeriaasaas 12
Figura 12. Dettaglio LISt OFFOITE ...ttt ettt ettt et e tte et ta ettt et et e e saaesaaastasssasnaannns 14
Figura 13. Procedura di agqitidiCazioNe — TOSIALA..........cueeeeueeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeaeteteeaaetaaessaesaaesaasnaas 14
Figura 14. Procedura di aggiudicazione — $€zione COMUMUSSION ........cueeeueieeeaeeeaeeeseeeeeesaeiiaeraaesiansnn, 5
Y e 1Yl B BT -Te [V (=3 | T V- BN 5
Y e 1Yl N N Ve 1 B Y=Te [ - B 5
FIgura 17. Dati QF SE@AUEA........cceeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e ettt e et taaetta e ettt e s asaaassssaasssannsanansninees 16
J e [ R R A O =Y B V- o St 16
Figura 19 — S€I€ZI0NA VOIDAIE ...ttt ettt et ettt ettt et tstaasttaa et saassnsaansssansnnanen 17
Figura 20 — SCEIA QI VEOIDAIE. ...ttt ettt ettt ettt e ettt et ttaasttaa et ssansnsaansnsansnnanen 17
Ve [ R B @ 1 0 e [T -1 [ - B 18
Figura 22. CoNnferma CAItISUIA SEQUEA...........cueeuueeeeeeeeeeeseeeeeeaeeeee e ettt aetttaattaasssasaassssansnsassssansnsnanen 18
Ve [V - WA (o Yo [ (o BT [ - DS /9
Figura 24 — DALl S@AULA VAITATO ........ceeeeeeeeeseeeee et eeeeeeetee ettt e ettt ettt s et tsaetsaaastaaatssaansnssansnsnnsnnanes 20
F e [0 - B T U - g o 1 -SSRt 20
Figura 26. Aree ModifiCabill Q@] VEIBAIE .........ccuueeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt te ettt e ettt ettt s aantaaaaasasansnaaanes 21
Figura 27. ANEEPITMA VIDAIE. ...........oeeeeeeeee ettt ettt e e eeaaeaees 22
Figura 28. AHI@Ga VOIDAIE .............cooeeeeeeeeeeee ettt ettt e e eaaeaees 22
Figura 29. Verbale ArCAIVIATO ............oooeeu ettt ettt e e eenaaaees 22
Figura 30 — INizio S€AUIA VIrTUAIE. ............ooeeeeeeeeeeeee ettt e e enaaaees 24
Figura 31 — Stato S@AULA CRAIUSA........cccoueeeeeeeeeeee ettt ettt e e e eenaeaees 24
Figura 32 — StatO S@AUIA APEITA ...ttt ettt ettt e e aee e e e eenaeaees 25
Figura 33 - Pop up conferma condiviSion€ iNfOIMAZIONI ...........cuueueeeereeeseeeaeseissssssaassisasssissssnsasssisanens 25
Figura 34 — FIN€ S€AUEA VIFTUAIE ..........co..oeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e e e e enaeaees 26
Figura 35 = AvWio CONVEISAZIONE PA = OF....... e ettt et e e enaanns 27
FiGUIa 36 — SEALO CONVEISAZIONE ...ttt et e et s e e e e et e e e nnaennaseaasensansaennaennannnans 27
Figura 37 — CRIlSUIA CONVEISAZIONE ......eeeeseeeeeeeeee ettt e et etee e et e e e s e et e e e taseaesasanasasannassnanananen 28
Figura 38. Procedura di aggiudicazione - Valutazione AMminiStratiVa ..............ccueeeeeueeeeeneseessennnananan. 28
Figura 39. Procedura di aggiudicazione — Dettaglio ANOMAL€...........cceeeeueimenaaieiiiiaiieeeeiaeeeiaeeeaaaaae 29

125



Figura 40.
Figura 41.
Figura 42.
Figura 43.
Figura 44.
Figura 45.
Figura 46.
Figura 47.
Figura 48.
Figura 49.
Figura 50.
Figura 51.
Figura 52.
Figura 53.
Figura 54.
Figura 55.
Figura 56.
Figura 57.
Figura 58.
Figura 59.
Figura 60.
Figura 61.
Figura 62.
Figura 63.
Figura 64.
Figura 65.
Figura 66.
Figura 67.
Figura 68.
Figura 69.
Figura 70.
Figura 71.
Figura 72.
Figura 73.
Figura 74.
Figura 75.
Figura 76.
Figura 77.
Figura 78.
Figura 79.
Figura 80.
Figura 81.
Figura 82.
Figura 83.
Figura 84.
Figura 85.

B s Campania
Valutazione Amministrativa - Inserimento Ricezione CampiON|...........ccuueueseeeseeereseesnenennn. 317
Documento Inserimento RiC€ZiONe CamPIONI ......c..eeueeuierieeieeaeeseeaeaaaaaeteaeaeaataeaaeraesaenaenns 317
Valutazione Amministrativa - Esito Inserimento Ricezione CampiOni........cccuueeeeeereveeennans. 32
DEttAGIIO MOtIVAZIONT .ceeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e ettt e e ttaasasaatsaaanasaaansnsaansnsnnnsanansnas 32
ANNUINA RICEZIONE CAMIDION ..oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ettte ettt ettt ettt e e ttasantsaaasssasassaansnanansnas 32
ANNUIA FICEZIONE CANMPION .oeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e e ttaettaetsaataaaaaesaansaanssnnnnnnas 33
Dettaglio MOTIVAZIONT ..........coeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e e 33
Offerta — BUSta DOCUMENEAZIONE. .......cccuueeeeeeseeeeeeeesseasetsesstsasssaasssasasssssassssssssssasssssassninsnes 34
I Y a e o e = g 4 (e | Lo S 36
Offerta - Apertura buste SUCCESSIVE NON CONSEMEILO ......cuueeeaeeeeeeeeeeieeeeeeeaaeaaereaeeeareeanennn, 36
OFferta AMIMIESSA COM RISEIVEA ....euseeueeeeeeeeeeeseaeteaettteasataaastsaststasssssassssassssnsssssnsssssssninsnen 38
R Y C Lol 0 =T o - RS 38
Valutazione Amministrativa — ESitO “IN VEITFICA” ........cueeueeeeeeeeeeeeeeeeeeteaeeeaaeaiaaaaaaaasaaansns 39
Valutazione AmMminiStrativa — StAtO OFf€ITE......uuueumeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeataaettaaeaasaasssasnsaaanens 39
Valutazione Amministrativa - Annullamento ESitO.........ouueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeaaeaaeaaeaaaans 40
JX el [T o L= X SRS 40
ANNUINA ESTEO POI JOUEO ...ttt ettt ettt ettt e ettt ettt e tta e et e saanaaa st aansaansaaannnaes 4]
ANNUNAQ ESCIUSTONE LO .eu.aenaeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e et ta e tta ettt et e st e aaaasaaassaaanaannnaes 4]
J LA =Tal | o T o P 42
Il a Tl o g (-Tol o L 42
Scelta inversione esame buste in sede di pubblicazione gara............ccoeeeeeeeieeresirencneennann, 44
APErtura BUSEE @MUMUINISEIALIVE ...c...eeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e et e et taeeaaaaataasaaannaansaannanaes 44
ESito-AmmesSa €X art. 133 COMUMA 8 ...unoeneeeeeeeeee ettt ettt et e tta e ataataattanaasaanaanns 45
Messaggio di conferma attribuZioN€ €Sit0............uuieeueieenaeeeeeeeeee et eeeee e e e eeans 46
Termina valutazione aMUMUINISEIALIVA ........e..eeeeeeeeeeeeeeee e ettt et e et ta et ta et taeaeaaaaataasnaassaasnanees 46
Stato "Ammessa ex art. 133 comma 8" Qi tUtti GIf OF ..........cueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeieaeeaeiaaeraannnnn, 47
Passaggio alla valutazione €CONOMICA.............cuweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeaeeaeaaaettaettaastaasaansaannas 48
(@1 [alo) [0 -Tale Yy Lo 1 1 oo RS 48
Valutazione€ AMUMUNISEIAtIVA . .....ccueeeeseeeseeeeeee et e etee e ette ettt s et saeteeattasastsssanaasassassnsnananen 49
Valutazione Amministrativa AGQQilGiCAtarTO. .............cceueeeueieeeeeeeeeeeaeeeeeeteeeaaetaetaeetaeaaaanas 49
Busta AmminiStrativa — LiSta ANEGALI ............eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeete et taettaattaaeaaeaaannas 50
Chiudi documento di offerta amminiStratiVa ...........ccueeueeeeuuseeisesisissisiisasisesasessssssssssssnanens 50
Riepilogo Finale - Esito Valutazione AMminiStratiVa.............uueeeueeeueeeneaeeaeriaeeiaeeisesisenaannns 57
AGgitudicatario — ESItO "AMNMIESSA" ......oeeneeeeeeeeeeeeeeeee ettt e teetta et ta ettt eaaaatannaasaaannaens 52
Comunicazione Aggiudicazione DEFiNitiVa PPB ..........ceeueeeeueeeeeeeaeesaeeassaassesassnsssssnsasssinanens 53
AGGIUAICALALTO DEIINILIVO .....oeeeeeeeeeeeeeee ettt et ettt ettt ettt e ettt e e ttaaasasasassaansnanansnas 53
Valutazione Tecnica di una gara MORNOIOLLO...........ccccuueeeeueeeeeeeeeeeeeaeeaeteeaeetsaeasaaeaaassnanans 54
Valutazione Tecnica ai UNA@ GAra @ LOUti.........u.eeeeueeeeeeaeeeeaeeeeasteeeaeeaeaaaaaatsaeasssansnsasnnanees 55
VAIULAZIONE TOCIHICA LOTLO....cceuseeeseeeee ettt ettt ettt e ettt e e ttaaastsaetsaaasasaaassaasssnansnsnes 56
Lista Giudizi espressi per Criterio VAIULAZIONE .............ccueeueeeeeesaeerisasesaasesisaassesasassessisansnans 56
Tabella Qi riParametrazZiONE. .........ueeueeeeeeeeee ettt et ettt e et taaetaaasasaatsaaanasanansnsannes 57
LTI (=] R O V- S 58
YT ra T (=] e (o S 58
B YT L ¥4 o L3S 59
o (X0 =1 o e T Lo P 59
LT (=R A -Tal g ) (ol ¢ - 59

126



A .. La tua
RS Wi <P
BECION CAMPANIA

Unione Furopea 2 Europa
Figura 86. Valutazione BUSta TECIICA LOLLO .......ueeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeaetesetata ettt e etaaasaaaassasassnssansnaannes 60
Figura 87. Valutazione S0ggettiva CON PUNEEGGIO ......c..eeeeueeeeeeeeeeeseaeeaeatassstsssssssassnsassssssssssssssnsanens 67
Figura 88. Valutazione S0ggettiva CON COCITICIENTE .......cuuuuueeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeteeaetttaetataaaesasassnssansnaanens 62
Figura 89. CrIEEITO OGGELLIVO. .....c..eeeeeeieeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt te et et e tts s e s et et s sasn e e taaaasnsnssnnaees 62
Figura 90. Criteri di Valutazione con tip0olo0gia "RANGE” .........ceeueeeeueeeeeeeeeeeeeeeeaaeaiaataeeaeaasasssaaesaanens 63
Figura 91. Criteri di Valutazione con tipologia “DOminio” ..............coueeuiiemeiiieieieieeeee et 63
Voo [Vl B O g (=Tq [ I O e [ =l 4y | o 63
Figura 93. Criteri di Valutazione con tipologia "RANGE” .............eo e eeenieeeeeeeeee et 64
Figura 94. Criteri di Valutazione con tipologia “DOminio” ..............coueeuiemeiiiiieieeeeeeeeeeeee e 64
Figura 95. Rettifica del Valore TeCNICO OFfEItO.........ccoume e 65
Figura 96. Valore TeCniCO RELEITTCALO .........oeenneeeeeeeeeeeeeeeee ettt e aaeeeeeanns 65
Figura 97. Stato “Valutato” dell’offerta teCNICA. ...........oeeeuueeeeeeeee e 66
Figura 98. PUNteGQql RiPATAMIEEIALI ........ceneeeeeeeeeeeeeeeee ettt et e e e e a e e aasensennsennaennaannnn 66
Figura 99. ASS€GNAZIONE QEIIESIEO ...........coeeeeeeeeeeeeee ettt aees 67
Figura 100. MOEIVAZIONE ESITO ......ceueeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e e n e e easeaasensennaennaennannnns 67
FIGUIAQ TOT. ESCIUSIONE ..ottt ettt ettt ettt et e e et e e e tes e e aasantaannnassnananans 68
Figura 102. ASS€GNAZIONE QOIIESITO ....cc.ueeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt e et ee e et s artaeannasenanananen 68
Figura 103. MOEIVAZIONE ESITO .....ceuneeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt e et e et e et s e eas e e e e e naaennaannaes 69
F e [ R N A [ T | (o DT 69
Figura 105. ComuniCazione INT@GIratiVA ............oeueeeeeeeeeeee ettt ettt et sae et e etaseaaseaaennaannaes 70
Figura 106. ComuniCazionNe INT@GIAtIVA ............oeueeeeeeeeeeeee et e et tee et et et te et e e taseaasensennaannans 71
Figura 107. RipriStina fAS@ TOCIICA.........ueeeeueseeeeeeeeee ettt e ettt ettt e e tee e et e e tesartaeannasenasananes 72
Figura 108. Motivazione RipriStina faS€ TECIICA ........cuuueeeeueeeieeieeeeeeeee ettt e e e e e e ttasaeaaeenaaanees 72
Figura 109. Stati Valtutazione TE@CIICA........cuueeeeeeeeesee et e ettt e et e et tee e e e s e e aaeanaasenasananen 73
Figura 1710. Riepilogo FiNale Gara @ lOLi.........couueeereeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e e teaeaeasanasaaaees 74
Figura 111, Offert@ @CONMOMUCAC . .........eeeeeeeeeeeeeeee ettt te e te ettt ettt et e e teetaaeaaaestaestaassaasnaassaasnaans 74
Figura 112. OffErt@ ECONOMUCHE ..........eeeeeeeeeeeeeeee ettt e te et te ettt ettt et e aeetta et aaestaesaaasaaasaaassaasnaans 75
Figura 113. Elenco delle Offerte su procedura economicamente pitl vantaggiosa................ceeevueeenn... 76
Figura 114. Elenco delle Offerte Economiche su procedure al prezzo piti basso............ccceevevevuvennn... 76
Figura 115. Dettaglio Qell’ OFffQITa. ...ttt te ettt ettt et et et s eataaataasaaasaassaasnaans 77
FIGUIa T716. BUSEQ ECONOMIICA .cueeeaseeseesieeaeeateteae ettt ettt et ettt st e s tsata s s taa s sstaasssstanssnssnsnssnannannns 77
Figura 117. REttifica Valore ECONOMUCO .........ueeueeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeete et te et taettaetaeaaaetaaesaaesaaassasnaanns 79
Figura 118. Rettifica Valore ECONOMUCO ........cueeueeeeeeeeeeeeeeeee ettt et et te et taettaettee e taetaaestaestaasasasnaasnaas 80
Figura 179. Rettifica Valore €/0 ANCGALO ...........ou.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt te et teetta et teeta et aaettaesaaasaasns 80
Figura 120. Valore Offerta AGGIOINALA..........c.ueuueeeereeeeeeeaeeeeeteeaetesatttsaatstsatasassstsassssssnsnssssssansnsnanen 81
FIQUIA T2 1. ESIEO—ESCIUSIONE . ..cce.eeeeeeeeeeeeee ettt ettt tte ettt e ettt e e tta et ttaaesaaanasaaassnsasnsasannnanansnsanes 81
Figura 122. MOEIVAZIONE ESCIUSIONE. .........cceeeeeeeeeeeeee ettt ee ettt e ettt e ettt e ttaaaastsaatsaaansnsasnsasansnsnanen 82
Figura 123. StatO OFfErta — ESCIUSO.....ueuu ettt e ettt ettt e ettt e etta e e taaastaaaaasssansnanansasansnnanen 82
FIQUIAQ T24. ANAUIA ESTEO ..oeveeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt et ee ettt e ettt e et tta ettt s e ettaanasaaaasssaanssannnanansnsnnes 83
J e [ N I Y [ (o [ =T g 1 [ B 84
Figura 126. ESItO — LOEO AMUTICSSO c..c.eeeeeeaeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e tte e e et et et et e s e et taesaansansaanannaannanss 85
J e [ R A O Vo [T 1 (o I B 86
FIGura 128, OFf@It€ ANOMIAIC . ........eeeeeeeeeeeeee ettt ettt tte ettt e ettt e e tta e ettaaesaaanssaaassnsasnssannnanansnsnees 86
Figura 129. ESito VErifiCa ANOMIANA . ........ceeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeee ettt e ettt et taaatstsaaassaansnsassssansnsnanen 87
Figura 130. Lista documenti - Esito Verifica ANOMANIA ..............cceeeeemeeeeeeeeeeeeeeeee e 88

Figura 131.

VB =Ter Lo (=) 1 V-4 N 88

127



Figura 132.
Figura 133.
Figura 134.
Figura 135.
Figura 136.
Figura 137.
Figura 138.
Figura 139.
Figura 140.
Figura 141.
Figura 142.
Figura 143.
Figura 144.
Figura 145.
Figura 146.
Figura 147.
148.
149.
150.
151.
152.
153.
154.
155.
Figura 156.
Figura 157.
Figura 158.
Figura 159.
Figura 160.
Figura 161.
Figura 162.
Figura 163.
Figura 164.
Figura 165.
Figura 166.
Figura 167.
Figura 168.
Figura 169.
Figura 170.
Figura 171.
Figura 172.
Figura 173.
Figura 174.
Figura 175.
Figura 176.
Figura 177.

Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura
Figura

- !. E:mpania
Usions Bureses IO CuPAr .. Europa
Dettaglio SCHEAA DECANCNZA...........ccceueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e et et e e ttaaaasaaesasasasasansnsannes 88
I G L= [ Lo S 89
50rtegqio EX—€QUO APPIICALO .......eeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eteeaeta ettt aettaaaetaaaasssanasaaannnanes 89
50rtegqio EX—€QUO MANUAIC...........c.ccuueeeeeeeeeeeeeee ettt ettt aetta ettt sa et eaantsaassssassssaannnanes 90
RiPIIStINA fAS@ ECOMOMUCA ..uvavsrasseeessasesaeeseeeeeesetttteettesastta ettt e aasaaasssaaassnsasesasassnanansnsnnnen 90
Motivazione RipriStina faS€ ECONOMICA. .....cuuuuueeeereseseuesesssasesssassssssssssasssssasssssessnsnsssnsanens 91
ESTU /PUDDBIICAZION ettt ettt te ettt e et ea et e s e s e aaaesaeseaaenaen 92
Dettaglio RiSUMATO A GAIa...........ccueeeeieeeee ettt aees 92
ANCGALI PDAA ...ttt ettt ettt ettt et e e e e r e 93
(@) o g Lo ) (oo I PR 93
DOCUIMIGIIES ..ottt ettt ettt ettt ettt e e e me e e e ena e enaenes 94
COMUNICAZIONT ALLIVADIII ..ottt ettt ettt ettt et ta e teaatsaataaasaansaaenaaenas 95
Comunicazione VerifiCa INtE@GIratiVaA............oeuueeeee et e e 97
COMUNICAZIONE SAIVALA....c..oeeeseeseese ettt ettt ettt ettt ettt e et ettt e e ttaaasaaaaataansaansannnannns 98
TESLALA COMUNICAZION] .veeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e et e e ta e ts e e e taetaatsseantaataaesesannannannnsnnas 98
Dettaglio COMUNICAZIONE ..........eeeeeeeeeeeeeeee et ettt ettt ettt e et tea e e s s e e tsaeannasanananenes 99
COMUNICAZIONE Qi ESCIUSIONE. ...t ettt ettt ettt et e et e e ta ettt aaaanaaansans 100
OFf@IEE ESCIUSE oottt ettt ettt ettt ettt e et e et e et s ettt atnaaesaassaansansnnnsnnes 100
Comunicazione di Verifica AmMMUINISEIAtIVA ..........cceueeeeeeeeeseeeeeeeaeeeeaatsaaaaaeaataaaaaaasaannnans 107
Ditte Ammesse 0 ANIMIESSE CON RISEIVA.....oueneerieeaeeeteeeeeeeteaeeee et taeaansetaeaanenannanas 101
Comunicazione di Verifica AmMMUINISEIAtIVA ..........cceueeeeeeeeeseeeeaeeaeeeesaesaaeasaaetaaaaaaasaaannnans 102
ComunicazioNne Qi ESCIUSIONE LOUtI.........ueeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e ta et eaettaataaaaanaaannaans 103
Comunicazione di ProSSima SEAULA .........cuweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeaettaeteaattaataanaaannans 103
Comunicazione di ProSSima SEAULA .........cueueeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt aeea e ea et taettaa s ataanaaannaans 104
Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva ParteCipanti..............ceeueeeeueeeueaeueaseennnnnnn. 105
Dettaglio Comunicazione di Aggiudicazione DefinitiVa.............cccuueueeeeeeeeeeeseesaenaannaann, 106
Comunicazione Ai AGQItIQICAZIONE ...........ceueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ete et ta et ta et taattaasaasaaansaans 107
Comunicazione di AGgitidicazione PrOVVISOIIA .........cuueeeeeeeeseeeaeeeaeeesaeeaeaasaaaesaassiannnnan, 108
Termina Controlli di AGGIUGICAZIONE. .............ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeetaeteetaetaettaeaeaaanaaen, 109
COMUNICAZIONE GEMEITCA ...ttt ettt ettt ettt et et et e e et et e nnesaenaenas 109
COMUNICAZIONE GEMEITCA ...ttt ettt ettt ettt et e et e e et e na e enaanans 170
Testo della Comunicazione € DeStiNALAIT ..........ceeuueireneseisseeeesesesisesasissesssssssasisassnsssnsns 1717
Allegati della COMUNICAZIONE. ............eeueeeeeeeeeeeeeeeetee ettt et et ta et taeteaestaaaaasnaasnaaens 1717
V= e lae e (=T e (X Lo L Vo 112
Esclusione ditte dalla COMUNICAZIONE. ........ccceueeeeeeeeeeeeeeeeeteeettteaetteaaetttaaassaasasasansnanans 112
Dettaglio COMUNICAZIONE ........ueeeeeeeeeeseeeeesetteeteeettte e tatta e tasastsaaassasasssssassnsasnsnsansnnaes 113
ComMUNICAZIONT SAIVALE €/ INMVIALE c...cueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeteteettataeaeaseasaessesaennas 174
Dettaglio COMUNICAZIONE ........ueeeeeeeeeeseeeeesetteeteeettte e tatta e tasastsaaassasasssssassnsasnsnsansnnaes 175
Dettaglio COMUNICAZIONE FOITUEON€....uuaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeetteattttasaasassssasssassnssansnanees 176
Dettaglio AeIa RiSPOSTA . .......ceueeeeeeeeeeeeeeeeeeee et te e eeetteetaetta et e eteeaaesaaesaaasiaasaansas 117
Comando EIENCO COMMUNICAZIONT ....cuuueeeeeeeseeeeseeeeeeeeeeataeeaetttsetstsaatsaaasaaaasstsaessaananansnsns 117
ElCNICO COMUIICAZIONT c.ssveesseeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e ettt e e tta e ettt e antaaaassanansnsaansnaannnanaes 1718
RiICHIEStA StIPUIA CONEIALLO ....oevueeeeeeeeeeeeeee et et e ettt ettt et tta ettt e st aaaassasasansaansasansnnaes 1718
Compilazione Comunicazione Richiesta stipula CONtIatto.........c.cuuueveeeueseevsaeeresanesanannn 179
VITFICA CONMIOITINLA cavaaeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e ete et ta ettt e e ttta e e ttaaetaaanssaaaasnanassaansnannnsnannssans 120
Elenco Richieste ACCESSO QG @ULI..........aeeneaeeeeeeeeeeeeeee ettt 121

128



La tua
!. Campania
wﬂ'l cresce in
i 2 Europa

Unione Europea

Figura 178. EIenco RiChieSte ACCESSO QG @LI......eeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeette et taa e tsaaataaaasaaassnaaansnns 122
Figura 179. Comunicazione Riscontro richiesta ACCESSO AN AL v....ceuuueeeeeeeeereeaeeesaseiesaaiisaeanasannnnns 123
Figura 180. Elenco Riscontro richiesta ACCESSO AQI Qtti..........cueeeeeueeeeueeaeeesieeisaaeesaeaesaasisaassisansnanns 124

129



	1 INTRODUZIONE
	2 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
	2.1 Creazione della Commissione
	2.2 Valutazione
	Lista Offerte
	Testata
	Commissioni
	Sedute di Gara
	Nuova Seduta
	Modifica Seduta
	Crea Verbale
	Seduta Virtuale

	Valutazione Amministrativa
	Lotti - Inserimento Ricezione Campioni
	Lotti - Annulla Ricezione Campioni
	Apertura Busta Amministrativa
	Assegnazione dell’Esito
	Annulla Esito
	Esito Lotti
	Annulla esito per Lotto
	Partecipanti
	Verifica Requisiti amministrativi
	Verifica Offerte Multiple
	Termina Valutazione Amministrativa

	Procedura di aggiudicazione con inversione delle buste
	Valutazione Tecnica su una gara Monolotto
	Valutazione Tecnica su una gara a Lotti
	Apertura dell’Offerta Tecnica
	Valutazione su criterio “Soggettivo” con Punteggio
	Valutazione su criterio “Soggettivo” con Coefficiente
	Valutazione su criterio “Oggettivo” con Punteggio
	Valutazione su criterio “Oggettivo” con Coefficiente
	Rettifica del valore offerto su Criteri Oggettivi.
	Termina Valutazione Tecnica
	Esclusione dell’Offerta Tecnica
	Porre un’Offerta Tecnica in Verifica
	Comunicazione Integrativa
	Assegnazione del Punteggio
	Ripristina Fase (Tecnica)
	I possibili stati della Valutazione Tecnica

	Riepilogo Finale
	Rettifica del Valore Economico
	Assegnazione dell’Esito
	Calcolo Economico
	Verifica Anomalia
	Esito Verifica Anomalia
	Decadenza
	Ripristina Fase (Economica)

	Allegati
	Note
	Cronologia
	Documenti

	1.
	2.
	2.1.
	2.2.
	2.3. Comunicazioni
	“Comunicazione Integrativa”
	“Comunicazione di Esclusione”
	“Comunicazione di Verifica Amministrativa”
	“Comunicazione di Esclusione Lotti”
	“Comunicazione di Prossima Seduta”
	“Comunicazione Aggiudicazione Definitiva”
	“Comunicazione di Aggiudicazione Definitiva condizionata ai controlli”
	“Comunicazione Generica”
	Visualizzazione della Risposta sulle Comunicazioni che la prevedono
	Elenco Comunicazioni
	Richiesta Stipula Contratto

	2.4. Verifica di Conformità
	2.5. Accesso agli Atti
	Elenco richieste accesso agli atti
	Riscontro richieste accesso agli atti


	3. INDICE DELLE FIGURE

